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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- DIVISION DE DESARROLLO URBANO Y CATASTRO -

Gerencia de Planificacion y Presupuesto
Unidad de Racionalizacion
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PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

1. Licencia de edificacion.
Licencia de edificacion - Modalidad "a".

a.
b. Licencia de edificacidn - Madalidad "hb".

T

Licencia de edificacion - Modalidad "c" y "d" - Anteproyecto Consulta previa,

=

Licencia de edificacion - Modalidad "c" y "d"
Licencia de remodelacion ampliacion o puesta en valor histdrico modalidades ¢y d.
f. Licencia de demaolicidn,
g. Licencia de edificacién modalidad "c".
2. Regularizacion de edificaciones,
3. Conformidad de obra.
a. Conformidad de obra sin variacion.
b. Conformidad de obra con variacion y declaratoria de edificacidn,
4. Licencia de habilitacion urbana.
a. Licencia de habilitacion urbana - Modalidad "b".
b. Licencia de habilitacién urbana - Modalidad "c" y "d".
¢. Llicencia de habilitacion urbana - Modalidad "c".
5. Reception de obra de habilitacian urbana,
6. Regularizacion de habilitacion urbana ejecutada.

7. Prorroga de la licencia de edificacion o habilitacion urbana.




10.
11.
12.
13,
14,
i e
16.
17.
18.

19.
20.
2L
22,
3.
24.
25.
26.
27,
28.

independizacion o parcelacion de terrenos rusticos.
subdivision, independizacion o acumulacion de lotes urbanos.
Pre Declaratoria de edificacion.
Revalidacién de licencia de obra.
autorizacion, modificacion de proyecto, trazado y/o lotizacién de habilitaciones urbanas
Autorizacion, madificacién de proyecto.
Autorizacion de venta garantizada.
Identificacidn y calificacion de terrenos de naturaleza eriaza (hasta 5 has).
Rectificacion de resolucian.
Valorizacion de aportes,
Ejecucion de obras en dreas de uso publico:
3. Trabajos de emergencia, mantenimiento y/o ampliacion de redes.
b. Autorizacion de conexion domiciliaria servicios de agua, desaglie, energia eléctrica.
¢. Obras de construccion, mejora e instalacién de inmobiliario o infraestructura urbana.,
Canformidad de obra para estructuras especiales en dreas de uso publico.
Ejecucion de obras para la instalacion de infraestructura para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones.
Conformidad de obra de infraestructura para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones..
Certificado de jurisdiccion,
Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios (vigencia 36 meses).
Certificado de compatibilidad de uso.
Certificado de alineamiento vy retira,
Certificado de zanificacion y vias.
Certificado de dreas y linderos.

Certificado y plano catastral,




29, Certificado de habitabilidad o inhabitabilidad o estado ruinoso de inmueble
30, Certificado de numeracidn.
a. Certificado de numeracion domiciliaria.
b. Regularizacion de certificado de numeracion.
c. Constancia de numeracion.
d. Asignacion de placa domiciliaria.
31. Copias simples de planos y/o memoria descriptiva.
32. Impresion o fotocopia de fichas catastrales.
33. Inspeccidn ocular (a solicitud del propietario).
34. Resellado de declaratoria de fabrica.

35. Visacion de planos y/o memaoria descriptiva..
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LICENCIA DE EDIFICACION 001-DDUC/TUPA

e E Divisein de Deganolio Urbanop ¥ Catastro

= |ijar los requisitos comunes & todas fas licencias de edificacion que scotorgan en la munizipalidad.
- Los Formularios so0 e Distribucion Gratulta y se entrégan en GBI Wad. Atercin al Pdblico

- Paga en efective en cajs de la entidad

NOTA-Fars tos provectos de efecucion de edificaciones, son da aplicacidn las modalicades de aprobacian 4,8,y D canfarme o fo disguesto en ol Art. 107 de |a Ley 29050 y su madificatada
astablerida en &l art 79 de la Ley 29476, La musicipalidad a requarimlento del administrago, podra otargar licencia da edificacian Bajs las alcances de waa modalidad superior 2 la que caresponda

Svenficacidn Técnica;
) Los costos que irfoge i verifrasion administ-ative y 1écnica extan incluidns dentra del pago de derechas de tramitacidn por licencia, que efectia el administrado, €l coste por Verificacidn
Téendca, no serd menar al 40 % del valor de la ficencia. Gicho mentoe e intangible v sdle puete ser utitizada para dicha fin bajo responsabilicad.

|t} Pasa los efecios de levar acabala Varificacian Ticnica de fas obras, las municizalidades podrén cortratar los servicins de los Supervisores con acraditada experiencla evaluados y certificados
| porios Coleglos Profesinneies resprotivos.

Requisitos Comunes:

0.5, 035-2003-EM, 106-NOV. 2003) 1 [Formulano Unico de Edificackin, por triphcado debidamenta SUSCTitg F.505
0.5, 011-2005-WVIENDA (0B MAY, 200G6) 7 |Werifeacion per parte de ts munkcipafidad de la Copia Literal de Oaminis en &l Fa rtzl de I SUNARF Pudiendo ser para el

Ley 20090 (25 SEP.2007) ¥ mod. Loy 29476{18.01C. 2005 cass de la rodalidad *A" documento pulilica gue acredite la propledad,

5. 039-2007MTC, {13.80V.2007) 3 |De noser propletario, adjuntar documentacidn notanal que acredite gue cuenta con derechs s edificar y represeats at titular,

(.5, 074-2002-VIVIENDA (27562 2008) & |Persana Satural Farmutario Unico Anexo "A" F.520
DU, 025-2008-VIVIENDA (3 7.5EF.2004) & Porsonas Jurdicas: Fermulana Dnica Anexo "B"acompafiado de constitucitn de la empresa y copia liveral deb podes F.525
0.5, 0262008 VIVIENDA |27.56P, 2008} pxpedido par el Aogistro de personas jurkdicas., vigente al momanic de presertacidn da la documentacidn.

0.5, 003-2010-VIWIENDA (07 FER 2010) 6 |Declaracian furada ce habilldad de los prefesionales que suseriban la daocemantadion tdonica.

0.5, 004-2010-VIVIENDA {07 FER.20L0] 7 |Comprobante de Pago por el derecho de trémite y de verificacion correspandianta

0.5, 005-2020-VIVIENDA (07 FER. 201D} | rEI presuguesto de obra calculago en base &l Cuadro de Valgres Unitarios Dficiales de Edificacidn. 51 no hubiera incremanta

Loy NT 20565 |28 1UL.2000) Art, 47y 57 el drea techada

§ |Para &l czto de reenodelaciones, ampliacianes o demobicianes, |a copia leral de la inscripeion da la daclaratoria de
edificacian wfo Fibeica funto con los planes resgectivos. De haber sida emiticos por otra entidad, copla de b Lizenca o
corlermnidad o Finalizacion de Obra oon los planes correspondlentas, Fara el caso de demeliciones parciales o totales cuya
fabrica no 38 encuantra inscrita, la Licencia y/o Conformidad o Finalizacidn Obra: plano ubizagide y lacalizacion y planc de
plarta del levantamicrta de 1a edificacion, sin peruicis de las sanciones que la municigatidad considera:

10 |En case de demolicones totalas inscritas en el Registro de Predios, se acreditarh que sobre ol bien no recalgan cargas wo
gravaimenes, en el defecte se acreditard la autorizacian del titular da la carga 0 gravamen,

g 11 |La Twema det solicitame v de bos prafesionales responsables del proyectn, #4 fos plancs presentadas,
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j LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" 001A-DDUC/TUPA

Civisidn de Desarcollo Urbano y Catastro

Otorgar licencia de edificacion modatidad A, {Licencia Autamatica con firma de profesionales)

- Los Formutariss son de Distribucidn Gratuita v se entregan en GIELY Mod. Atencidn al fabbco
- Pago on efective en caje de la entidad

Para chtener las Brencizs reguladas pas |3 prasente Ley mediante esta modalidad, se requiere |a prasentacién de los requisitos acd establecidas, £l cargo

de ingreso constituye la licencia, previa pago de fa guidacion respectiva y a partir de este mamento se pueden inlclar fas obras

|12 Licencia de Edificacion esta constitida por el cargs de sentacien cel FUE v Anexa D", debidamente cellada con la recepeién y el mirmerg de expediente asignade, el comprazante de page del
deracho respectivo v copia de la documentacion tacnica presentada,

Podran acogerse a la modalidad "A™:

&} La construcnion de una vivienda unilamiliar @e hasta 120 m2, construidas siempre gue constituya la dnica edificacidn en el lote.

) L2 amgliacion dé una vivienda unifamiliar, euya edificacidn original cuente con ficencia de construceitn o declaratona de fibrica wo edificacian, v la sumataoria del area construids de
amibas no supere fos 200 m2

¢l La remodslacidén de una vivienda unifamiliar, sin modificazion estructural, nl cambio de o, ni aumento de drea constrakda,

) 12 construccin de cercos de mas de 20 metros da lengitud, sempre que el Inmueble no se encuentre baja el Régimen de Unidades Inmabiliarias de Propiedad Excluzna v 8¢ Propiedad
Cormin de acuerda a la legislacidn de la materia

&) La demolicstn tozal de edficaclones menores de 5 pisas de altura, siempre que no requieran del use de eapiosivad.

1] Las ampliationes consideradas obras manares segin lo estabbecads en el RNE.

g Las obras de cardcter miitar de las Fuerzas Armadas y las de cardcter peticial de la P.NGP, asl come los establedimisntos penitenciarios gue deben sujetaria con sujecion a loy Flanes
de Acondicionariento Territorial y Desarrotto Urbana.

Mo estén consideradas en esta modalidad “4%:

i Las obras de edificacidn en bienes inmuebles gue sonstituyan Patrimonio Culturzl de 1z Macion, declarade por ef LNLC

iil] Las obras que requizran la ejecucidn de setanos o semiséanas, o una profundidad de excavatian mayer de 150 m y calinden con edificaciones existentas, En dicho cose debe
tramitarse la licencla bajo la modalidad "B

E - - - .| . - - = -
Ley MF 29000 {25.5EF 2007) Art. 1001257, 217 Requisitos Comunes.. En original y Copla y ademd
Ley WE 29476 (18 00C, 2000) At 7¢ Documantacién Técnica: En ariginal y copla de:
0.5 003-2000-VIVIERCA (07.FER.2040] Art. 42,047 .50° 1 |Plana de Ubicagidn, planos de arquitectura estructuras instalaciones sanitasias e instataclones eléctricas, acompaitando las

boletas de habilitacion respectivas,

2 Sepun el caso:

i} Fara la edificacian de vivienda unifamiliar hasta 120m2 construidas ¥ siempre que sea la inica edificacidn que &
construya en ¢l bate s podra optar por adquinc los planas del Banca de Proyedos,

i} Para edificacienes, ampliaciones, modificaciones y abras menoras segin ¢l RNE, 1&lo deberan presentar el plano de
ublcacidn ¥ argutectura, asi como la declaracion jurada ge habilitacién prafesianal

iii) Para edificaciones de cardcter miltar de las Fugraag Armacdas y las de cardcter paticial de la Policia Nacional del Perd,
il como las estatlecimiantos de reclusion penal, los que debeddn ejecutarse con sujecian a los planes de
hcondicienamiento Territariat v Desarrollo Urkang, sdlo se presentard plana de ubicacidn y periménico, a&l coma una
deseripion general de proyacto

i) Bara la demalicion totel de edificaciones, siempre que ne EaAstiluyan parte integranta dot Fatrimania Cultural de |2
Hacidn y na s& réquiera el uso da explosives, se debe presentar e plano de ublcacidn y plane de arquitectura
acampadanda daclaracidn jurada de nabibitacion profesianal

3 |FULE "AREXD D" Autsliquidacesn, que conste ef sello de pago F.535

4 |Pago derecho de licencia de egificacidn segin TUPA

5




e

EpC——  REEBy
o= RESPD

T S e
e | B
o =l

1 SECratana GE-‘IEF-E| Middulo de Atencidn al Publica i
21Recibe expediante; 5i o5 confarme ragistra y deriva, tino, da plaic de 48 horas para regularizar, Secrataria General Tégnico Trémite Documentario
3|Recibe, ragistra y prepara dospacho. Diw. e D, Urbano y Catast, Secretaria
4|anaiza expadiente, con vista asigna a 1fcnica. Diw, chee Do, Urana y Catast, Jefe B dias
& |Dlzboia pradiguidacidn, Diw, de Des. Urbana y Catast. Asistente Técnioo
BIEm?h(.‘ comprobante de pago. Tesoreria Cajaro 1da
7|Reribe comprobante ¢ adjunta, Civ. de Des. Urbang y Catast. Asistenie Técnico
glEmite de Licencia de Edificacion. Diiv. de Des. Urbanay Catast nalstente Téonico
0 Sella i frma loencia. Div, de Des. Wrbano y Catast. lefe 5 gias
10| De lay 3 copiat del enpediente tdonico, visa una para of interesada Div. de Des. Urbano y Jatase. iefe
11]Entrega y archiva. Div. e Des, Urbano y Catast, Secretavia
TOTAL 15 dlas




PROCEDIMIENTS 2 LICENCIA OF EDIFICACICH - MODALIDAD "A" COCAGD

UNICAD ORGANICA ; DIVISIGN DF DESARRDLLO URBAND Y CATASTAD QE2A-DOUCTURA
SECRETARIA GEMERAL QIYISION DE DESARROLLO UABAND Y CATASTRO TESCIRERIA
Thorlea Mdslada Téerien Trdmito Documentaria Gegrntaria Jefe Agistaria Tdorico Cajars
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B 001B-DDUC/TUPA

Divigidn ge Desarrolle Urbano y Catastro

torgar hoencia de edificacidn modalidad 8. {Con firma de profesionales responsables)

- Los Formularios son de Distribution Gratuita y 52 entregan en SIOU/ Mod. Atencion al Publizs
- Paga en sfective encaja de lz entidag

Fara obtener las licencias reguladas por la gresante Ley mediante estz modalidad, se requicre 1o presentacitn de ios requisitos acé estabtacidos, Bl carge de ingreso constituys una ficendis
terporal que permite, a partir de ose momentn, iniciar las obras preliminares,

La mumcipatidad coenta con plaze de hasta (15) dias dtiles parg |2 verificacidn adminlstrativa del exp., para garantizar la idansidad y carrecta ejscucidn del proyecto, Después de la verificcian
<in observaciones. 5¢ otorga la Licenoa definitiva, que autoriza ia continuacidn de ejecudion de obra,

Podran acogerse a la modalidad "B
2] Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, muttifamitiar, guinta o conddminos de vivienda unifamiliar y/'o multifamiliar np mayores & cnco (3] pleos, slempra que el royooo tenga un
maximo de 3,000 m? de drea constridde.
) La constroccion da cercos en inmuekblies gue se encuentren hajo el Régimen da Unidades Inmobiliarias de Progiedad Exclusiva y de Fropiedad Camin de acuerda a fa flegislacidn en fa materia.
] Las obiras de amphacion o remodelacldn de una edificacion oxistente can madificacion estructural, guménta de drea construida o cambio de de uso, 25 coma las demaliciones parciates. Las
ampliaciones procederdn sala cuanda b edificacidn existenta mantenga el uso residencial,

~ |No estin consideradas en esta madafidad “B":
. Las obras de edficacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonto Cultural de la Macion declarado por of LN.C.., & incluidas en la lista a |2 que hace referencia en elinciso 1) del
anloulo 3% numerat 2 de la Ley,

Regquisitos Comunas.- En original y Copia y ademas:

N2 29476 (18.00C. 2000} Art 74 1 |Cumplir con la normativa de Pardmetras Urbanisticos y Edificatarios

j0. 5. D03-2000-VIVIENDA (07 FER.2000) Art. 42.1,47°,50° 2 [Cerifcado Factibilidad de Servicios para obra nueva o amphiacidn de vivienda Multifamitiar o fines diferentes

al de vivienda

3 |Dooumentacion técnica suscrita por el titalar y profesionales responsatles gel proyecta, compuesta por

* Flano de Lecatizacion y Ubicacidn (segdn Tormate), a escala 15000 - 1/500, respactivamente.

* Planos de Arguitectura, Estrosturas. Instalacianas Sanitarias, Eléctricas, Elactromecdnicas, y Gas, de ser el casg;
sdjuntardo las memgrias justificativas por especialidad | a 2scala da 1750)

* Plano do Sastenimients de Excavacianes (deser af caso) ge acuardo al Art, 33 - Morma £.050 RNE. y Memioria
Descriptva indicands caracteristicas di las excavaciones y edificacionas  colindantes, conindicacian de pisosy
sdtanos, mas fotos,

4 |pdhiza CAR (Todo Riesge Contratistal o Pdfiza de Aesponsabilidad Civil, concobertura minima par dafios materiales

¥ personales aterceras, - vigencia durante todao el perioda de eecucidn de la alira y complementario al SCTR

pravista en la Ley 26790

5 |FALE. "ANEXG D' Autoliquidacién, gue conste el sello de pago F.335

i |Pago derecho de licencia de edificacion




1|Drienta sobre requisicss v entrega formatos correspondientas,

Sacratara Genaral

ZIHEGbE expedients; si es conforme registra y derfva, sino, da plazo de 48 horas para reguiarizar. Secretaria General Téenbco Tramite Dotumentario e
3|Recibe, regstia ¥ prepara despacho, D, de Des. Urkano y Catast, Secretaria

&|Anativa expadente, con visto asigna & téenico. Liv. de Des. Urbana v Catast, Jate B dias
5| Elabors pre-liguidacidn. D ol Des. Urbana v Catast, Aslstente Técnica

& |Emite comprobante d& pago. Tesorara Lajero 1dia
7|Recibe comprobants  agjunts. Div, da Das, Urbano y Catase. Asistente Téonlco

;1|Em'|:e de Ucencia de Edificacion, Diw. de Das, Urbano y Catase. Asistente TeCnico

o 5ella y firma licancia: Diiw. f Das. Urano y Catast, Jefe Sodead
100 ks 3 copias del expediente téonico, visa una para ol interasado Do, de [es. Urbano y Catast, lafe

Do, de Des. Urbana y Catast. Secretaria

lllf:ﬂlﬂ'eﬁi?i!'d‘lhl'l

TOTAL

15 dias




FROCEMMIENTO ! LICEMCIA DE ECIFICACION - MODALIDAD "B COMIGO

UIMIDAD DRGANICA < QIVISION DE DESARROLLE LURBANG ¥ CATASTRO 0025-00UC TURA
SECRETAR(A GEMERAL CIVISION DE DESARROLLO LBBAND ¥ CATASTRO TESDRERIA
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LICEMCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" ¥ "D" - ANTEPROYECTO CONSULTA PREVIA 001C-DDUC/TUPA

Divizitn de Desarrcilo Urbano v Catastro

e ~ |Aprobar anteprovects para la posterior presentacion de sobcitud de Licencia de Edificacion Modalidad "C"
== - Los Formatarios soa de Distnbucidn Gratuita y se entregan en SIGUYS Mod, Atencidn al Piklics
- Fago en efectivo an caja de la entidad

Meda-Tl anteproyects con dictamean MO CONFOAME podred ser subsanado gor el interesaco en un plaze de 15 dias,

s CBASELEGAL
0.5 DO3-2010-VIVIENDA (D7.FEB. 2010) Art. 527,53

5 i Emes H o

i =
Formulario Unice de Edificacion, pas triplicada debidamente suserits F-505

1

7 [Plano de Localizachdn y Ubicackan (segin formato], & escala 1,/5000 - 17500, respectivarmente.
3 |Planas de Arquiectura @n escala 17100
4

§

Cumplir con la normativa de Pargmetres Uranisticos y Edfcatoriog

#lanos de Seguridad v Evacuacian (amoblados), cuande se requiera la intervencidn de delegados Ad-Hoc de
INCEC o el CEEVE.

g |Declaracion Jurada de hahilidad de los profeﬁnnales fue suscriben |2 documentacion tHorica.

7 Comprobante de Page por revisidn
- Camisidn Revisora-CAk-
= Camisldn Revisora-Delegados wh Doc-{x delegade)

A |Pago derecha de tramitacion

1 Sacrelasia General
Z|Emite comprobante de pago. Tesarnria Cajero
3| Recibe egpediente; §ies conforme registra y deriva, sino, da plaza de 48 haras para regularizar, Secretaria General Tégnicn Tramite Dacumentana
& Recibe, registra v prepars despacho, Div. ge Des. Urbano y Catast, Secretaria 5 diay
s Evalia anteproyecto, can visto asigna a técnico Cev. de Des. Urbano y Catast. lefa
G| D¢ ser positren clabora conformidad, sino documento explicands obsesvaciangs al imeresads, Giv. de Des, Urbano y Catast, Aslstante Técnico
T{Fermna y selia conformidad. Diw, de Dies, Urbano y Catast, lefe £ gias
BlEntrega y archiva, Gy, de Ces, Urbano y Catast, Secrgtaria
TOTAL 8 dias
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PROCEDIMIENTO < LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" ¥ *D" - ANTEPROYECTO CONSLILTA PREVIA CODIGD

UNIDAD ORGANICA : DIVISION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO 004 C-DDHUIC LR
SECRETARIA GENERAL TESORERIA DIVISION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO
Ténnlndi M::::::‘ Técnico Trdmlie Dosumenia g Cajera Secretarla Iela Adiitente Téorioo
“INICID
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PROCESAMIENTO DE LA SOLICITUD




001D-DDUC/TUPA

- Lns Farmularios son de Distribuciaa Gratuita v se entregan o0 GIOUS Moed. Atencidn al Publics
- Pago en efective en caja de |z entidad

Fara pbtener las licongias reguladas por 8 presente Ley mediante esta modalidad, se reguiere la presentacon de los reguisibos aca establacidos,

La municipalidsd convocard a |2 Comdsidn Técnlca en wn plao no mayar de cinco (5] dfas Otites. La Comisidn dispondra de veirte (20) dias dules, para la evaluacidn correspondientes, vercido
mste plazo sin pranunciamients se apficand el silencio administrativa positive, de acuerds a la Ley 2B06D Loy del Silencio Admninistrativo,

La Comisidn Téconica na puede formular nuavas observaclones, salbre aspectas no observados iniclalmente bajo resgonsabilidad.

Podriin acogerse a la modalidad *C"

a) Las edificaciones para fines de viviends multifamiliar, guinta o conddrmines que incluyan vivieada mualtifamibiase de mas de 5 pies yfo mas de 3,000 m2 de drea construida

] Las edificacianes para fines diferentes de viviendn a excepcion da las provistas en la Modalidad "0°

c} Las edificacionas de uso mixto con vivienda.

d] Las intervenciones que se desaroallen en bicnes culturales de inmusebies previamente declarados

¢l Las edificaciones para locales comarciales, culturales, centros de diversidn v szlas de especticulos, gue individualmente o en conjunto cuenten can un maximo de 3000 mE de drea
conctraida.

£l Locales para sxpectaculas Separtives de hasta 20000 otupantes

h] Todas las demds edficaciones que na se encuentren cantempladas en las madalidades "a® "B" y "0°

- 15 sujelan a la madalidad "D":

) L edificaciones para fines de industria

:'i bl Las edficaciones para locales comarcigles, culturales, centros de diversidn y salas de espectdoulos, que Individualmente o an conjunto ceenten can mas de 30,000 m2 de drea constiulda.
)] Las edificationes para mercados que cuenten con mis de 15000 m3 de drea construida.

|4l Locales para cspecticulos deportivos de mas de 20,000 ocupantas,

_-'J_'; el Las adificaciones para fines educatives, salud, haspadaje, establecimientos de axpendio de cambustitles y 1erminalas de ransporta,

-~ [Verificacién del proyecto

| Con el Gictamen "Conforme” de la Comisidn Técnica an la espacialidad Arquitectera, el administradar podrd optar por Iniciar 1a sobras bajo una Lcencia Tempoaral, previo page de derechos
respectivas por ia licencia, adjuntanda 1a seccidn del FUE Anexo O, caa el sello ded paga de b auntoliquidacion y adjuntands tambien la patiza CAR(tado rissge cantratista) o Pdliza de
Responsabilidad Civil, segdn las caracteristicas de fa obra @ gjecutarsa.

Requisitos Comunas.- En ariginal y Copia v ademdbs:

Loy MNP 29476 |18, 06C, 2009) At 7% 1 _|Cumplir con la narmativa de Fardmetres Urbanisticos y Edificatonas

0.5 003-2010-VIVIENDA (07 FEB. 2010) Ari. 42 1.47~.50" £ [Centficado Factibllidad de Servicios para obra nueva o amghiacidn de Vivienda Multifamiliar o fines giferentes

al de vivienda

3 [Documentacian técnica suscrita par el titular v profesionales resgonsables del proyecto, compuesta par

* Plano de Localizacktn y Ubicacldn (segin formata), 8 escala 1/S000 - 1/500, resgactivaments,

® Planos de Arquitecturs, Estrocturas, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas, Electromecdnicas, v Gos, de ser el casa;
adjuntando las memarias justificativas par especialidad [ a escala de 1/50]

* Plano de Sostenimients de Excavaciones {de ser el casa) de acuerdo al Art. 32 - Narma E.D50 RNL. y Memaria
Lscriptiva indicanda caracteristicas de las excavaciones y edificaciores  calindantes, con indicadion de pisos v
sotanos, mds fotos,

4 [Paliza CAR |Tedo Riesgn Contratista] o Paliza de Responsabilidad Civil, con cobertura minima por dafics materiales

¥ personales @ terceros, - vigencla duranie todao el periada de ejecucidn de la alira y complemantario al SCTR

previsto &n ba Ley 26790

3 [Comprebante de Pago por revision

- Comizion Revisora-Cap-CIF (¥ delegada]

- Comision Aevisora-Delegados Ah Ooc. |« delegada)

G [ELLE "ARERD 0" Autoliquidacién, que conste el sello de paga F.535

! |#ago derecho da Peencla de edificacian

AOICIOMALES [En el cass GUE carreapanoa, sarbn exigEloles:

& 1. Evtudio de Impacto Ambiental v Vial -%:;EAB.
2.2 Dictamen "Conforme” del Anteprovecta conlos planes respectivos. e ;b#
8.3 Para prayectos dea gran magnitud, 1os planos padoan ser presentocdad &0 Secciones can gsca’as convenienle gue ..S" __O‘_
Joermita su facil lectura, conjuntamente can e plano del groyecto inlegral, o - AD B
R
S | E ¥ gt 2
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Crienta sobre reguisitos ¥ entrega formartos comrespondientes,

Seqretaria Gengral

e

1
2|Reobe expedente; 5t o3 conforme reglstra y deriva, sino, da plazo ge 48 horas para regularizar. Secrebaria Gengral Técnco Tramte Documentarnia o
3| Recibe, registra y prepara despachao. P de Dies, Urbano w Catast Secretaria
£ Analize expediente, con visto 25igna 3 téonloo. L. de Dies, Lrbano y Catast Iefe 1dia
g|Elabora pra-lquidacidon. Civ. de Des, Urbano v Catast Asistente Técnico
& Emite comprabante por derecha de tramite. Tesoraria/CaR/CIF Cajerg idia
T|Recibe comprobantes y adjunta. Civ. die Des. Lrbano y Catase. Adistente Técnica e
E|Comunita ala comisitn revisora de prayectos. Div. de Des. Lrbano y Catast Asistente Técnicg
aevalia expediente, Comisian Técnica Integrantes CAP, CIP .
10{Emide hoja de revisidn con el wisto 0 las obiervadiones correspondientes. Cormiskdn Técnica Integrantes CAR, CIP
115 hay obd@rvacionet, 4¢ e carmunica al interesado para subsanar, sing efabora resolucidn de autorizacion de licencia Div. de Des. Urbano y Catast Adigtentde Téenico
12|Farma ysella resclucian de autorizacion de licenclz Div. de Des. Urbano y Catast Jefe 4 s
13| Delas 3coplas del expediente tiondon, vida una para el intarasado O, de Des, Urbano y Catast Jefa
14| Entrega y archive. D, de Des. Urbano y Latast Secretaria 1 dia
TOTAL 25 dias
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001E-DDUC/TUPA

- Pago en efectivo en caja de la entidad

S| Drorgan licencia de remadalacidn ampliacion o puesta en valor histdreco modalidad Cy D [Can evaluasion previa del Sroyects por 12 Cormisidn Técnlca)

« L Fearmulanias son de Distribucion Gratuila y s& entregan en GIDLS Mod, Atencidn al Fablice

I e T U T

———————————— ey —

Ley M= 29000 (25.5EP_2007) Art. 107, 257 31"

Requisitos Cormunas.-En eriginal y 3 FUEs ademas de

5. D03-2000-VIVIENDA (07 FEB.2D1C) Art, 54.17,54.27

Requisites estipulados en item 5.01.03.02 anterigr; y:

edificacisn existente, expedida con una anticipacién no maysr & breinta (300 dias habilas,

verficacldn ge Iz Copla Uteral 2n fa gue canste 1o inscrpeidn de fa declaratoria de Ribrica o edificacion; o en su
defecta, el Cenificadn de Canformidad o de Finalizacidn de Obra o la Ucencla de Cbra o de Construccian de la

Plzros de Planta de Arquizectura diferenciados con su memoria descriptoa, de adugrdn & la siguiende:
sLevantamienta de G Fabrica o edificacion existente, graficéndose con achurado a los45% , los elamentas a
eliminar

edificar
- Para cbras ce Puesta an Valor Histénco: graficar en glancs v diferenciar con les ohistos de restauraion,
reLonstrut, o canservacion

Fabrica o edificacion existente, graficindose con achurado a los 45% , gerpendicular af anterior, los elementos a

existentes qua e elaninaran '|rll}s nuevos, ¥ ie detatlaran adecu adamentea los empalmes.

Plznos da Estructurss acompanados de memonia justificativa. diferenciando clarnments los elementos estructuralas

de Propledad Exclusiva y de Fropiedad Comdn,

Avtonzacidn de la lunta de Propictarics, para proyectod en inmueble sujetos 8l Régimen de Unidades Inmobibasias

Comprobante de Pago por ravisidn
- Comisidn Revisara-CaP-CIF [ & delegado)
- Cormisidn Revisora-Delegadas Ah Roc-(x defegado)

F.LLE. "ANEXC 0" Autoliquidacion, que canste el sello de pago

Papo derecho de feendia de funcianarmients

ADTCIGNALES TEn el caso que correspande, serdn exlgiblas;

B.1 Para los casos de Puesta an Walor Histdrlco se presentard el presupeesto de abea a nivel de subpiartidas,
cam postos unitarias de mercado publicadas en medios especializados, indicando la fuente
8.2 Manos de instalzciones, con memosia justificativi, e cuye casm

adecuadamanta los E‘Iﬂpall'l":t’!
- Sp evaluard la factibiidad de sarvicios tenienda en cuenta la ampliscidn de cargas de electricidad y da
dotacian de agua.

- Se diferanciaran claramente las puntos v salidas existentes, fos que se aliminaran y kes nuevos, desallanda

F.535

il K ﬁ:,. u-i’“ e ey ; EE‘HFE& DE ACTIVIDAD b A H

i ‘i-". i _”"”u|:tn_|§&‘_ o ~2=3G 'Im._ —HW

1| Orierta solire sequigitas y entrega formatas correspondientes Secretria Gerle:r al Mddulo de Atanckin al Publico yidla

I|Recibe expediente; sies conforme registra v deriva, sino, da ptazo de 48 horas para regularizar, Secretaria Genaral Tecnica Tedmite Docunéntaiia

3|Recibe, registra y prepara despacho, Div. dee Dea. Urbano y Catast, Secretana

afAnaliza cxpedicnte, convisto asigna a téonicoy Div, de Des. Urbana v Catast, Jefe 1 dia

5|clabora pre-liquidacidn. Div, de Des. Urkano y Catast, Asistente Técrico

&|Emite comprobante por derecho de tramite Tesareria/CARSTIP Cajang 1dia

7| Redize comprobantes v adjunta Qiw. de Des, Urbana y Catast, Agistente Tecrico 7 ding

BlComuwnica 3 la comisidn revisora de proyectos, Oiw, de Deg. Uebana y Catast, Asistente Técnito

fifEvalia expediente, Comisidn Tacnica Integiantes CAR, 0P 10 chiax

10]Emite hoja de revassdn con el visto o las observaciones comrespondientes Comisidn Técnica Integrantes CAR, CIF

115 hay obséivaciones, te le comunica 8l interesado para subsanar, sino elaocra resolacion de autorizacian de licencia Div. de Des, Urbano y Catast. Asistente Técnico

12| Finma y tella resoludion de actoricacidn de icencia [y, de Des, Urbano y Catass. Jafa 4 g

13| De las 3 copias del expediente técnicn, visa una para el interesado Gy, de Das, Urbano v Catast lefe

L4 jEntrega y archiva Div. cle Das, Urbaro y Catast Secratania 1 dea
TOTAL| i5dias
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BROCEDINIEMTO ¢ LICENCIA DE REMODELACION ANPLIACION Q PUESTA EN VALODR HESTORICO MODALIDADES CY D COMHG0
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__ Gﬁ‘i_' 001F-DDUC/TUPA

Sl Ctigar licencia de dgemaolicitn, no contemplades en las modatidades "a" y "B
- Lo Fonmadasios son de Distribucidn Gratuita y se entregan en GIDUJ Bod. Atencldn al Bdblico
rtivo en caji de la entidad

. - e e s _—l.#-‘*_-- T m,-;_. B3 = A e =
|ler NE 0050 | 25.5ER. 2007) A, 107,257,517 Requlsltos Camunes. En ariginal y 3 FLEs ademés de
0.5 0D3-2010-VINENDA (07 FE0. 20000 Art, 472, t4.4 Requisitos estiputados an Aem 5.01.03.02 anterior; y:

T [Planos de planta @ #scala 1775, dimenzionados edecuadamente en el que se delinezrd las zonas de la fikrica o
adificacian 2 deroler, asi cormn del perfil y alturas de bos inmuetles calindantes 2 las ponas de la fabrica o
adifizacion a demoler, hasta una distancia de 1,50 m de fos limites de progiedad.
2 [Cemprobante de Pags por revisidn

- Comisidn Revisora-CAPR-CI# | x delegade)

- Comisién Revisora-Delegados Ah Dac-(x delegada)
F.UE AHERD [F Auioliquid acian, que conste el s2ilo de page F.535
4 [rago deracho de licencia de funcionamicntc
AOTCIOMALES [En al case que correspanda, serdn exlgibles:
&.1. £n casa que la ed FiCanian no s enLuente Inscrita en el Registra de Fredios, se deberd presentar Licencia de
Corstruccidn o de Obra o Declaratoria de Fibrica o de Edificazion, con los planas correspendientes.
&1 Para las casas de demalicianas parciales o totales cuyva Fibrica no s& encueatie inscrita, Lcanoia v/'o
Conformicad o
6.3 Finatizacion de olras, plano de ublcacidn y localizazion v plano ge planta del levantamiento de la edaficacian
cin perjulcio e las sanciones establecidas por ta municipalidad,
6.4 De ser Dematicldn Tatal: Flana de cerramicnts del predio
.5 De ushr explosives: autarizacion de fas entidades competentes [CISCAMELD, Comando Conjurta de las Fueras
Armas y Defensa Civil) Paliza CAR |Tada riesga Contratista) o la Poliza de Aesponsabibdad Civil y copia del carge de
caita a los propletaros v /u otupantes de las edificaciones colindantes, comunicdndeles las fechas y haras en que
se gfectuardn las detonacianes

[

g I =5
e AREATS RS =

1 Ovierita sabire requu.u.ah,- entregz formatos corresgondicnies. Secretariy General Madula de Atencién 2l Publico L dia
2|Becibe expediente; si o3 conforme regisiia y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretaria General Técrico Tramite Dodumentario

3|Recibe, repistra v prepara despacha Div, de Ces. Urbaos y Catast Sacretaria

Ajknakira expedisnle, con visto asigna a técnico, D, de Des, Urbano y Catast, lefe 1 s

5 |Elabora pre-diguedacian, Div. e Des. Urbano y Catast, Asistente Técnito

&]Emite comprobante por dereche de tramite, Tesorenin/CAPSCIF LCajerg 143
Jlﬂeﬂht comprabantes y adjonta. Div. de Des, Urbanao y Catast. Aststente Técnico 2 dias
Eltﬁﬂwr <a a la comision revisora de proyectas Diw. e Des. Urbana y Catast Asistente Técnicd

G]Evatia expediente, Comisidn Técnita Integrantes CAP, (iP 10 das
10]Emite ho,a de revisién con of visto o lay obievaciones corresgondientes Cornisidn Técnica Integrantes CAP, CIP
11]|5i hay observaciones, se le comunica al interesadeo para subsanar, sing elabara resolucidn de autorlzacion de licencio 0iw, de Tes. Urbang y Catlast Asistente Téenico
12|Fwmay sella resolucion de satorieacida de licencia Div. de Das. Urbanoy Catast. tefe ddias
13]De las 3 copias del expediente técnicn, visa una para &l interesada Diwe, be Des. Usbano y Catast Jefe
14| Entregs v archviva Div, de Des. Urbano y Catast, Secrglania 1 dia

TOTAL|  &5dias |
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C" 001G-DDUC/TUPA

isiin de Desarrello Urbang y Catastro

Crorgar licencia de edificacidn modalidad "C" Con Aprobacidn previa del PFroyacio por Revisores Urbanos

- Los Formularios son de Destribucidn Gratuita y s& entregan en GIBLY Mad. Atencidn al Pablica

- Fago on cfective en caja de la entidad

Para el cazo gue los interesados opte por los Revisores Urbanos ol cargo de ingreso conitituye B respectiva licensia previe pago de fa liguidacidn respectiva, w @ partic de este momente se podran
iniciar las ohras.

Podrdn acoperse ala modalidad "C':

2l Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta a conddmingd qoe incluyan wivienda moltifamiliar demids de 5 pisos vo may de 3000 m2 de drea condtruida

&) Las edificacioncs para locales comerciales, culturales, centros da diversidn y salas de especticules, que individualmente @ en confénta Seenten coa un magimo de 30,000 m2 de drea construida,
| Las edificaciones para mercados gue cugnten con vn magimo de 15,000 mZ de drea construida
I Lacales para espectdculas departivas de hasta 20,000 ooupantes.

1 Todas las demids edificaciones que no se encucntren contemplagas en las modalidades "&" "B° 4 "0"

oo S = e —FORMULARIDT.
Raquisitos Comunes.- En eriginal y Copin y adamis
0.5, D2&-200E-VIVIDNDA (27.56F. 2008) ArL 50.2,59.3.554 1 |Cumgplir con la normativa de Fardmetras Urbanisticas y Edificatorios
0.5, 025- 2008 VTVIENDA (27 56P 2028) 2 [Certificada Factibilidad de Servicios para obra nueva a ampliacida de Yivienda Multifamilias o fines diferentes al e vivenda
0.5, 003- 2010-NTVIENDA (07.FEB. 2010) Afl. 59.1 3 [ocumentacion tdonica deberd contener el sallo "Confarma" y 12 firma de los Revisoras Urbanos, compuesta gos:
D5, G- 2000-VIVIENDA (07.FEB. 2000} &Art. 531 * Plano de Localizacidn y Umcacidn (sepan formata), aeicala 15000 - 17500, respactivaments,
* Planos de Arguitectura, Esliucturas. Instalaciones Sanilarias, Dldctricas, Electromacinicas, y Gas, de ser el caio;
adjuntando las memarias justificatas por aspecialidad { a escala de 1/50)
* Plano de 5ostenimiento de Excavacionas {de ser el caso) de acuerdo al Art, 33 - Marma E.050 RNE. v Memaria Descriptiva
indicanda caracteristicas de las excavaciones y edificaciones colindantes, con indicacién de plses y sdtanas, mas fotos,
4 [Pdliza CAR [Toda Rlesgs Contratista} o Poliza de Respansabilidad Civil, can coberura minima por dafios materfalesy
personaled & terearsy, - vigencia durante tada ¢ pedada di ejecucidn de la obra y complamentaris al SCTR prevista eq la
Ley 26750
5 |Estudio de Impacte Amblental v Vial segun sea al caso
6 [Informe Téonico Favaraite de los Revisores Urbanos
7 |Pape derecho de revigidn
« Revisares Urhanos
& [FMLE "ANEXD D" Autoliquidacion, que conste el sello da pago
a9 |Pago derecho de licencia de edificacidn F.535
ADICIOMALES (En el caso que corresponda, serdn axigibles:
101 Para proyectos de gran magnitud: (03 planos podrdn see prasentados en seccionss con esealad comvenientes qus
parmita su faell lectura, conjumtamente can gl plang del proyecto integral
10.2 Para Licencia de Edificacion u.‘l;n Hl:mod:cllm:idn, -ﬁ.;ﬂlmcu.‘-n o Puesta en Valor Historico® deberan ﬂm
regutEitos esla &l procadimienta GO1E-DOUCITURA
'?/ LN \ 4'(1\' .
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Crignla sobre requisitos y entrepa fesmated comespondientes.,

1 Secrataria Genacal Madulo de Atencidn al Piblco r
2|Recibe expadiente; $i ey conforme registra v deriva, sing, da plaro de 48 horas para regubarizar, Secrataria General Técn o Tramite Documentaiic el
3|Recibe, registra ¥ prepara despacho, Diwv. de Des, Urbano y Catast, Sedretaria
4| analiza expediente, con visto 3signa a 1écnica Div, de Des, Urbano y Catast, Jefe
5| Elzbora pre-diguidacidn, Oiw. de Des. Urbano y Catast. Asistente Técpico B
E|Emite compiabante por derecho de trémite, Tesoreria Lajera a
7|Aecibe comprobantes y adjanta. Qiv, de Des, Urbano y Catast. Agistente Técnico
8| Comunica a revicores urbana. Oiv. da Des. Urbano y Catast. Asistente Téonco
g Evialia expediente, Revispres Urbanas INgEMienos ;

[Elﬂﬂhe hioyz de revisidn con el wisto o las observaciones correspandientes. Revisoras Urkanas Ingenieros Ao

11}5& hiay obiervadiones, v& le comunica al intercsado para subsanar, sino elabora resclucion de avtorizacidn de licencia Diw. dhe Des. Urbansg v Catast, Asistante Téonico

Hlﬂrmavsejla resclucidn de autorizacion de licencla Div. da Des. Urbano y Catast. Jefe 1 dilas

u|ne las 3 coplas del expediente Eonioo, vita una para el inlenesado Div. da Des. Urbano y Catait, lafe

ldll'ﬂ':rcaa v archiva Div. da Des. Urbane y Catast, Secretatia 1dia

TOTAL 5 dias
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UNIDAD ORGANICA : DIVISION DE DESARROLLO URBANG Y CATASTRO DOLG-DOUCITUSA
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REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 002-DOUC/TURA

Divigidn de Desarello Urbang y Calasing

| Ded regularizaciin de edificaciones:

- Los Feamularios san de Distribucion Sratuita v se entregan en SI0UY Mod, Atencion al Pablica

- Fago an efectiva en caje de la entidad

| - Ermigidia de Licencia de Edificacion: de acuerde a Art, 57°,58% 0% 024-2008-¥IVIENDA, una vez obtenida la conformidad del provecto, se emitica la liquidacidn de los derechos de ficencia
Bl - A, T1® DS 024 2008 VIENDA: Aquellas adificaciongs que na & hayan regularizado al vencimienta del plazo establecide serdn demolidas de conformidad con el Art. 93° Ley 27972

Ley 279722 T.MAY. 2003} Art, 337
Ley M2 20050 {25 55P.2007) A, 317 2 {Werificacidn par parte da la municipalidad de la Copia Literal de Dominla en 8l Portal de la BUNARP.

5. 0Z4-2008-VIVIENDA |27.50P. 2008) Ar. 47°6%° 107, 71" *En casa gue ol solicitante de la licancia de adificacidn no sea el propietaria del pradio, ¢ deberd presentac ademas ka
documentacidn gue acredite que tuenta son derecho a edificar.
* Ll el solicitante es una persona juridica s8 acomaadiard vigencia de poder expedida por el Aeglstro de Personas Jurigicas

can Wik Anticipacion aoe mayor a treinta (30] dias naturalas

3 |Deciaracion lurada de habibidad de los praFe.-::-r:-naIH fue suscraben @ docurtentacion teenica,

4 |Cumplir con la normativa de Pasametres Urbanisticos v Edificatorios

£ [Docurmentacion téonlca compuesta por

- Plano de Ukicacidn y Localizacidn, sepdn farmato

- Planos de arquieciura firmados por el profesional canstatador
= Meamaoria Descriptiva

B |Corta de Seguridad de Obra, Frmada par uningeniere civil colegiada F.555

7 |Pago pordereche de regularizacion

& [|Pegode Multa por regularizacion

E - = i i R A e - k g ﬁﬁ;_;ﬂ:ﬁur 1z

1| Oricota sobre reguisitos y eotrega formatos correspondientas, Secretaria General Middulo de Atercidn sl Pislico

2|Emite comprobanie por derecho de trémite, Tagadiria Cajero 1dla

3|Recibe expediente; £ es conforme reglsira y denva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar Secretaria General Técnico Tramita Documantans

A|Recibe, tegisira v prepara despacho, Div, de Des, Urbana v Catast, Secretaiia )

5| Analiza sxpedients Diw, de Des, Urbana y Catast, ete kgl

&|Elabora resolucian que regula fa hcencia, Div. de Des. Urbang y Catast, Asistente Técnico 3 it

TFimma y seda D, de Des, Urbana v Catast, lafa

8 Entrega y archiva, O, de Des, Urbana v Catast, Secretaiia 1 diz
TOTAL 10 dias
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ONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION

Diwigide de Desarmolls Urbang y Catasto

003A-DDUC/TUPA

{Otorgar la conformidad de obra sin varlacidn

- Lo Formudarios son de Ditribucidn Gratuita y se eatregan en GIDUY Mad. Atencidn al Pablico
- Pago en efectiva &n caja da fa entidad

Adocumentos en ariginal ¥ copa segdn sea el chia:

{por triplicado.

Simutdneamente a la seliciud d2 conformidad de abes, el administrado presentard la seccién de Declaratoria de Fabrica ¢ed FUE, con los datosy planos correspondiantes a la ienda

avez concluigas las ohras de sdificacién, quien 135 realice efectis una descripoidn de las condicionas, tecnicas y caracteristicas oe ia gbra ejecutada, la cual se denomina declaratoria de

f3hrica, Eute documanto acompanads de los planas o grificos torresaandientes metiva la solisitud de conformidad de las mismas, para 1o cual se deb presentar ante la muricipaildad fos

M= 23090 (35 SEP. 2007) A, 28" y modificataria

0.5, 0032020 WVIENDA (07.FEB. 2010) Art. 527 B3F 3 |bactaracion lurada firmada por & profesional reipensable de ora, manifestanda que |3 obra se fa realizada
0.5, 025-2008 VIVIENDA (27 SEP. 2008) conforme a los plangs aprabadas con la lcencia de edificasion.

Nooma GE 020 RME 3 |Pago derecho de tramitagion | Tedas las modalidades)

1| ovienta sobre requisitos v entrega formatos correspondienies, Secrataria General Madulo de Ateaciaon al Publico

2| Emite comprabante por gereche de tramite. Tesareria Lajern ldia
1| Recibe expediente; 5i o5 conforme regictia y deriva, sing, da plazo de 43 horas para regualarizar. Sedretarla General Técnica Tramite Docurmentario

4|Recibe, tegistra y prepara despacho. [Civ. de Des. Urbano y Catast. Sacretaria

5| analiza expediente, y programa visita Dlv. de Des, Urkana y Catast lefe 2 dlas
&lElecuta lavisita de campa Diw, de Das, Urbang y Catast, Jete

7iElabora conformidad. Div, de Ces. \Urbang y Catast. Asistente Técnico 1k
slr'.ma.fyeaia [, de Des. Urbano y Catast. Jefe

'E'IEnu'l:pfmhiﬂ. Div. de Des. Urkrano y Catast, Secretaria ldia

TOTAL

5dias
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CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION ¥ DECLARATORIA DE EDIFICACION 003B-DDUC/TUPA

Divigitn e Desanado Urbzno y Catasiro

(Morgar I conformidad de abra con variacbny declaratoria 2 sdificacidn.
- Los Formalarios son ¢e Distribucida Gratuita v se entregan e GIDUY Mod. Atencidn al Fullico
- Pago en efeciive e caja de la entidad

\ira ves conchidas las obras de edificacian, quien s reatice efectiia una description de las condicianes, técnicas y caracteristicas de 12 obra ejecutads, la cual 2 denamina declaratoria de
Shrca. Este documente acompaiada de los planos a graficos correspondientes motiva la solictud de conformidad de las mismas, para Io cual se debe presentar ante [a reunigipalidad los
=== gocurmentos &n original y copla sepan sea el caso:
_1 Mota.- Tener en cuentd para el reguisto siguisnte;

Est0s planos (replantea) deten estar firmados por el titular, el profesional responsatile de la obray una carta que scredite la sutorizacien del provectista ariginal para rea‘izar las modificacionas,
ue serén conservados por la municipalidad una ver cencluldo el trimite.

Al entregar la Conformidad de Obra 12 municipalidad:
| Anotara, suscribira v seilard, e seceln del FUE respectiva o qua constituye |a Canformidad de Obra y la Declaratorla de Edificacion. £stos dacumentes dan merite & [ Inscripcion registral.

atd 2l agministrado una |01) Haje de Datos Estadisticos p propietaris o el responsable de la obra

S atos que indica

(.5, O03-2010-VIVIENDA |07 FEB. 2000) Ar. 62" B35 Planas de replantan: un juega de copias de los planos de ubicacidn y de replantea de arquitectura {plantas, cartes y
0.5, C26-2008-VIVIENDA |27 5E8.2008) elevaciones) con las mismas espacificacionas de los planos del proyecte agrobada.

MNarma GE 020 ANE 3 |Declaracion Jurada de habilitacidn del profesianal responsable

4 [Presupuesta por las drezs o contempladas en Proyecta apeobads en base a valores enivarios oficiales de

pdificaridn. 3ina hubigra incrementa de drea techada se presentard a nvel desubpartidas

t |Comprabante de page de los dercchos de tramitagion y de revision de plangs de replantaa correspondicrdes,

cancelados,

6 |Pagaderecha de tramitacion | Tadas las modzlidades)

Adicionalmente: En casa gue el titular del derecho a edificar sea persona distinta a
quien abtueo la licencla da edificacion, deberd adjuntar:

7 |verficacién par parte de fa municipatidad de la Copla Literal de Dominio ¢n el Partal de SUNARP,
# |Adjuatar documaniacion notarial que acrédite que cuenta con derecho @ edifican y rapresente al titular.

2 |5iel selichante es una persona juridica se atompaliard 1 vigencia de poder expedida par el Registro de Persanas
Juridicas vigente &l marmento de |a prasentacién de la documentacisn

1| Dirieena sobre teguisitos y entrega formatos correspondientes, Secratarin General Madulo da Atencidn al Piblico

2Esnite comprobante por derecho de trimite, Tasaretia Cajerc Ldia

3lrecite expediente; si es conforme regisira v deriva, sing, da plazo de 48 horas para regularizar. Secretadia General Técnico Tramite Decumentatio

AlRecibe, regsira v prepara despachn, Civ. de Des. Urbano y Catast Secretaria

clanaiza expediente, v programa visita Div. de Des. Urbano y Catast. Jefe 2 deas

6 Ejecuta la vivita de camps Div. de Des. Lrbann y Catast, Jefe

?|nisbora canformided v declaratoria ge fadrica Olv. de Oes, Urbana y Catast, Asistente Técnico 1dia

gfirma y selia Oy, de Oas, Lirbang y Catast, lefe

EIEn!re‘l yarchyva, Oy, de Des. LUrbang y Catast. Secretania 1dia
TOTAL 5 dias
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[E==copico==] 004-DDUC/TUPA

“AFijar los requisitos comunes para la solictud de beencia de habilitacian urbana,

. Los Formulanios son de Distribucian Sratuita v se entregan @a GIOUS Mod, Atencibn al Pablico

« Pags en efectivo en taja de la entidad

~ |* Tope maxima por derecha de Licencia de Habilizacidn Urbano no exceders las 33 LT

N+ para los proyectes g8 habittacién urbana, séle son de aplicacidn modalidades 8,0y D : conforme a o dispueste en el articuln 10° de |2 Ley y D

—_—

e - moUbIGRE—ee e e e

Ley M5 27444 (1L ABR. 200141 36.1°, 37 y 44.2°
FTOTH 2T NAY D003] Art, TI°, 70° 1
0.5, D11-200E-VIVIENDA [08.MMAY. 2006)

Requisitos Comunes

Formutarie Unico Hailitacién Urbana- FUHU; Licencia gor triplizado debidamente suscrito, par propetans y F.500

profesionales respansables

Loy V¥ 290501 {25.5EP.2007) ¥ modificatonia Ley 23476
0%, 024-2008-VIVIENDA (27 SEPZ00E) y modficatoria
5. D25-2008-VIVIENDA [27.5EP. 2008) y modificatoria
[.5. 026-2008-VIVIENDA (27.5EP. 2008) v madificatania

2 |Werficacidn por parie de fa municipalidad de la Copta Literal da Dominio en el portal SUNARP

5 |De ra ser gropletans, adjuntar documentacion gue acredite que cuenta con derecho a habliitar y, de sér el case, 3

edificar.

4 |Para Persanas luridicas, scompafiar Vigencia de Poder - expodico por el Ragistro de Personas Juridicas, con una

anticipacion no mayar 2 30 dlas naturales

¢ |Declaracion Jurada de habiligad g s profesionales que suscriben [a docume ntacidn técnica




ICENCIA DE HABILITACIGON URBANA - MODALIDAD "B" 004A-DDUC/TUPA

A Divisien de Desarralle Urbans y Catastro

Otorgar Hoencia de Habiltztidn Urbana - Modatidad "B" con firma de profesianal resaonsable,

- Lot Formularing son de Dictrioucicn Gratuita v s& entragan en GIDUS Mod. steacion el Piblizo
- Pago en efectivo en caja de |z entidad

a Licercia Tamporal de Habilitacidn Urbana, que autoriza s el inicio de las obras preliminares pstd constituida par ¢ carga de presentacion del FUHU debidamente lenade coe la receprign ¥

o = 3 &l nimern de expadiente asignadn ol comarobame ge pago del deretho respectiva y copia de la docus mantacidn tecnica presentada

Podrda acagerse ala modalidad "B":
Lt hatditacianes urbanas de uridades prediales na mayares @6 cinca {51 hds, que constituyan islas risticas ¥ gue conlemen un lote unicn, siempre y cuandn na eszé afecto 2l Plan Provincial Viaind

- Las hatilitacianes urbanas de predios que cuenten can un planea miente integral agrobado con anterioridad

- } Mo estan consideradas en esta modalidad "B"
| Las obras de hatilitackSn urbana que constituyan parte integrante del Patrimanio Cultural de [ Hacitn daclaradas por el lnstitlto Hacional de Cultura-INC

Ley N¥ 25090 (25.5EP. 2007) Art, 107,31°
0.5, (03- 2010 MTIENDA (07 FER. 2020 An. 25°,32° i [Certificads de ponificacidn y vias
3 [eertificado de factibitidad de sarvicios de agua, aleantariliade y de energia eléctrica, el misma n sera acreditads con ko

documentes que otorguen para dicho fin las empresas prastadoras del servicia

3 |Declaracisn Jurada de Incxistencia de feadatarios,

4 |Dasumentacisn Teemica por triplicada, firmada por o solicitanta y s profesionales responsables del disefia, segun:

5 Plano de Uticacidn ¥ Localizacian dal Lerrana con coord, UTM georeferenciada a ba red geadésica nasioned referido

al fatum oficial

b} Plano Perimétrico v Topografico,

Gc) Plano de Trazado y iotizacidn, con indicacion de otes, apartes vias y secciones de vias ejes de trazo y nabiltaciones
celindantes cuando sea necpsaria para comprender la integracién del entarno plana de pavimentas con indicacin de curvas
de nivel cada mi.

4] Mana de Graamentacidn da Farques, referentes al disefio, ornamentacion y equp.de dreas de recreacidn piblds ser
elcase

B} Memodia descriptiva

5 |certficadn de lnexistencia de restas Arquesldgens - CIRA, ctorgada par ¢l Institute Nazian al de Cultura - TNC,

& |Estudio de mecdnica de suelas

- Pagn derecho de habilivacién urbana [ por primeras 10 has)

- Paga derecho & las sigiienins 10 has




ol

1| Orienta sobre requistas v entrega formates correspondicntes. Secretaria General " Mégalo de Atencidn al Publoo Toks
}_Iﬁ.ethe expedionte; 5 es conforme registra y deriva, sing, da plarn de 48 horas para regularizar; Sacretaria Gengral Técnica Tramite Dotumentano
3| Recibe, registra ¥ prepara despacho. biv. de Des. Urbanag y Catast. Secretana
4 anatiza expedicnte, con visto asignz & téonico, Div. de Das, Urhang y Catast. Jefe 15 dias
5|etanara pre-tigquidacien. Diw. de Des. Urbana y Catast. Asistente Técnico
& Emite comprobante de pago. Tesorara Cajero 1dia
F|R=zcibe comprobante y adjunta Diw, de Das. Urbano y Catast, Asistente Télnico e
gl Emite putoriracian de Licencia de Habiditacion Urbana. Qiv. de Des, Urbano y Catast, Asistente Téinico
=5ellz y firma licendia, Diw. da Des, Urgano y Catasl. lefe Tdis
100 fas 3 copias del expediente téonics, vish una para el interesado D, e Des. Urkana v Catast. lete
l]IErr:rzm-! y archiva. v, de Res. Urbana y Catast., Secretaria Ldia
TOTAL 20 dias
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CEMCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD "C" ¥ "D" 004B-DDUC/TUPA

Divisign de Desarrella Urbano y Catastro

{Ctorgan licencia ce HabilitaciSn Urkana - Modalidad "C" Y "D" con fictamen $o comigion tACnica.

« Los Formulanas sonde Distribucidn Gratuita y se entregan en GIDLY Mod, Atencion &l Pullica

| - Pago en efective en czja de la entidad

s inssipeidn en los registros pubticos de Las habilitaciones ursanas autorizadas por las modalidades "8", "7y "D" se realizaran Unlcamente con la recepeidn de obras, A eugeprion de las
haklitariones urlianas CON CONSTrUCCIGN simiitdnea y vanta garsrtizada de lotes, en las que se realiza la anatacién preventva de la predeciaratonia y la preindapendizacian, uns wez obtenidala
jcanca de edficacian. Sin embargs el provecta do habditacién uibana agrobado por fa municipalidad pusde serinscrite, de ser

11 - Las habalitaciones urbanas que s& vayan 3 elecutar por etapas, con sujecidn a un planeamiento integral de fa misrma.

12.- Las bahil4zciones urbanas con construccidn simuitdnea qua soficiten vents garantizada de lotes
A siempre que su tinalidad seala venta de viviendas egificadas
e sujetan a la modalidad "D

{1 Las habilitaciones urbanas ge predios gie no colinden con dreas urbanas o que cuenteén con proyectos de habilitacion urtans aprebados y par 1o tanto reguicran de ta{

Jormulacidn de un planeamierio integral

ey NE 20030 125, 5EP.2007) Art, 10° 31
0.5 024- 2008 ATVICHNDA {Z7.56P 2008) Art. 33°,34° ADICIONALES [En ol caso que corresponda, serdn axigibles:
Ley 20476 {18.0ic.2009) An 72 {1 |Paneamientointegral, solo para &l caso de habilizaciones urhanas por etapas | erlginal y copia)
0.5, 003-2000-VIVIENDA |07 FERI010] An. 35°,34° 3 |Estudio de Impacts Amblental , para las obras contempladas an:

i Las habilitaciones urbanas de gredios que no colinden con dreas urbanas o que  cuenten con proyectos de

hatilitacian wbang aprabados ¢ per 10 tanto reguieran de la farmelacidn de un plancamierto integral; 0

ii]. Habilnacicnes Urbanas, para fings industriales, comerciales o usos aspeciales

3 | - Pagn deracho de habilitacidn urbiana [ por primeras 10 has)




1 [Cmierta sobre requisilos y entrega farmatos cormespongicntes.

Secrelasia General

Madula de Atencidn of PEbhionr

Elﬁecbc expediente: si ex conforme registra y deriva, sing, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretaria Genaral Técnice Trémite Documentario e

1|Recite, registra y prepara despacho. Qi de Oes. Urbano y Catast. Secretaria

& &Analiza cxpediente, Con vislo A5IENS & t&Cnico, Div, de Des. Urbano y Catast. lafe 20 &3

clelahora pre-liquidacidn D, de Des. Urbana 'y Catast, Asiztenta Ténico

&{Emite comprobante pos derecho de tramite, TescreriaCARSCIP Cajero 1 dia

7|Recabe comgrobantes y adjunta, Diw. de Des. Urbano v Catast. Asistente TéomiCo .

&|Comunice a la comisiin revisera de proyectos Diw. da D2s, Urbanpy Catdat. Asistente TEonicd o

alEvalaa expedients, Camizidn Técnkca Integrantes CARP, CIP .

10]Emite hoja de revisidin con 2l vista o las observaciones correspondientes. Comisidn Téenica Integrantes CAP, CIP nam

11 }5i hay ohservaciones, se le camunica al interesade para subsanar, sino elabora resalucidn de autsrizacids de licencka Litv. de Des. Urpang y Catast. Asistente Técnico

12| i y ella resolucion de avtorizacidn de krencia Div. de Des. Urbano y Catast. Jefe 5 dias

13| 0= las 3 copias del expediente téonica, visa una para el interesads Div. de Des. Urbano y Catast lefe

14|Emregafar-:hiva. Div, de Das, Urbano iy Catast, Secretdia 1dia
TOTAL 55 dias
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PROCESAMIENTO DE LA SOLICITUD




: LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD "C"

Diwigign de Desanialls Urbanoy Catasiro

D04C-DDUC/TUPA

orgar licencla de Habiltacitn Urbana - Modalidad "C" conresisores urbanos.

| -Los Formuatarios son de Oistribucion Gratuita v se enteegan en GIDUY Maod. Atencldn al Publice
- Paga en efectivo en caja de la entidad

para la MODALIDAD

Srawmlc 4 -

Ley NE 29090 (35559, 2007) Art. 107 31°

Adermas

D5, 024-2008-VIVIENDA {F7.5E22008) An. 357 ACHCIONALES (En el case que corresponda, sardn exigibles:
D5 025-2008-VIVIENDA (27.5ER 2003) 1 |Plareamisnts integral, sabe para el caso de habilitaciones urbanas por etapas | original y copia)
0.5 002-2DX0-VIVIENDA (07 FES. 2000} 7 |Estudio de Impacto Amaiental | gara fas obrag contemipladas en:

il Lax habiktaciones wbanzs de predios gue nocolinden con areas urbanas & que cuenten con proyectos de
habilitactn urkana aprabadas y por la tanio requieran de la formulacion de un planeamianto integral; &

] Habiltaciones Ursanas, para fines industriales, comerciales o usos especiales

1 | - Pago derscho de habilitacidnurbana | por primeras 10 has)

Mibdula de Atencide al Piblico

1irieata sobre reguisitos ¢ ertregs loematos cafrespondlentes, Gacretaria Gneral —"
]Iﬂ.tﬂbt expediente; s1 o4 conforme regising y deriva, sing, da plazo da 48 horas para regularifar Secsetarla Genersl Tégrico Tramite Docurmentasio

3|Recibe, regivtra y prepara despacho Div, de Des, Urbanp y Catast. Secretaria

4|Analiza expediente, con visto asigna a técnico, D, de Des. Urbano y Catasy lete I da
'5|Eubm‘a pre-liquidacian Dsv. de Des, Urbaro y Catast, Asistenie Técnico

E.IE-'nm! comprobante por derecho de trémite, Tesoreria/CAR/CIP Cajero L dia
7|Recibe comprobantes y adjunta Div. de Des. Urbano y Catast, Aslstente Técnico —
&|Comunica als comitibn revisora de proyectos Diw. de Ded. Urbana y Catast, Asistente Téonico

ol Evaluz expediente, Apyligras Urbanas Ingerens & ik
12| Emite hoga de revision con e visto o las obsenvationes canespandientes Revisores Lirbanas Ingenizros
1151 hay observacones, se le comumica al intercsado para subsanar, sing elabora resadician de autorizacidn de llcencia Div. de Des. Urbano y Catast Asistente Téirco
L2|Firma y yells résolecidn de sutarizacidn de licencia Dy, de Des. Lrbano y Catast lefe 1 deas
13|0e g 3 copias del expediente LEcalin, visa una para el interasado [, de Das, Wrbano y Catast lefe
14[Entrega y archiva, Cow. de Oes, Urlano iy Catasl, Secretaria L da

TOTAL 15 dias
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005-DDUC/TUPA

= ' RECEPCION DE OBRA DE HABILITACION URBANA

| Divisida de Desarrolle Urbano y Catastro

coeprionar obra de habiltacdn urhana fnalizada.
1 - Los Formularios son de Distribucian Gratuita y se entregan en GIDUS Mod. Atencidn al Poblica

] - Pago on efective en caja de la entigad
{NoTa:

11~ Todes los requisitos enumerados tienen condicisn de declaration jurada de Tnd que suseriben, pas tanta el funcianario municigal que fos recibe 1ddo e limitara & vanficar en el acta &8y
prasentasion que los documentas colncidan con los antes ssfizlados, debienda firmar v seflar cada uno de ot documentos presantadas, tanto los originales como las coplas.; delierdo remitic en
: el dia &l drgano municipal competente, para que én un plazo no mayor & (11] dias v bajo responsabilidad realice los actas:

2] Efectie la inspeccién de las obras ejecutadas, emitiendo el infarme respectiva;

: b} Verifique que lz5 obras ejecutadas correspondan al plano del trazada yletizacidn de la Licencia de habilitachén Urbana etorgada;

Qe Anate la Besalucitn, suseribs ¥ elle en &l FUHU, en casa de astar conforme las obras recepcionadas

: Exte acto Constitirye ka recepeidn de obras de habilitacidn

- Urbana y autoniza inscripoion registral, para fo cual se entregard 8 interesado das {2] originales debtamente suscritos de la documentacidn correspondients

Ley NP 29050 {25 SEP.2007] Art. 32° FUNL; Recepcedn de Doras, por cusdriplicads. En caso que el titular del dereche & halbditar sea persona distnta a fa F.510
D.5. 003-2010-VIVIENDA {07 FEB. 2000) Art. 38 que inicio el procedimignta e habikitacidn urbana, debera presentar sagon al caso:

1) Copia litera! de dominia sxpedida por ol Registra de Predios
il En caso gue el solicitante no sea of propictario del predio, debera presantar |3 documentacidn que ncredine gue
cuenta con derecho a habildar y de se el cato a edificar

iit|wigencia de poder expedida por e registre de personas jurigicas

2 |Cognia Literal ds Damisio expedida por Registres de Predios; con wna anticipasion no mayds & 30 das naturales
Excepoinnpiments se podid presentas documento poblice que acredite la propiedad para ef caso de Subdivsiones o
independiciationes de lotes arbangs

3 |De na ser propictario, adjuntar documentacion gue dcredite gue cuenta con derecho a habilitar y, de ser 2l casa, a

edificar,

4 |Para Personas Juridicas, acompaiiar Vigencia de Poder - expedida por &l Registra de Personas Junidicas, con una

anticipacidn no mayor a 30 dias naturales.

5 |Declaracidn furada de habitidad de los profesionales que suscriben |a documentacken téonica

& |Documentas emitidas por las entidades prestadaras de los senicios pablices otorganda conformidad de obra & lai

obras de servicios

3 |Copia legalizada notarialments de las Minutas que acredite |2 transferencia de las dreas de aportes a las entidades

creceptoras de las mismoi, yla comprabantes de pago de |a redancdn de los mismos da ser el casa.

En caso existan modificacsones al proyecta de habiftacion urbana se detera presentar en cuadnalicado y

detsdamante susceitos por el profesconal responsable de ln obra v el salicitante, adjuntando carta cel proyectista

origingl, autorizanda tas modificacionas, Junte con la declaracken jurada de habilidad det profesional gue suscrbe;
- Plang de Replanteo de Traiado y Lotizackon,

= Plang de Oritamentacion de Pargques, cuanda §e renuigra

g |+ Memaoria Descrighiva que contengs &l replanten.




1| Drienta sobie requisitos y entrega formatos corfespondientes,

Sacretaria General

Madulo de Atencidn al Pablico

IIEm?t= comprobanie por derecho de trimite. TESDrens Cajern 1 eia

3|Retibe expediente; ©i a5 conforme registra y deriva, $ino, da plaza oe 48 horas para regulacizar. Secretaria Ganaral Técnico Trimite Documentario

A|Racibe, regitra v prepara despacha Div. de Des. Urbano y Catast Secretacia

) Evalia solicitud. Div, te Dias. Lrano y Catast fefe 16 diat

& |Realiza inspeccitn de campo. Oiv, de Das, Lrsana y Catast. Jefe

#|Biabora confarmicad de recepridn de obra. Div. de Des. Urkana y Catast. Asistente Ténico —

alﬁrm&\liﬂe Dév. de Des. Urbano y Catast, Jete

glsnlr:ga v archiva. [ew. e Des. Urbano y Catast, Secretana 1 dia
TOTAL 15 dias




FROCEDIMIENTD  : RECEPCION BE OBRA DF HABILITACEIN LRBANA COMGO
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006-DDUC/TUPA

Ley N2 29090 (25 5EF. 2007) Art. 32° Regulsitos Comunes : Ademas de los requisitos comunes establechdos para la Licencia de Habilimcién Urbana 004-DOUC/TURA F.550
0.5, D03-2010-VIVIENDA [OTFES 2000} Art. 36 1 |Certificado de zanficacian v wias

3 |Plano de Ubicacidn y localizacion terrena con cadrdenadas UTH,

3 |Plana de fotizacian, canteniendo el gerimetro del terrena, el disefis de Ia lotizacién, de las vins aceras y bermas, v las
4reas correspondientes al drea bruta, Srea Otil, drea de vias v de los aportes normades, asimisma se debs indicar los
lotes oeupadas ¥ (a attura de las edificationes existentes, La lotizacion debe estar en concordandia con ¢l Plan de

Dpsarrodle Uibano de b, Provincial

4 [Wemania Descriptiva, indicanda fas manzanas, las freas de los lotes la numeracion y los aporas

¢ |Coplalegalizada natariatmente de las Minutas que acredite 1 transferencia de las #reas de apartes 2 las entidades receploras

de las mismos, yie comprasantes de paga de la redencidn de los mismes de ser ol caso

& |Peclaracian Jurads suserita por o solictante de | hasilitacisn y &l profesianal responsatie de |a obra, ee el que conste que la

obras han sida ejecutadas parcial o tatalmente

7 |Plana que indigue a3 lotes ocupados y Tas alturas e las edificaciones existentes,

R [Pago derecho de tramitacidn

En caso que se cuenten con estudios preliminares.-

Sa excagtlan reguisitas §1,7] v §) cete presentar en reemplazo:

g |Resslucin v planes de los estudios praliminares aprobados

10 |Manos da reglantes de la Habilitacion Urbana

- - ; e g

1|Onienta sobre requisitos y entrega formatos correspondientes, Secretaria Ganeral Kiddulo de Atencidn al Puklice
2|Emite comprobante por derecho de tramite. Tesorara Cajerg 1dia
3| Recibe expesdiente; si es conforme registra y deriva, jing, da plazo de 48 horas para regularizar. Secretarin General lécnica Tramite Documentano
alReibe, registra v piepara despacha Dby, de Das, Urbang y Catast Seciatdfla 10 s
ganaliza expediente Diw. de Des, Urbano v Catast Iefe
BIEIJ'I:MI resclucidn que reguta la licencia, Diw, de Ded. Urbano y Catast, Aslstente Técnica 3 dia
rlrumw sella Glv, ge Des, Urbana y Catast, Jefie
Bl!:rllegwluhwa Biv. de Das. Urbana y Catast. Lecretaria 1 dia

TOTAL 15 dias
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PROCERIMIENTO - REGULARIZACION BE HARILITACION URBANA EIECUTADA CODIED
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1
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007-DDUC/TUPA

- = - — e e TOAMUARIOSE =
= T == -
: — e e et

 NE 23090 (25 5P, 2007} Art. 117 1 [101) Una saticitud an F.A P, con cardcter de daclaracion jurada,
7 |Copia de la Licancia anterior, Resolucan y Planos

3 |Pago deracha de tramitacian | Tedas las modalidades)

—_— - —
—1 o :

1|Cricnta sobre requisitos v entrega formatoes coriespondientes. Secretaria General PSdulo de Atencida al POblica

7|Emite comprobiaste por derecho de trimie. Tesoreria Cajera 1dia

3l8zcbe expediente; 4 &4 conforme registra y Seriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretaria General Técnicn Tramste Documantanis

4|Recie, ragiira y prepara decpacha. Cire, b Das, Urgano iy Catast: secretania

5|En1aa colicitad, Dy, g6 Dws_ Lrbang y Catast, lefa 3 dids

6|[mitedncummumgaw¢pmmga [rfw, e Des. Lrbamo y Catast. lefe

7[Fiemay sella D, de Des. Urbaro y Catast. Jele

slfnuega\- archiva. Div. de Oes, Urbano y Catast. Secretania 1dia
TOTAL 5 dias
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; 008-DDUC/TUPA

- Lins Forraulanios son de Distribucidn Gratuita ¢ se eatregan en SI0UY Mad, Atencign al Publico

- Papan en efectivo en caja de lp entidad

NOTA;

1___';! - #l sdrrinistrado debera precentarn, por triplicada, mas una copia digital, la dogymentacidn téonica, firmades por £l solicitante v EL profesionat responsable del proyects

1 - £ caso se saficite la independizarian de predios rdsticos v 13 habilitacian urbana conjuntaments v én un selo pracedimienta, fa Comision Técnica verificard ambos procedirientos
simultaneamente,

| - E FUHL y 5w anexa “E, con &l admera de la Resolucian de autorizacicn,, Cenjumtamente can los dacumentos técnicos de sustento, par duplicado, debidamente sellados y visados, serdn

entregados al interesado para suinseripoidn en ef registro de predios

Ly NF 27972 (27.MAY 2003 |Art.79° numeral 3inc, 3.2, 3.6 1 |FUHL:Anexn "E" Salicitud de Independiiarian de Ferrena Rdstico F.540

0.5, Di24- 2008 VIVIENDA [27.5EP 2008) Art. 27° 28" 7 |verificacidn por parte ge fa municipatidad de la Cepia Uiteral de Dominio en el Portal de k2 SUNARP,
D5, D03-2010-VTIEMNDA (07 FER.2050) Art. 277, 28" 3 |Para Personas Juridicas, acompafar Vigencia de Padar - expedido por @ Registre de Perspnas Juridicas, con una

anticipacidn no mayor 8 30 dias naturales,

& |Declaracidn Jurada de habilidad de los profesionales que suscriben la dacumentacion técnlca

5 |#ano de Ubicacidn v lacalizacién del lote materia en estudlo, con coordenadas LT, referidas al sistema Geodesco
Oficial

& |Panc de Independizarian, sofialando dreas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada late indzpendizada,

con coardenzdas UTM.

7 |Memaria Descriptiva, indicando dreas, linderas y medidas perimétricas del lote materia de independizarian

& [Pago derecho de tramitacidn

o |Pagoderecho deindependirarian

ARICIDMNALES |En el caso de Habilitacionas Urbanas):
B.1 Certificado de ronificacidn y wias cxpadido par la manicipalidad provincial

& 2 Declaracidn Jurada de inexistencia de feadatarios,
%3 Plans de planeamienta integral con la propuesta de integracisn a la trama urbana mas cercana, sefalanda of
perimetro y el relisve con curvas de nivel, usos de suelo v aportes normatives, georeferenciada ala red geaddsica
nacicnal, referida al aturm oficial,

2.4, Mang del predia rastice matnz, indicanda, perimetras, linderes, dreas, curvas de nival y nomenclatura criginal,
georeferenciado a la red geodésica nacional, referida al Datum oficial,

B.5 Sefalar adicionalmeants en el Flana de lndegendizarian, curvas de nivel y nomenclatura ariginal | georeferenciado a
& red geadésica nacional, referida al Matum aficial. Cuando corresponda, el #ane de Parcelacian identificard el
numero de parcelas con fos sufijos del predio matriz.

8.8 Cartificade de inexistencia de restos arquaglogicos en aquelios casos en que el perimetra del predio matriz, se
SUPETROnED B cofinde con dred previamente daclarads coma Patrimanio Cuftural Nazion




1| Crienta sobre reguisitos y enirega farmalos correspondientas,

Secretana Genaral

Midulo de Atencidn al Piblica

7 |Recibe expedicnte; 5i o5 conforme registra y deriva, sing, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretaria General Técnico Tramite Documentaria L

3|Recibe, registra v prepara despacho. Diw. de Das, Urizano y Catast. Sacretara

ﬂi[-\-a*.'la solicitud ¥ deriva a téonico. Div, die s, Urizanag y Catast. Jlefe

sllmlte orden de giro Ciw. de Des. Urbana y Catast, Asistente Téonico s

ﬁltmi‘te ceamprobanie por deracho de trémite Tesarera Cajars

Tladjunts comprabisnte iy proyecta resoluciin, Div. de Des. Urbasg y Catast. Asistente Té¢nico

It|lh:\risa, wisa resphucion y deriva peca flirma. Div. de Des. Urbane y Catast. Jefe

gllbeu:-he. registra v prepara despacho, Letidl] Secretaria P
10[Fiema y seva recotucin Gio Garente
ul[)c lat 3 copias ded expediente, vica una para el interesado Diwe, de Des. Urbano y Catast Jefe 1
lz-liﬂtegayirtﬁl-'a Div, da Des, Urbano y Catast Secretana

TOTAL

10 dias




PROCEGIMIENTD @ INGEPENDIZACION O PAACELACION DE TERRENGS RUSTICOS COMGO
UREDAD ORGANICA : DIVISION DE DESARROLLO UABANO ¥ CATASTRO D2 DOUCTUPS
SECRETARIA GEMERAL CVISIEON DE GESARROLLO URBAND Y CATASTRO TESORERIA Gy
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e

' |SUBDIVISION, INDEPENDIZACION O ACUMULACION DE LOTES URBANOS

009-DDUC/TUPA

| Divisien de Desarrollz Urbane v Catastro

Seredivid, independizar ¢ acumulac lotes urbandgs.

= Lo Fesmalarias son de Distribucidn Gratuita y s entragan en GIDUS Med. Atencidn al #ibhica

= Pagn en afactive en taja de la entidad

NOTA:
1 - £l administrado deberd presentar, por trighcado, mas una copia digial, la documentacdn téonica, firmados gor €l salicitanta v El profesional responsable del provedo

- Bl FUHU y su anexo"F", y los documentos Lecnicos respediivas debidamente sellagos y visados, pors duplicado serdn entregatos al interasado gara su inscripcidn en ef registro de predios

= = —

e s s s e e P TSI e e T L e M

FUHL Anexa "F" Solicited ge Subdvisidn de Lote Urbana

Ley 27972 [ATNAYS2003) ; Art. 707, 70"
5. D24-2008-VIVIEKDA {27.SEP J00E] A, 25°, 29

Verificacion pos pare de la municipalidad de la Copia Uteral de Domindo anel Portal de la SURARP.

1
£
3 |En casoque al solicitanie no sea el progietario debers acreditar que cuenta con el derecho a solicitar [ autarizacidn
4 |Para Farsanas luridicas, acompaiiar Vigencla de Poder - expedido por el Begistra de Parsonas luridicas, conuna
anticipacion na mayar a 30 dlas naturales,

Declaracion Jurada de habllidad de los profesicnales gue suscriben fa documentacion técnica

Plana do Lbicacidn y lacalrzacign del lote materia en estudia
Plang de lote; sefalanda gl area, linderos, medidag perimétricas y nomenciatura | segon los antecedantes registrales

ol RSN =l Rl

Plang de Subdivision, Independizacién o Acumelacian: sefalandn dreas, Prderos, maedaad paoimétricas y
narmenclatura de cada sub lote propuesto
4 |Memaria Descriptiva, indicando dreas, linderos y madidas perimétricas del lote matera de subdivizion y de los sublates

rasultantes

10 |Fago derecha de tram tacidn

11 |Pago derecho de independizarian

ADICIONALES |En el caso de Hablitaciones Urbanas):
| 12.1. Prevects de la gjecucion de la abra, aprobada por la empress cosrespondiente prestadora dal sérvicia.

F.545

1]vienta sobee sequisitos y entiega formatos correspondientes, Secretaria Gengnl
J_llleube expediente; i ¢4 conforme registra y derrea, sing, da plazo de 48 horas para regularizas, Secretaria General Técrico Tramite Docwmentario
J-IIbeube. regisira ¥ prepara desaacha. Diw. de Des. Urbano y Catast. Secretarnia
-IIEu!ua solicibud v deriva & ecnico, Diw. de Des. Urbana y Catast, Jefa
slllu]uu imspaccidn de campo, Diw, de Deas. Urbana y Catast. Asistente Técnico
I}Im orden de glra Diw. de Das, Urbanc y Catast. Asistente Técnico G dlkas
TIEmﬂ:e cemprobante por derecha de trémite, Tazarerla Cajero
!-IM]I.I"H comprebante v proyecta resclucion, Div. de Des. Urbano v Catast, Asistente Ténito
!Ili'-ﬂiin,\'inlrcsul.lcaﬁn'rdwiva para firma Div. de Ces. Urbang v Catast. lefe
mlli!nl:-r.n'm:-travprwﬂ despacha, GIDL ] 2 dias
nlnmu  $ella resalucitn GInL Gerente
l]'lﬂelas 3 copias del expeente, visa una para el interesado Oiw. de Des. Urbano y Catast, Jefe 1dia

7#1‘(;1 varchwa DObw. de Des. Usbano y Catast. Secretaria
e P2

TOTAL 10 dias




PROCERIMIENTG = SUBDIVISIOMN, iNDEPEN DIZACIGN O ACUBMULACION DE LOTES URBANCS LOMET
UNIDAD DAGANICA : DIVISHON GE DESARROLLO URBAMO ¥ CATASTROD 033-DOUGTURA
SECRETARIA GEMERAL DIVISION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO TESDRERIA GIoU
Téenion Médita do Tienlea Trimite Documentario Sacretaria Jofe Adiitante Teanice. Cajara Sacrataria Gererte
Aencinal Poblico
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PRE DECLARATORIA DE EDIFICACION
~ | Divisién de Desarrgtio Urbana y Catastro

010-DDUC/TUPA

Ctprgar la pre declarstoria de edificacdn con vigencia de 1 afn,

| - Los Formadariay san de Distribuclan Gratuita y se entregan en GIOUY Mod. Atencidn a! Peblico
i - Pago en efactivo &n caja de 13 entidad

=

| w]?lumu'ﬁzd}lﬂ'p ; Art, 79" FUE-Anexo "C"- Pre Declaratorls de Fabreca

¢ ME 20000 {25 SEP 2007 Art, 19" 2 [Planos y memaria descriptiva aprobadas.

5 |Page derecho de tramitacion

ADICICNALES {de ser el casa serd exigible):

]#.I.Pa‘ra pnidades inmabiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comn, debe preseatar Raglamento Intema

1| Crienta sobre réquititos v entrega farmatos correspondientes, Secretaria General

z|£mne comprobente por derechs de trdmite, Tesoraria Cajero 1dia

3.|H;eﬂhe expediente; si¢s conforme registra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar. Lecretaria Ganeral Técnico framite Docurrentanio

4llte¢_ib¢‘ reglstra y prepara despacha, Div. de Des. Wrbano y Catast. Secrelara

5| Bvatina caticitid, Diw, dee Des. Urbana y Catast, fele .

G|Emie pre declaratona oe fabrica Div. de Des. Urbano y Catadl, H —"

7|Fwma v seiia Diw. de Des, Urbano y Catast. Iefe

#Entrega v archiva. Div. de Des; Urbanp v Catast, Secratana idia
TOTAL 5 dias

-
'




FROCEQIMIENTD  : FRE DECLARATORIA DE EOIFICACICN COMED
LIMIDAD DASAKICA 1 DIVISION DE DESARROLLO URBANG ¥ CATASTRO O18-DBUETURA
DIVISION DE DESARROLLG URBAND Y
SECRETARIA GEMERAL TESORER!IA CATRETRD
lﬁﬁgﬁlﬁ“ﬁf@i Téthite Trimite Dosurrentarla Caiers CETaRGrE JaF
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{REVALIDACION DE LICENCIA DE OBRA 011-DOUC/TUPRA

Diwigidn de Desarrcdlo Wrbano y Catastro

Rewalidar Ucencea de Obra.
- Les Formularies son de Distribycion Gratuita y 58 @ntregan an GIDUY Mad. Atencidn al Publice

- Pago en efeciivo en caja de la entidad
| WOTH:

Se abonardn las derechos correspondiantes 2l saldo de obra por cjecutar.

KT 29090 (25.5EP.2007] Arz. 11°
LS DO3-2010-VIVIENDA (07 FEB. 2000} Art. 4% da Habilitacién Lrbana o Edificacion:
Carta de Seguridad de Cira, firmada por un ingeaiers civil colegiado F.555

Copin de la Resolucian de la Licencia anteror

Adjuritar cuadra de valoras unitarins, para el cé'culo de presupuesto de ohra,

L | e || s | =

Paps de derechs de tramite

1| Criemta sobre requisitol v entrege formatos correspondientes., Secretaria General Mdidalo de Atencidn al Moblico

2{Emite comprobante por derscho de tramite. Tasareria Cajaro 1dis

3|Recibe expediente; si es conforme 1egistra y deriva, sina, da plazo de 48 horas para regularizar, Seeretaria General Técnico Tramite Dacumantano

dlnzclbe,reglstra\l gregara despacho, G, g Dies. Urbana y Catast. Secretaria

5]Evd|.'ua EL TS Div. ge Des. Urkana v Catast. lefe ey

ﬁjl:mle dotumento que otonga la revatidacign Civ. de Des, Urbana y Catast lefe

}Ii’hm v sella Div. de Des, Urbanoy Catast. Jefe

Blfnbft;a warthiva. Diw. de Des, Urbano y Catast, Sacretaria | dia
TOTAL 10 dias




PROCEDEMIENTO

¢ REVALIDACION DE LICENCIA DE DBRA

UHIDAD ORGANICA | DIVISION DE DESARRCLLD URBANO ¥ CATASTRO

eliellei]
01 1-DOUCTURA

. CIVISION CE DESARROLLO URBAND ¥
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AUTORIZACION, MODIFICACION DE PROYECTO, TRAZADO ¥/O LOTIZACION DE HABILITACIONES URBANAS

=1 Civisidn de Desarialle Urkang y Catastro

012-DDUC/TUPA

 lotoreer susniizacion, mogificaclén de proyesto, trazade ylo lotizacion ge hatilitaciones urbanas fqus ng implique disminucidn en ef draz de aportes)

Lay 2TST 2 (ETMANF2003) ; &ant. T2 (D1} Una solicitud en F.AF, con cardcter de declaracidn jurada,
Loy NE 29090 {25 SEP. 2007) Art, 227

Adjunbar proyecio aprobado v medificado,

tdemoria Descriptiva del prayecto aprabada y modificado,

Derecha de pago por tramitacion

L I ECU E

- Por dereche @ las primeras 10 has,

- Pordergcho 2 las sigulentes 10 has,

ADCIGNALES (de sor el casa sard exigible):

6 [vigencia ge poder, 5ies persona juridica,

7 [Copia de acta deasamblea que awtoriza para el caso de asociacion,

1| Orienta sobre requisitos y entrega formatos correspandientes. Secretaria Geperal Madula de Atencida al Pdblico Yl

alr.ew_ihe expedienie; s es conforme registra y dediva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar, Secrelaria Gengral Tecnico Trémite Documentarks

s.lm_-:,i:ne, Tegistia y prepara desgacho. Diw, de [res. Urana y Catase. Socretaria

| salicitud ¥ deriva & téonloo. Dlw. de Ces. Urbana y Catast. lefe

5|Emite prden de giro Oiv, ge Des. Urbano v Catast. Asistente Técnico e

6| Emite comprobante por derecho de trimite, Tesoreria Cajera

7|adiunta comprobante y provecta resolucidn. O, de Des, Urbanroy Catast. Agistente Técnloo

B|Revisa, visa resolucidn y derva para firma. D el Das, Lirbano y Catast, Jate

sllle:.u‘be. regatia ¥ prepara despacho, GIoU Secretaria P
mIFirma y seHa iesolucidn GIDU Gerente
::IL‘: las 3 coplay del expedisnte, visa una pera el interesado Diy. de Des. Urzano v Catast, lefe o
uli:nlfeaa\- archiva Diw, e Dei. Urbana v Catast. Serretana

TOTAL 30 dias




PAQCEDIMIENTD  : AUTORIZACION, MODIFICACION DF PROYECTD, TRAZADD ¥/O LOTIZACIOM DE HABILITACIONES URGANAS comGa
UNICAD ORGANICA | DIVISIGN DF DESARROLLOD URBARD Y CATASTRO B12-BOLC TURA
SECRETARIA GENERAL DIVISION DE DESARROLLD URBAND ¥ CATASTRO TESCORERIA GiDU
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013-DDUC/TUPA

u,-,r I7972 [ ZTMAYSI003) ; Art. 75" '
Ley NE 20050 {E5.5EF 2007] Art. 217

[[Jll Una solicitud en F.A P, con cardcter de daciarazion r.rra;ia indicando &l aumerd de resalucian, adjuntandu planss

respectivis,

2 |Plenn de Trazedo v Lotizacion ¢onindicando de aportes, vias ¥ acciones de vias, ejes de traza, y habilitacicnes

colindantes

31 |Pago derecho de tramit acitn.

— —— _— — =
Bl
3 .. AR = = =
1}Orienta sobee requisitos y entrega formates correspondientes, Secreteria General Madulo de Atencidn al FiBlioo
lefmdr comprobante por derecho de tramite, Tesereria Cajero Idia
3|Recibe expedionte; 5i es conforme registra y deriva, sino, da plaza de 48 horas para regularizar. Secretania General Téonico Tramite Documentario
4|Reobe, registra y pregara despacho. Div, de Des. Urbana y Catast Secretaria
5jEvalia solicitud v deriva a 1écnlca. Div. de Des. Urbana y Catast. lefe )
& Proyecta resolucida. Déw. de Des. Urlana y Catast. Asistente Técnico o
7| Revisa, vaa resolucidn y deriva para firma, Diw. abie Do Urkana y Catast. lefe
B[Rﬁib&. fegistra y prepaca despacha, GInL Secrataria p—
'JIFim"-I}':-:IIl regoducion Gi0L Gerente
ml‘:‘r'llega-r archiva, D, de Des. Urbano w Catast Secrataria 1déa
TOTAL 50 dlas




PROCEDIMIENTO.  : AUTORIZACION, MODIFICACION DE PROYECTO coMGo
UNIDAD DAGANICA : DAISIGN DE DESARROLLD LURBAMNC Y CATASTRO D1COUCITURA
SECRETARIA GENERAL TESORERIA DIVISION DE DESARROLLD URBAND ¥ CATASTRO Glou
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014-DDUC/TUPA

- Los Feomularios son de Distridacion Gratwita y se entregan an GIOUY Mod, Atancidn &l Pablize

- Page en cfectoen on caja da la entidad

e e e L G o] B e e e TS

Loy 27372 (2TMAY/2003) . AL 757 =

Lew NP 2B0G0 {25 5E2.3007) rafpactivos,

0.5 024- 200B-Vivienda [27.5ER, 2003) & |Plang de Trazado y Lotizacitn donde se sefialan Ios lotes respecta de los cuales se solicita la venta garantizada.

3 |Papgo derecho de tramitacion

e, de Des. Lrbano v Catast Secretaria

zlfmile comprabante por deracho de Lrarmite. Teszoreria Cajarg 1dia
slﬂm'lw ewpediente; sl 5 conforme registra v derrea, sino, ga plazo de 48 horas para ragularizar, Sacretarla General Técnico Trimite Docurmentario

4IR:¢ihe. registia y prepara despacha. Dl da Das. Urbandg y Catast, Secretaria

SIwa:}a solicitod v deriva a téonicn Div. de Daa. Urbana v Catast, fefe _—
Elh'ﬂ\-'eda fesgiucion. Cive. el Des. Urbanao y Catast. Agistente Técnico —
'.I'I!.wl:a. wida resolucidn v dersva para firma. Criv. gle Des, Urbano v Catast. lefe

alﬁecvhn-. régistra v prepara despacho, GIDUY Secretania )
glrama y sella resotucion GIBy Garante o o
I.GIEnIrA';a ¥ archia, [Div, de Des, Urbaro y Catait. Secretaiia Ldia

TOTAL 10 dias
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PROCEDIMIENTD  : AUTORIZACION DE VENTA GARANTIZALS COoIGD
URIDAD OASANICA : DIVISION DE DESARRCHLO URRANG Y CATASTRD a14-DOUCITUTA
SECRETARIA GEMERAL TESCRERIA DIVISION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO Giou
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015-DDUC/TUPA

- Lot Formutarios son de Distritecidn Gratuita y s entregan en GIOUS Mod. Atencidn al Pablice
- Pzgo en efectivo on caja de la entidad

- Par el excedente deberd cancetar un valor similar por cada cince (5} hds

 PASELEGAL
Ley (B 2797 {27 MAAY. 20031 AL 73" numeral 3inc. 3.2, 3.6
W ME 27444 [11.ASR.20013AR. 35 ne, 36.170,37T" ¢ 44 2* 2

—

Memaria descriptiva, adjunto con plars de ubicacion v localizacion plano perimétrico, plano tepograficolopoonall:
D5, 156-2008-EF( 15, MOV 2008) Art 68* incisa b) ron coordenadas LT, suscritas por el profesional respansable.

3 (0L} Una constancia cepedida per el Pragrama de Catastro del Ministerio de Agricalturs de que el terrena no se
encuentra afecta a fines agricelas de ser necesario

& |Paga derecho de tramitagion.

formatos corraspondientes, Secrelaria General Madula fe Aterncidn al Pit4co

;!lEni:v.-mmqnuhmte por derecho da tramite. Tesorerla Cajern 1 dia
3| Recine expediente: si ex conforme regiatra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizan. Secretaria General Técnhca Trimive Docurmentanio

4lRecibe, registra y prepara despacha. Qiv, de Des. Urbane y Catast, Secretaria

g |Evalda soficitud v deriva a tcnico, Div, de [es. Urbano y Catast lafa _

B Proyecta resolucion. Diw. de Des. Urbano v Catast BAaistente Téonico e
7|m.,-'._e.5_,1ﬁn_-m.;aam,-agrh-a para firma. Div. de Des. Urbano y Catast Jele

slnr.nihe. registra y prepara despacho. GIoU Secratana s
'lllF'mha y sella resclutidn slou Garente :
ml[ntrcgﬂ-ar:mua. Diw, de Oes. Urbana y Catast. Secretara 1dia

TOTAL 10 dias




PROCECIMIENTO 3 IDENTIFICACION ¥ CALIFICACION DE TERRENDS DE MATURALEZA ERLAZA [Hasta & hs) ComE0
UNIDAD ORSANICA @ DIVISION OF DESARRCOLLD URBANG Y CATASTRO D15-DOUCTUR
SECRETARIA GENERAL TESCRERIA OIYISI0N DE DESARROLLD LRBAND ¥ CATASTRO GiDU
L::lt_ﬂ?i:::: Thenica Tramite Documertaric Lajaro Secrotefis sefa Asistarte Téorice Ezzretarh Gerente
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016-DDUCITUPA

}  |RECTIFICACION DE RESOLUCION

b LS -

A Divisidn de Desarralip Urbeno y Catasiro

RectFicar resalicitn o Habdlitacian urbana, Liceacia Obra, Subdivision, de Lotes, Indepandizacidn, cuanda el érrar es imputable al adrrinistrado.

- Los Formutanios soq de Distribucion Gratuita y s& entragan en GIOUS sod. Atencidn al Piblica

- Fagn en alectivo en caja de la entidad

R FTOT2 (27 MR 200304 7Y numersl 3
y W 27444 {11 ARA 20010 Anl. 201"

101] Ura solicitud en FAE., con cardcier de declaracian jurada,

Copia de fa Resolucidon de aprobacidn a rectificar, si fuara gl caso,

i
2
1 |Memoria Cescriptiva del prayesto aprobaco y modificado.
4

Papo derecho de tramitaion.

imd o : 3 1 -

=3 = : e e -5 + TS = = = S e

=] —— 2 - 2 ek T —— - - T = s . T —ntie

1|Cienta sobre requisitos v entraga formatos correspondiantes. Socretaria General atédulo de Atencidn al Publico

2| Emite comprobante por derecha de trimite. Tespreria Cajera 1dia
3|Recibe expediente; 5o conforme registra y derlva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar. Secretaria General Técnico Tribmite Dockmnentario

qlﬂ.g:,'l:-_eﬂagi;::'a v prepara despacha. Dijw. de Des. Urbano v Catast. Secretaia

leL-aﬁa soficitiod v derive a téonico, Diw, che Des. Uirhana y Catast, lefe —_—
&|Provecta reselucién., 0y, da Dos. Urbane y Catast, Asistents Técnico

Tlkedsa, visa resolucitn y deriva para fema 0y, de [es. Urbano y Catast, lafe

§|Redibe, registra y prepara despacho. Gio Sacretaria 9 dist
-lehmy'id'a resgiucin arou Garente
m!rm:egarmchva. Div. de Qs Urbanc v Catast. Secrefacia 1da

TOTAL 10 dias
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:: VALORIZACION DE APORTES

017-DDUC/TUPA

A Divisién de Desarrolla Urbana y Catastro

Bzalizar valorizasion de sportes.

- Los Formularios son de Gistribacdn Gratuita y se ortregan en GICUS Mod. Atensicn 2l Publico

| - Pago en efective encaja de la entidad

B e [ e e mEGOES —_— e o e SRR
L% 148 27972 |27 IAAY 2003)ArL, 73" 1 [101) Une solicitud en F.A P, con cardeter de declaracion jurada,
loo5. Wz 02 2-57-0aTC {10 DIC. 2297 3 |Certifcadno vatores arancelarios emitida gor el CONATA
3 |Cerificado de tasacidn comercial CONATA o gerita tasador aficial.
4 |Pago derecha de tramitacion.
== _  cemooeacwows | jpacow
z e T -

1|iznta sobre reguisitas y entrega formatos correspandientes

Sporetaria General

Madulo d2 Atencion al Publica

2| Ernite comprobante por dereche de tramite. Tesoraria Cajare 1dia
1|Recibe expegiente; t es conforme registra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar Secretaria General Técnicn Trimite Documeantana

4| Recibe, segisira v prepara despacho, Div. de Des. Urbano y Catast. Secretaria

| Evalia solicitd v deriva 2 téonoo, v de Des. Lirbano y Catast Jefe

G|Emite pre iguidaciin. Dy, de Des, Lrbano y Catast Asistanie Técnico 6 dias
7|Emite comarohantes por derecho de trdmite Tesaresia Lajero

& adjunts comprebante v proyects resolucidn. Diw. de Das. Urbanag v Catast, Agistente TaCnico

| Revica, visa resoliucion y deriva para firma. Div. d& Des. Urbang y Catast. lefe
10| Recise, regisina y prepara despacha. Giou Socrelaiia 5 s
11| Firma ysella resolucidn GloU Gerente

17 |Entregs v archiea Dy, de Des. Urbano y Catast Secretaria L dia

TOTAL 10 dias
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EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO: TRABAIOS DE EMERGENCIA, MANTENIMIENTD ¥/O0 AMPLIACION

|DE REDES

01BA-DDUC/TUPA

Divisitn de Reserrollo Urbano y Catastro

Dar zutorizacion para ejecutar trabajeos de emergencia, mentenimiento yia ampliacide de redes.

- Los Fenmulanios son de Diatribucitn Gratuna y se entregan en GIDUYS Mad. Atencide al Piblice

- Paga en efective en cajs de la entidad

j” Trabajos de Emergenoia; Debido a la interrupcdn o desperfecto del servicio local o domiciliario,

Kanteromientc de reces: Mantenar en buen sstada las redes primanas y secundarias 250 cormo conexiones demiciliarias de servicios,

Jampliacicn de redas: Tendide de redes primarias v secundarias:

| 2) Avplizcidn de redes afreass postes de redes de telecomunicacidn o energia #léctrica

b} Arnpliacién de redes subterraneas: solerramianta de ductas para redes de telecomunicacida, energla eléctrica , o e agua potable v desagie

T e e L = e T T

Ley W* 2902 (ZTMAY I003) At 7017 Art 737, Art 70"
5. OL1- 2006 VWWIENDA (08 MAY, 2006)

ma GO0 RNE Cap. IV - Art. 43°

(0L} Una solicitud en AP, con cardcter de declaracion jurada,

Croguis o Plana de ubicacion v/o localizacién

Flaro de planta, indicando recorrido y detalle de zanja, elevaciones, atros

Maemoria Descnptiva y Espaciflcacianes tonicas

Cran ograma e avance de obra

L= F L I O ST B

ta via.

Flano de desviacian de transite do peatones o de vailculos y deseripcion de la sefalizacion v de seguridad de 1as vias

aintervenic. Estin exceptuadas las obras menores en vias lacales de bago trinsite que dejen operativa la mitad de

obra y sefialande a la persona natural o juridica respensable de la ejecucida de ta obra,

7 |leclarackdn jurada o Carta de factibilidad de Emaresa concesionana del servicio publico, aprobands el proyecto de

E |Pago de derechos:
- Derecho de wramite
- Licencis-control par cada 50 ml o fraccidn.

« Porinterferentia de wia] por via)

ADICIOMNALES [de ser ol casn seran oxigiblas)

g |I3-:r'-e1a de habilidad profosioral{sdio si no es empresa conceslonania de servicio piblics

i — e STk P e 4
1| Cienta sodae requisitos v entrega Tormatos correspandicntes. Secretaria General Mdchulo de Ateacion al Mithico
I{Emite comprobante por derecho de tramite. Tesoreria Cajero 1déa
3|Recbe expediznte; 5 e conforme registra v deniva, sing, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretaria General FEgnica Tramite Dodumentans
J|R?€-M,!‘€gii'ﬂ.’i ¥ preps & despacho, Dww, de Ces. Urbano y Catast. Sedretaria
Erlt_',.a'w solicitud v deriva a téonico Oy, de Des. Urbano y Catast, lefie L
ﬁl[-’atma autofizacitn O, de Des. Urband v Catast, Asistente Técmico +
}Ir.rmn ¥ sela autariracedn O, de Des. Urbana y Catast, Jefe
‘.l}ll"!!-feu archivd. mh Diw, de Des. Urbana v Catast. Satrataria 1diz
v oON TOTAL EMERGENTIA]  3dias
TOTAL MANTENIMIENTO ¥/0 AMPLMH}Hi 15dias
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~ |DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA,

EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO: AUTORIZACION DE CONEXION DOMICILIARIA SERVICIOS DE AGLA,

018E-DDUC/TUPA

Covesidn-de Desarnolla Lirbano v Catastro

Car avtorszacicn la conexion domitiliada de senicios de agua, desague, ensrgia elécrica.

- Los Formularas sca da Distribucion Gratuita v se entregan en SI0DUY Mod. Atencién al Poblico

= Pago en efectivo en caja de e entidad

) NOTA:
- Encase de np necesitar autoreacion de isterfarencia de vias los trabajos sa realzaran en al dia

- En casc de conexion 2rea sin rotura de pistas vwo veredas el tramite sard gratuito

e e e

W 27372 lzm“ﬂml Ast. 1" At 73°, A 79 1 {I01) Una sabicitud on F.AP. con cardcter de daclaracion jurada,

0.5, O11-Z005-VIVIEMDA (8 MAY, 2006] Carta g factibilidad de Empresa concasianaria del sericio publico, aprobando el proyecta de obra

z
Normias G OLD RNE Cap, IV - Art. 41° 3 jCarta de compromiso de reposicidn de ser ol caso
4

Pago derecho de tramitacion

En caso da intermupcidn de via ad|untandm

Flann de planta, indicando recorrido ¢ getalls de zanja v otras

Memoria Descriptiva v Espacilicaciones tdonicas

Cranagrania de obra; fecha de inioio y responsatle

FAutpdizacion de B Divisidn e Trénsito de ser el casa.

wpon f-dfen |em

Boleta de habilidad profesionalisi oo es empresa de senecio pdblico)

1) Recibe expediente; s es conforme registra \rderwl sina, da plazo de &8 horas para regularaar. Secretasia General Técnico Trimite Documentaria

1 |Recibe, registra y prepara despacho, Secretaria General Secretaria Lo
3 Tema conacimiento v da proveldo Secretaria General Gerente

4 Recibe, registra y prepara despacho. Alcaldia Secretana i
5| Tarme conocimiento ¥ derha, Alcaldia Alcalda

EjRecibe, regictra v prepara despacho, Div. de Des. Urbang y Catast Secielaria

7| Evahla solicitud v deriva a técnico, Div. de Des. Urbang v Catast. lefe Ldia
8| Emile pre liquidacidn, DO, de Des. Urkana v Catast. Asistente Técnico

G Emie comprobante por derecha e trémite Tasorerla Cajera I dia
mlRu:u::e comprobante y elabosa autorizacion D, de Des. Urbang 'y Catast, Adistente Tecnico

IlIHﬂm?ie;ll autarizacian Diw, do Des. Urbanag y Catast, lefe 1dia
IZIEmm:ai.rlmhh\a Div, de Des. Urbana y Catast, Secretana
TOTAL 5 dias




PAOCEDIMIENTD  : AUTORZACION DE COMEDION DOMICILIARIA SERVICIDS OE AGUA, DESASLIE, ENEAGA ELECTRICA CODAGD
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EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO: OBRAS DE CONSTRUCCION, MEIORA E INSTALACION DE

INMOBILIARIO O INFRAESTRUCTURA URBANA,
= |Divisidn de Deszmelle Urbang v Catastra

018C-DOUC/TURA

Diar autcriracidn para obras de constriccidn, mejora e instatacien de inmatliario o infrasstrustura urbana,

- Loy Farmulanios son de Distribucian Gratuita ¢ 52 entregan en GIOUS Mod, Atencidn al Pablica
- Pagn en efectivo en caja de la entidad

Construccidn mejora 2 nstzlacion de camaras yfa burones, pistas, campas, veredas, bancas pasos peatanalas, 2onas da estacicnamianta, jardineras manumentos o busios; garaderos piblicas,

basurercs sefializacidn horizontalieseolar, rompemuelles, eic) postes de alumbrade pdblice, telefania, tv cabis, anuntios de publicidad, cabinas telefdricas, canales de regadia u otros,

ROTA:

- 5e exceptia del requisite de presertar garantia ceando las obras @ ejecalar sean de smargencia, A 1645

- Bl administrado debera presentar, en original y copia; mas una copia digital, la documentacion téenica, firmados por el solicitante v prafasional respensable del proyects, adjentands boleta de habifidad

Loy N* 27977 (2TMAAYIZ003) Art. TO1, Art 73, Art 79° 1 [401) Una salicitud en FACP, con cardeter de declaracidn jurada,
(0.5, 011-2006-VTERDA 08 MAY. 2006) 2 |Planas de focalizacian, whecacion con mededas y cotas referencialas
Narma G010 RNE 3

Flang de desviacian de transito de peatenes o de vehiculos y descripeidn de lasefalizacén v de seguridad de las vias a

intervenir, Estan exceptuadas las obras menores en vias de bajo transits que dejen cperativa |z reitad de la via.

4 |Pago de derechaos;
- Berecho de trémie
- Licgncia-control por cada 50 ml o fraccidn.

= Par imerferencia de vial par via)

ADECIOMNALES |de ser el caso serin exigibles):

51 Plano de planta, con racariida, detalle de danja, #evaciones, otros

5.2 Memoria Descriptiva y Espacificaciones téenicas

5.3 Cronograma de avance de obra

5.4 Declaracion jusada o Carta de factibilidad de Emp. Concestonaria del senvicia piblico, asgeobando ¢l pravecto da obra
y sefdlands a la persona natural o juridica responsable da la gjecucidn da la ohra,

5.5 Garantia tangible (fianza) con vigencla minima de £20 dias

5.5 Autorizacion expedida por Divisidn de Transparte y/'o Gerencia de Servicios Pobllces

5.7 Constancia de ingpeccidn de Defensa Civll, de ser al casa.

= - T T

o
- M| S = T L
1| Drsenta sobre requisios y entrega Tormatos correspandientes, Secrataria Genaral Mdédulo de Atenchin al Piblice
2|Emite comprobante par derecho de tramite, Tasoraria Cajero I dia
3|Beu‘he enpdienie; $i ey confarme regisira v denva, sing, da plazo de 48 haras para regudarizar, Secrataria General Técnlcd Trdmite Documentario
Alﬂtﬁbc, registra y prepara despacho, Diy. de Des, Urbano v Catast, Secretaria
SIEwlﬂi solicitud v derwa a técnico, Div. de Ces, Urbano y Catast, lefe
Elﬂabnri autoruaciin Div, de Des, Urbano y Catast, Asistente Técnico e
?IF:ma\rseﬂa sulorizacién | — Div. de Des. Urbano v Catast. lafa
A NORY Pa N Dy, de Des. Urbano y Cotast, Secretaria 1.
FEu =N ToraL]  15dms




AROCEDIMIENTOD

UKIDAD CREANICA « DIVISION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO

: DBRAS DE CONSTRUCDION, MEIORA E INSTALACICON DE INMORILIARID O INFRAESTRUCTURA URBAMA.

CODIGD
COLAC-DOUC TURA

| Fetbe, resiza |
inepectidn enica n  sff—
infgrma,
O L L
ﬂq'fm'rq?‘- | ks :
i i, -
&l
P

e

Regista y coniva, =

SECRETARIA GEMERAL TESQRERIA DIVISION DE DESARROLLD URBAND ¥ CATASTRO
Térnloo Médule o z == " . .
Atenian al Fiblice Técnica Trirmite Documerdaro LCajesa Sacregtasia Jafp Ajiipants Técrico
ZINicio
B
Crierta sodve ricpisiios |
i | Emmpg;:.hamede
cotrespondleTns | |

PROCESAMIENTO DE LA SOLICITUD [ORIENTACION ¥ TRAMITE INICIAL

Regiba, rogstra y 3
prepara despacha,




CONFORMIDAD DE OBRA PARA ESTRUCTURAS ESPECIALES EN AREAS DE USO PUBLICO 019-DDUC/TUPA

Divigidn de Desarralla Urbano y Catastra

Crorgar conformidad de obra para estructuras espeaciales en dreas g8 uia poblice,

- Los Formularios son de Distribuoion Gratuita v se entregan @0 SI0US Mad. Arencidn gl Publice
Fags en elective en caja de fa sntidad

HNOTA:
- Bl administrato deberd presentar, en original y copia: mas una copla digtal, la documentacion téonica, firmados por saficitante ¢ profasional respansable del propacue.

T e e e e B Tt

lﬂrﬂ*l?ﬂ?l ﬂi" MAY. 200334 19" ﬂumera] 3 lnc 3.2 4 . 1 [i01) Una solictud en FAF, con cardcter de declaracion jurada, elecuctén ga obra en dreas de uwso plblica otorgada; y

Ley WF 27444 {11LABA.2001] Art 362, inc 35.1° 37" y 44" inc 44.27 cumplimiente de Declaracién Juraga de compromiso de reparacian de rotura da pavimenta y /o veredas
0.5, DL1-2006-VIVIENDA (0E.MAY. 2006) 2 |Pago de derecha de tramitacidn

ADICIONALES [de ser el caso serdn exgiblas):

3.1, Veredas: resultados de laboratarnio da bos testigos de concreto

3.2, Pistas: certificada de control de calidad de la capa contaminante ensayas de compatacian,, proctar modificada de qub-
bage y base granulargrado de compactagidn minima 10096 certificades control de imprimacidn de la base granular, ¥
carpeta asfaltica en caliente

3.3 Arcas verdes a ser restitudas: dsta no serd recepcionada hasta su total consolidacidn.

3.4 Plano de replanten de obra de exislic madificaciones én el proyecto autarizado,

1}wicnta :iobre tzqulsr'ow ent.'ega formatus correspandientes, Secre:aria General - Mc}dulq de Memnn al Publice

7|Emite comprobante por derecho de tramite. Tesoreria Cajero 1dia

3|Recibe enpadiente; sies confaome registns y deriva, o, da plaze de 48 horas para regularizas: Secretaria Generat Técrmen Tramite Documentarna

A|Recibe, registia y preparh despacho, Diw. de Das, Urbana vy Catast, Secretana

5 |Anakira expediente, v programa visita Qiv. de Das. Urbana y Catast, lafe 10 dian

Eiﬁ:mbaia wisila de campo Diw. e Des. Urbana v Catast, lode

7|Blsbora conformidad, Div, da Das, Urbanao v Catast, Asistente Técnico S

B|Firmna v sells Ok, de Des. Urbana y Catast, lafe

9| Entrega v archiva, Diw. ele Des. Urbana y Catast, Secrelaria 1dia
TOTAL 15 dias




PROCEDENMIENTO

URIDAD OREANICA : DIVISION DE DESARROLLD URBAND ¥ CATASTAD

| CONFORMIZAD DE CERA PARA ESTRUCTURAS ESPECIALES EN AREAS DE LSO PUBLICD

CODIGD
018-0OUGTURS

ORIEMTACICN ¥ TRAMITE INICIAL

| Recie, realiza
ingpeccitn onicze
informa

2E5 ™ > Fuds
e e
g
P 4 0
| Pegstay deriva.

SECRETARIA GEMERAL TESCRERIA DIVISIGN DE DESARROLLD URBAND ¥ CATASTRO
Tégnlca Médula da g
Atancisn al Fiklise Téenico Tramite Dodumentara Cajsra Sacretariy lats Adigteate Téonico
[ INICID" )
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020-DDUC/TUPA

Dar zutorizacidn para efecucion de obras para fa inslatacion de infraestroctura gara la prestecion de serviios piblicas de telacomunicatianes

== == =T

- Fago en efectivo en caja de la entidad

- Lot Formulanios son de Dustribucidn Gratuita y se entregan en GIDLY Mad, Atencidn al Plblice

e N 27372 (27.MAN 2003) Art. 79" numeral 3.2, 365,

101) Una carta simple del cperador, con exprasian clara ¥ concrein

Ley W° 2902 2 20UMAY, 2007) A, 5°, 577"

101) Una coplz de la reso'ucidn emitida gor el Ministerio, mediante la cual se avorga congesidn al operador para prestar el

servicia publico

ID.S.ﬂH-imT-h! TC{135. KOV, 2007) At 127, 13
P NE. D501 3-2006 MTVIENDA, NORMA EC D20-EMDR20

Flana de planta, indicando racormda y detalle ge zanja, elevacianas,

Kemoria descrigtiva y planos de ubicacida detallands caracteristicas fisicas y 1esnicas de las instalaciones materia del

1rdmite, suscritos por Ing. Civil y/o Electronica o de Teldcomunicaciones,

Carta de comprarmiso del operador paca Ia prevencidn de ruidos vibraciones u obro impactc amblantal, conforme al
05 W' 0382003 MTC y su modificatariz.

Declaracidn jurada de habliidad vigente del profesional responsable

Cronograma de ejecucidn de obra

Paga de derecho de tramite:

= Copmisitn Revisora Dalegados del CIF (Ing, Civil y Electronlco o de Telecomunlcaciones) cada wno de 58 30000

ADICIOMALES [en el case de estaclones radioaldctricas)

9.1, (011 Una declaracidn Jurada del ing. Civil colegiado, responsable dé la abira, expresanda que [a misma ha sdo ejecutada
canfosme a las normad del reglamenta y oy

B | S N e === CINTRU UER
: Pl R et T e NESPON)

1| rienta sobre requisites v entrega formatos correspondientes., Secretaria General sodulo de Atencidn al Poblico

IIREI!U! expediente; of e conforme registra v derva, sina, da plars de 48 horas para regularizar Secretarla Gameral Téacnico Tramile Docurentaio e

1|Recibe, registra y pregara despaco, Diw. de Des, Urbano y Catast. Secretaria

4 |Analiza expedienle, Com vidte a5ENa 3 téonico, Dev. de Des, Urbano y Catasy Jefe 3 dia

ﬁ|!'=ahnz-1 pre-bguidacidn, D, de Des, Urbano y Catast Asisterte Técnico

‘BIE"I'I‘H! comprobante por deretho de trimite. Tesareria/CiP Cajera 1dia

7|Redibe comiprebantes v acjunta, Diw, de Des. Urbano y Catast. Agistente Tédnico

B | Communnica & la commisidn revisora de proyectos Qi de Des, Urbano y Catast Asisterte Técnico Lo

9|Evalua expediente, Comision Técnica Integrantes CIF :
10]Emite haja de revisida con el visto o las observaciones camespondiantes. Comision Técnlca Integrantes C19 it
115 hay ohservacionas, se le comunica alinteresadn para subsanar, sina elabara autorizacidn Div. de Des. Urbano y Catase. Agistente Téenicn =
12| Firma y sedls autaricacitn, Qiw, de Des. Urbano y Catasy. Iefe =t
13)Entrega v archiva. Div, de Des. Urbano y Catast. Secrptama 1 dra

TOTAL 30 dias




PROCECIVIENTO - EECUCION DE OBAAS PARA LA INSTALACION DE INFAAESTAUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PU BLICOS DE TELECOMUNICACIONES COTIGO
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PROCEDIMIENTD @ CONFORMIDAD DF QRRA DE INFRAEST. PARA LA PAESTACION DE SERVICEDS PLIBLICOS DE TELECOM. CODIGD
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~ [CONFORMIDAD DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE

021-DDUC/TUPA
TELECOMUNICACIONES
| Dhvisien de Desarrolle Urbang y Catastro
- Los Fosmatarips son de Distribucidn Gratuita v se entregan en GIDUY Mod. Atercidn al PiB%hco
- Fago on efective en caja de la entidad

e

E = Sl
Ley N° 290221 20,185 2007) At 5%, 6%,
O 5. 0302007 MTC{ 13 N0V 2007 Art. 12%,13" 2 I[:Ie existr observaciones daberd levantarlas en 15 dias calendario
BLNLE.D.S.051-Z005-VIVIENDA, RORNA ECO40-EM020 3 f#ago de derechao de tramite:

- Comision fevizora Delezades del CIP[Ing. Civll v Electrénics o de Telecomunicaciones] por tres (3} visitas de abra de 5/
70.00.cfu [en total pags CIP 210,00}

1|Orienta sobre requisitos y entrega formatos correspondientes,

}_Imutemnwoumq por derecho e trdmite. Tesareria Cajero idm

!IIter.EE expediente; si es-conforme registra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar Secrelaria General Tecniee Trdmite Dotumentaio

lllttu‘ha-, regictra y prepara despacho. O, de Des, Urhano y Catast, Secretaria

5| Analiza expedients, ¥ programa wisita Biv. de Des, Urbano y Catast. Jefe 10 dias

&|Ejozuta la visita de caman Civ. de Des, Urbano ¥ Catast fefe

7|€tabora conformidad. Div. de Des, Urbano y Catast, Asisterde TECRiCo o

B|Firma y selfa Diw. (& Das. Urbanao y Catast. Jefe

9lEntrega y archiva, Diw. ehe Das, Urkana v Catast, Secretaria L dia
TOTAL 15 dias

i




022-DDUC/TUPA

. Los Formutarios son de Distribucon Gratuita y 3& entragan en G100/ Mod. Atencidn al Fablica

Pagpo en efectivo en caja de e entdad

1011 Una solicitud ¢n F.AP, con caricter de declaracidn jurada,
Ly WF 27444 (11.A38 2001} Art 148, 372 Plana e Ublcacisn v/n Localizacién v otro dacumento grfico catastral gue certifque su ubicacidn o localizacien

Pago dereche de tramitacidn

1 Secrelaria General

2l Enite comprobante por derecho de trimite. Tegorera Cajera 1 dia

1|Recibe expediente; 51 o5 canforme registra y deriva, sino, da placo de 48 horas para regaiarizar. Secretaria General Técnico Trimite Documantanio

||It¢¢ibe,m§i:‘tra ¥ prepara despache. Div. de Des, Urbano y Calast Sacretaris ik

5|Analiza sebcitud, reczba datos Oiv, g Des, Lrbano y Catast. Asistente Técnico

G| Elabora certficado. D, do Bes. Lrbano y Catast, Agistente Técnico 5 i

7Firmna v sella Div. de Des, Urbano y Catast, Jefe

B|Entrega ¥ archrea Div. de Des, Urbanro y Catast. secretatia 1déa
TOTAL 5 dias




PROCEDIMIENTO
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UNIDAD DRGANICA - DIVISION DE DESARROLLD URBANC Y CATASTRO

TGO
0723-DOUCTURA

PROCESAMIENTO DE L& SOLICITUD

Eriregay archiva —#

SECRETARIS GEMERAL TESORERIA CIVISION OF DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO
;L;*:m:ﬁ: Teericn Trdmite Docunentaric L{ajere Secretaria fLa Aslipente Téorko
1
LANICID
—y . £
et brereguisis | Emie ceesprabants poc

y Betreqa formala: { derpcha d lramile.

D:f!’ﬁpﬂﬂdﬂlﬂﬁ- [
I R, feahza
] | inspecetn dunican ———
= i, |
m P -y
= e e

o - Bt Frhen
g : "htl]il.c:'!ﬁ?-""r"* foreimig]
> g ——
= =l
= I
g
o
= Febgistrs p eriva
L
= ——
(5]
Reciba, regsvay l;._ Angira papadens, ¥ Anidiz sobehid,
[HEpar: deEp TG, prograT vitila H'l eecaba dalos




|CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS {vigencia 36 meses) 023-DOUC/TUPA

- {oorgar certificado de pardmetros urbandsticos y egificatorios (wigencia 36 meses)

- Los Forrularios son de Distribucedn Gratuita y se entregan en GIDUY Mad. Atencidnoal Poblice

- Fago en efectivo en cajade la entidad

REOUEMGS = — - — — ——— ——— —

||_g|fm 22080 ._15'55? 2007 ﬁ.r‘l l-i _-.1 1 [i0%} Una :..ull-::'tud an F. A_P con caramer de declaraménjurada

7 |Planio de Ubicacidn v Localizacion normative, firmads por @l profesional respansabile

3 |Paga derecho de tramitazidn

- = J‘Imﬁﬁbﬁmﬂ’iﬂm = =

o = = X .'E:ﬁne.isa_'* Do ey «W.—_ T
1| Grienta sobre requisitas v entrega formatos correspondientes., Secretariy General Maduls de Abencidn al PahSico
2|Emite comprobante por derecha de tramite, Tasoresia Lajero g
3|Recine sxpedients; ol es confarme registra v deriva, sing, da plazo do 48 haras para regularizar, Secretaria General Técpico Tramite Documentano
AlRecine, registra y prepara despacho. Div. de Des. Urbano y Catast, Secretana s
% |Analiza solicitud, recaba datas Div. de Des. Urhano y Catast, Biigtants Tednita
&|Habora certificado. Div. de Des. Urbano y Catast. Asistente Técnico )
T{Firma v sefa Div. de Das, Urbano y Catast, Jefe £
a]intregi ¥ archiva Div. de Oas, Urbano y Catast, Secretaria 1 dia

TOTAL 5 dias
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PROCECHMIENTD

UNIDAD ORSANICA : DIVISION BE CESARRCLLD URRARD ¥ CATASTRO
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024-DDUC/TUPA

Ley 2TOTE (ZTMAYS2003) ; Am. 73" nomeral 3.3 del Art TS _:'_ l:;nJ.] Una solicitud &n FAP, ¢n caracher de declaracidn jurada,
Ley NT 27444 -|LLABR.2001) A 33°.37% 2 |11 Un Plang de ubicasion y Lacalizacidn, a escala adecunda, firmados y selladas por un arguitecto o ingentens civil,
Ley W™ 27333 | 30,108 2000) 3 |Pago derecho de tramitacién
ADICIONALES {En el caso que correspanda, sarin exigibles:
4 |191) Ua Certificadn de Inspeceidn de Defensa Civil, de ser el caso
5 |101) Una Memeria descriptivalgrifes wio estaciones de sercio, hidrogarburos|
& [171) Un Plang Distribucidn del proyeacta [Grifo, Est, Servicles, Hidro.}

= - Tt ;o

T e e e e s

1| Ovienta sobre reguistos v entrega formztos corespondientas. Secretaria Ganeral Mddula de Atencidn al Fitlico
zltmecuﬁ\mnhan:e por derecho de rdmite. Tesoreria Cajera 1 dia
gllt«e:.i:r expediente; o ed coalorme tegiilia y deriva, sina, da plazo de A8 horas para regularizar, secretaria Geagral Téemica Tramile Documeantaro
a|reite, regisira y prepaca despacha, Daw, de Des, Urbano v Catast Sacretaria —
5)analiza soficitud, recaba datos Dav, e Des. Urbano y Catast Asistente Técnico
&]Elabora certificado Div. de Des. Urbano y Catast Asistente Técnico .
7|Hrma\riﬂ'a Div. de Des. Urbano y Catast lefe
iIE-'lI:reg.a\-an:hwl. Div. de Des. Urbano y Catast, Secretaria 1 dia
TOTAL 5 dias
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PHOCEDIMIENTD  ; CERTIFICADD DE COMPATIBILIDAD DE LSO COMGD
UNIDAD ORGANICA : DIVISIGN DE DESARROLLD UABAND Y CATASTRO 026-DEUCTUPA
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Givigion de Desarrollo Urbana v Catastro

Ouorger cetificado de alineamienta v retiro

- Pago en efective en caja de le entidad

- Lo Fonmatarios san de Distribucian Gretuita y 58 entregan en GIOUS Mad. Atercidn al Pablico

| - La docementacidn técnica deberd ser refrendada en onigmal por wn ingenlerc o arquitecto, gue acredite certificado de habllidad.

Ley 27372 (27MAY/2003) ;

(0L} Unz salicitud en F.A P, con caracter de declaracicn jurada,

Ley N* 27444 {11 AER. 2001) A, 337,37

(0L} Una cagia de cocumenta gue aoradite 1a progedad.

(D1} Plano de ubicacidn eicaln 1/500 v Localizacidn escala 175,000 6 1/10,000, con caardenadas UTM Cansignar cuadra

datos tecnicos

Pago derecho de tramitacion

ADEICIOMNALES [En el cado que corresponda, serin exigiblas:

(DL} Una memonia Descriptva [s510 grifos o estaciones de servicico}

(0L} Un Plana de Distrbucicn General 1750 & 17200 (sdlo grifos o estaciones de servicios)

1| Drienta sobre requisitos y entrega formatos correspondientes,

Segrelaria General

ZJEH"-"E' camplaBante pod derecha de trdmite, Tesoréria Cajera Ldia

}Illtﬂn‘.' eupediente; si es conforme regstra y defiva, sino, da plaze de 48 horas para regularizar, Secretaria General Técnicg Tramite Documentano

-||Ilecbe,r¢gi;lm\:prq:ara drespacha, D, ge Des. Urbane y Catast, Secretana il

5)Analira so'atitud, recaba datos O, ce Des. Urbano y Catast, Asisterte Técnico

£ |Elabora certificado, Diw. de Des. Urbana y Catast. Aastente Téonico g

:I’Il'mna yiclla D, e Des. Urbana y Catast Jefe

ali.n'tr:ga v archiva D, de Ded. Urbana y Catast Secretacia 1da
TOTAL 5dias




PROCEDIMIENTD  : CERTIFICADC DE ALINEAMIENTO Y RETIROD CODIGD
UNIDAL DRGARICA : GIVISION DE DESARROLLD URBAND ¥ CATASTRO 02E-DDUCTURA,

SECRETARIA GEMERAL TESORERIA DIVISION DE DESARROLLD LIRBAMNO ¥ CATASTRO
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CERTIFICADO DE ZONIFICACION ¥ VIAS 026-DDUC/TUPA

Devisidn de Dessrrolla Urbang y Catagtrs

Dorgar cernificada de ponificacion y vias

« Los Forrmudanics sen de Digribucion Gratuita y se entregan en GIOUY Mod, Atencidn al Poklico
« Paga &n efectiva en cajs de la entidad

(01) Una soficitud oo B8R, con cardctar de declaracidn jurada,
Ley NY 27444 (11 ABR 20010 A1, 33°,37 7 |101) Plane de ublcacién escala 1/S00 v Localizacion escala 1/5,0006 1700000, con coardanadas T Consignar cuadro

Ley KE 29000 |25 5EP. 2007) datas téenicas firmados y sellados gor un argutecta o ingeniera civil,

3 {Fago derecho de tramitacién

1| Oviente sobre requisitos y entrega formatos correspondientas, Méduls de Atencidn 2l Pdblizo

2[emite comprobante par derecha de wémile, Tesorerla Cajero iéha

3| Recibe expediente; i &3 conforme registia ¢ deniva, sino, da plaze de 48 horas para regularizar, Secretaria General Técnico Tramite Documentanio

4|®ecite, registra y propana despacha, Ditw. e Des. Urbano y Catast. Sacrataria vt

clanaiia sobctud, recaba datos Qiw, de Des, Urbans y Catast. Asistenta Téonhoa

£|Elalm|'a certificado. Qiw, de Des, Urbano y Coatast. Bsistente Técnica -

3liima ysella Oie, de Des, Urbano v Catast. Jate

al[mrega ¥ archive. Div, de Des. Urbano y Catast, Secretaria 1dia
TOTAL 5 dias




PROCEDIMIENTG CERATIFICADC DE ZONIFICACION Y VIAS COMWGD
UNIDAD CREANICA ¢ DIVISIIN DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO AIG-DRLICTWR
SECRETARIA GENERAL TESORERIA DIVISION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO
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027-DDUC/TUPA

Loy 27372 |27MAY/Z003) ; A 70°; numeral 3.3 del Art 78° L [001) Uni solictud en FAP., éan cardoter de declaracidn jurada,

¥ N* 27242 {11 ABR Z001] &rt. 33757 1

w MT 27333 (30IUL 2000 At 137 3 |Plano de ublcacion, Localizacidn v perimétrico de acuerdo a campp geareferenciado firmada por propistario y profesional
4

[01] Una copip de documenta que acredite la propiedad.

Pago derecho de tramitadion

tQwienta sobre requasitos y catrega formatos correspondientes, Secretaria General

zil'.mihe comprobante gor derecho de trdmite. Tesorarla Cajera 1dia

3| Redibe expediente; si g3 conforme regisira y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretaria Ganaral Técnico Tramite Documentana

A Recibe, registia y prepaia despacho. Oiv. de Des. Urbano ¢ Catasy. Sacrataria —_—

SiAnaliza solicitud, recaba datos Diy, de Des, Urbano y Catast. Agistente Técrico

&} Elzhora certificado O, de Des. Urbano y Catast Asistente Técnico S

'.I'Iﬁrma\r:ie‘vla Ok, de Des, Urbano y Catast Jefe

all:n-.re;a'raTchi':a. Oy, de Des. Urbano y Catast Sacretaria 1dia
TOTAL 5 dias
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FAOCEMNMIENTD  :CERTIFICADD DE AREAS Y LINDERCS CODGE

UNIDAD OASANICA @ DIVISION DE DESARADLLO URBANG Y CATASTRO 437-D0UCTUPA
SECRETARIA GENERAL TESORERIA DIVISIGN DF DESARROLLD URBANG ¥ CATASTRO
.I::::'gnh:ﬁ:!;ix Técrke Trimite Docurmendaric Cajare Sacrataria e Aiapsate Taenita
ico )
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028-DDUC/TUPA

LE;-E?&?I ilJ‘l‘-‘iﬁ.‘l’ﬁIﬂil At ?3‘ numeral 3.3 del A

121} Uina salicitud en AR, con caracter de ﬂerlaracldn jurada.

1
Ley 28294 Sstema de Informacidn catastral 2 |i01} Una capia da docementa que acredite |a propiedad.
1 |i01} Unz copia de Resolucidn y del plano de ser el caso
4 |Pago derecho de tramitacidn
- - - -— —
1|crierta sobre reguisans y entrepa formatos correspondientes., Sacretaria General Midubo g Atencitn sl Pdblico
2| Emite comarobante por derecho de trdmite. Tesoreria Cajero 1dia
3| Becibe expediente; = es conforme registra ¥ Seriva, 5500, da plaza de 48 horas para regularizar, Secretaria General Técnico Tramite Documentanio
a|Reche, regisira y prepera despacho, Div. de Des. Urbano y Catast, oecrotag { ias
clanaliza solicited, recaba datos Div. de Des. Urbaro ¢ Catast, Agsistente Téenico
& |Elabora certificago v plang catastral Div. de Des. Urbang ¥ Catast. Asistente Tégnco 3 da
}‘Iri-'maviella Div, da Des. Urbana y Catast. Iele
alfnl-eg,a\-arch-.-a. Diwv, de Des. Urbang y Catast, Sacretaria idia
TOTAL 5 dias
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FROCECIMIENTO

SCERTIFICADD ¥ PLANG CATASTRAL

UHIDAR DREANICA : DIVISION DF DESARROLLO URBAND Y CATASTRO

CODIGDa
Q2E-DOUSTURA

SECRETARIA GENERAL TESQORERIA DIVISION DE DESARROLLD URBAND ¥ CATASTRD
m:?“;:é::a:: Técnice Trdmite Decurnersaric Calare Secretaria Jafe Asisterie Técrice
_Nicio
. i r —
Cripmia saboe nequisiies | Emita comprobanie por |

y eiega formarias  derech da rimine, |

rorpspondemes. [
= Fincke, walza |
] inspeccitn cnica & ag——————|
= infprmia |
wy Sy
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= sl
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|CERTIFICADO DE HABITABILIDAD © INHABITABILIDAD O ESTADO RUINOSD DE INMUEBLE 029-DDUC/TUPA

- S — — [ —— m— — ——— 7=
e e = = oo e T rnRTTRIES : L= _ FOAMULARIO

{01) Una solicitud en FAP., con cerécter de declratidn jurada,

[01] Una Copia litera! de daminio vigente

Paga de derecho de tramitacidn

(o T

1 |Orienta sobire requisitos y eatrega farmatas comespondientes. Secretaria General

ZIEmite coemprobante por derecho de trdmite. Tesoreria Cajers 1dia

3.|Rﬁa:-e eupediente; si €5 conforme registra y deriva, sing, da plazo de 48 horas para regularizar. Secrataria Gansral Técnico Tramite Docpmentacio

.q|Rc:a:-¢.r¢gima1;pfepafadﬁpa{bo. Div. de Des, Lirbann y Catast, Secretaria 3R

5(Analiza soficitud Qiy. de Des, Urbaro y Catast, Asistente Téonloo

5| Reakza inxpecciin, Diw. de Des. Urbanoy Catast. Asistente TELNiCo

7|Elskora certificadn Div. de Des. Urbano v Cakast. Asistente TEinico 1 dia

3[F4mﬂfil1|ﬂ Div. da Des. Urbano y Catast. lefe

ﬂiEmega ¥ archiva. Div. e Des. Urbang y Catast Secrctaria 1dia
TOTAL Sdias




PROCEDIMIENTO

USDAD ORGANICA - DIVISION DE DESARROLLY URZBAND ¥ CATASTROG

CERTIFICADO OF HABITASILDAD O INHARITARILIDAD O ESTADO AUINDSO DE INMUEBLE

COMG0
CEa-LOUGTURA

SECRETARIA GENERAL TESORERIA DIVISION DE RESARROLLD URBANG ¥ CATASTRO
Técnice Mddula de % . . ixtance Then
Jitencién #] Piblice Thenics Tramits Documantaris Cajere Gmcrutaria lefe Adsstante loo
“iNieo
o -
W 5 -
| Orenta sobra reguisnos | Ereite cosprekants por
yenvepa fomatos desnchn de e,
| Lomespondenes.
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o ingectidn e
- infoems.
w s
=
= ‘;é\._‘ [ tram |
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3= e ==
= 5l
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& _hhl prepaa despiha 4’] o |
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=
=}
ok Fealza isoecckn
e
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Loy K
e

Ley 27072 (2TMAY/ 2003 : Arl. 7079347 81"

CERTIFICADO DE NUMERACIGN DOMICILIARIA

030A-DDUC/TUPA

Dwision de Desarmallo Urkang y Catastrd

| Owargar certificada de numeracion domiciliaria

| - Pego en efectiva en ca)a de la entidad

- Lias Formularios son de Qistribucdn Gratuita y se entregan en GIDLUY Mod . Atencidn al Piblics

S LRASEIEGN] =

FPe44 11 ABR Z001) Art. 33%,37"

131] Una copiz de documento que acredits B propiedad.

20050 (25 SEP.0OT) At 330

Cople simple de FUE aprobado, de ser el caso

B | | A | o=

Fago derecho de tramitacién x cada admerg asignado

e ST
Ll L‘_:ﬂ:ﬁ.ﬂ?&‘; s

i = - £

1 jOrienta sobre requisitos v entrega formatos correspondientes. Sacretaria General

2|Emite comprobante por derecho de trémite, Tesprana Cajera 1dia

3|Recibe expediente; sl es conforme registra y deriva, sino, da plaze de 48 horas para regelarizar, Sacretaria General Técpico Trdmite Documentania

A|Recibe, repising v prepara despacha. Diw. de Des. Urbanoy Catast. Secretari ¥ it

5 iAnatiza solicitud Diw. de Des. Urbara y Catast. Asistente Técnico

& Fealiza ingpeccitn, Div, de Dy, Urbaro y Catast. Asistente Técnico

2Elabora centificadn Div, de Deg, Urbaro yCatash. Asistente Técnico 2 dia

BfFima y sefa Divg, de Des, Urharo y Catast Jefe

Sjtntrega y archiva, Diw. de Des, Urbaro y Catast. Sacretacia 1di
TOTAL 5 dias




PROCETAMIENTC

: CERTIFICADD DE NUMERACIGN DOMICILLARIA

LINIDAD ORGANICA : OMSION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO

COCG0
DEIA-DDUCTURA

SECRETARIA GENERAL TESDRERIA DVISION DE DESARROLLD URBANG ¥ CATASTRO

1::::'_'”:::;:: Técnkao Trdmite Documertaric Cajere Lacratarla lafa Azktarte Tdenlca

o
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REGULARIZACION DE CERTIFICADO DE MUMERACION D30B-DDUC/TUPA

Divisidn de Desarrolle Urbanao v Catastro

Y Regularizar centificads de numeracian domiciliaria

- Los Foamalanios son de Distribucion Gratuita y se ertregan en GIDUY Mad. Atencidn al Pablics
- Pagn an efectiva en caja de la entided

101) Una sabicited e

2 [i01) Una eopia de dotumanta que acradite la propiedad,

3 |Pago derecho de tramitaclén

1|Cvienta sobre requisitos ¥ entrega formatos correspondientes, Sacretaria Genaral

J]Bﬂ-te comprobante por derecho de trémite, Tesareria Cajera Ldm

3|Recibe expedente; sies confarme regictra y deriva, sina, da plazo de 48 horad para regularizar, Sacrntatia General Técnico Tramite Documentanio

4| Recibe, regitiia v prepara despacha, Div. de Des. Urbano v Catast Secretana S

& Anaties wodicitud Diw. da Des: Urbano v Catast Agistente Téonico

E{Realiza inspeccidn, Dlw. de Des. Urbano y Catast Adistente Téenicn

7|Habora certificado Div. de Des. Urbang y Catast. Askstente Técnico dia

EfFuwma y sefla Diwe. elet Des. Lrbrang y Catast, Jefe

3jEntrega y archiva D el Des, Lrbang y Catast, Secretaria I dia
TOTAL| 5 dias




PROCEDIMIENTS ! REGULARIZACION DE CERTIFICADD DE NUMERACICH LODGO
UNIDAR DASARICA | DIVISIGHN DE DESARROLLO UABANC Y CATASTAC CEB-DDLCTUR

SECRETARIA GENERAL TESCRERIA CIVISION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO

Técnizo Medwla de

Mengidnal Piblics Técnica Trimite Docamerdario Cajero Lecredaria lofe Asistants Tdoniloo
o INICID: )
. -
LG, o i
Grnta sabre regutss | i oot por |
f Suleghicipi dorecho de i, |
| wnespondientes. | | |

Resiba, raaliza
| inspoitn éonica ¢ -f—————
infma,

T

o e |
Sachomen W M |
5l
Y
Aagisira v detiva

CRIENTACION ¥ TRAMITE INICIAL

Reszibe, regisla y I_
L Pt a4 & Andrasdcr
Roaizamspeccion, |
|
|

|
Erireqa y achive ﬁ Finma y saba H Elabiora ceilicads

PROCESAMIENTO DE LA SOUICITUD




CONSTANCIA DE NUMERACION

030C-DDUC/TUPA

= = |Divisidn de Desarredlo. Urbano v Catastro

Crasgar constancia da nuameracidn pare inguilings o terceros pisos,

- Paps en efectivo en caja de la entidad

- Lot Farmadariag soa de Distribucion Gratuita y se entregan en GIOUS Mod. Arencion al Fakiico

I=="nFa =t e = =
Ley 27072 '[li‘h'a’-?HTJU!-:I;m'L 0T, amerat 1.4 dal m 1 [401) Wna salicitad en FAP, concardcier de declaracion juraca,
Ley N* 27444 |11 ABR.ZO01] Art. 337 37" ¢ |Copie del contreto de alguiler|vigenie] o solicitud expresa indicanda matived,
3 |Fago derecho de tramitacion
“Gviroveacvioa

(mienta solre requisitos y entrega formatds corees pongiented.

Secrataria Ganecal

Mo de Areasitn al PahSco

=
1
2| Emite comprobante por cerecho de tramite, Tasororia Cajarg 1L dia
3| Revibe expediente; st es conforme registra v deriva, sino, da plaza de 48 horas para regularizar, Secretaria General Técnloo Tramite Documantano
A(Recibe, ragistra y prepara despacha. Div. de Des, Urbaro w Catast. Sacretaria .
EAnadiza solicitud Div. die Des, Urbano ¢ Catast, Adistente Téenics i
g Realira inypeccidn. Dy de Dies. Urbara v Catast Azistente Técnico
7| Elabora constancia Div. de Des, Urbano y Catast, Asisterte Tecnico 2 dia
dfFwma ¥ sella Div. de Des, Urbano y Catast, Jefe
":lEmrcza vanchiva Diw. de Des. Urbano y Catast Secretaria 1 dia

TOTAL 5 dias

il

EFISIA

£
Cameat




FROCEDIMIENTO  : CONSTANCIA DE NUMERACION o
UNIDAD DRGANICA : DIVISION DE DESARROLLO URBAND Y CATASTRO z0c-0DUCTURA

SECRETARIA GENERAL TESORERIA CIVISION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO

Téerica Madale de

Atencan bl Pistica Técnico Trdmite Decumentaric Cajera Lecratarla Jals Aaistarses Téaorien

_INICIo

S L= 1
Oriesrla sabre requisitas | Eirits comprobanie por

¥ ertmga formatas | | techs de trimae, |

corTEEponTientEs
Recibe, reakza
repectin ez 6 ff————
| informa.

?‘

B, Crattiem |
._-:ql‘f.ft ?"‘__.-rn—}ll Igllﬁ.'-WrJ:
.Er P e, et
T L

Registra y derva i

ORIENTACION ¥ TRAMITE INICIAL

i £ |
Reciba. ragistray | .
4>{ |

T

-

Realiza rapeccidn

Erriga ¥ mchivi

PROCESAMIENTO DE LA SOLICITUD




ASIGNACION DE PLACA DOMICILIARIA

0300-DDUC/TUPA

Dvisidn de Desarrollo Urbano v Catastro

| #signar numeracidn con respectiva placa domiciliaria,

- Los Formulzrias son de Distribucicn Gratuita v s entregan en GIOUS SMod. Atencidn af Publice
- | - Pago en efectivo én caja do B entidad

e — -

gk ~ BAL

Ley 2TST2 [22MAY/2003) ; Art. 70%; numeral 3.4 del Art, 79%81°

1 |I0L) Una solicitud en F.A P, con cardcter de declaracibn jurada,

Loy MY 27844 { DI AGR 2001) Art, 3357

2 |iC1) Una copia fo documenta gue acredite la propivdad

3 |Pago derechao da wamitacidn

__ CENTROD B =
2 _  eSeses T ioain 4o £ = 10 . S
1 |Criznta sobire reguisitos v entraga formatos correspondientes. Secrataria Genaral Maduba de Atencién 3t Piblica
!IEm'ﬁe comprobante por derecho de trimite, Tesoraria Cajera 1 dia
3{Recibe expediente; si es canfarme registra y deriva, sina, da plazo de 48 horas parz regularizar secrataria Ganeral Téenico Trdmite Docurmentano
& Recibe, registra y prepara despacho, Diw. de Des, Urbano y Catast Secretaria £
5| Anatza solacitug Diw. de Des, Urbano y Catast. Asistente Técnico o
6| Razhza inspeccion Div. de Des. Urbano y Catast, Asistente Téenlca
TlAsigna mameracitn y placa domiciliaria. Dy, de Res. Urbana y Catast, Asistente Técnico
BEfazosa comtanc D, de Des. Urbana y Catast, Aslstente Téonico i
B'Ihl"l'r:lvirlli v, de Des. Urbana y Catast, lefe
]DIErI!rfga ¥ archiva, Diaw. de Das, Urkrana y Catast, Sacrelariy 1 ez
TOTAL Sdias




|;;:::I:E4:||J'--'\|£rhl‘|'|::n P ASIGMACION DE FLACA DOMICILLARL,
UNIDAL: OREANICA : DIVISION DE DESARROLLO UABANG ¥ CATASTRO

COMGO
D308 DRUCTURA

|ORIENTACION ¥ TRAMITE INICIAL

FROCESAMIENTO DE La SOLICITUD

SECRETARIA GENERAL TESORERIA DIYISION DE DESARROLLO URBAND ¥ CATASTRO
;j:::gﬂﬁ:l‘:lzz Téenica Tramite Documantanio Cajera Sucreleris fafa Asistente Tdcnica
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v -
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031-DOUC/TUPA

- Los Formularios sonde Distribucion Gratuita ¢ se entregan en GIOUY Mod. Atencidn al Publice
-Pago en efactiva an caja de la entifad

- e ¥ o et
(D2} Una solicitied en FLA, P, con cardcter de declaracidn jurada,
2 |Paga de derechos de tramitacian v

* Por copia simple par folio
* Por copia certificads por folia
* Por copia simple por plana

7 Kdduln de Atencidn al Piblico
Illc'rn'ﬂ:t comprobante por derecho de trimite, Tesoreria Cajero
:!Iﬂm:ibn expediente; st et conforme registra v dediva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretarla General Técnico Tramite Documentaria
alRedte, fEgiEa ¥ prepars despacho. Diw, da Des. Urbana y Catast, Sacrelartia 1dia
ClAnaliza soliciiud, recabs datas Diw. da Des. Urbana y Catast. Adistants Técnica
GFotocopia docamenios solicitadon, Div. de Das. Urbana y Catast, PAalstente Técrico
?IEnl:ega\- archiva, Div. de Des, Urbano y Catast, Sacretaria
TOTAL 1dias




PROCEDHWIENTS  :COPIAS SIMPLES DE PLANDS Y/O MEMORIA DESCRIFTIVA CODIGD
UNICAD ORGANKCA | DNVISION DE DESARROLLD URSAND ¥ CATASTRO 031-DOLCTIARA

SECRETARIA GEMERAL TESORERLA BIVISION DE DESARROLLO URBANG

¥ CATASTRO
E:m:ﬂ”ﬂ?q fe Técnica Trimete Docurmentari Cajera Sporetasia A stente Tdonlog
P it ™
o |H.H:|'D___/'-
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—'_. IMPRESION O FOTOCOPIA DE FICHAS CATASTRALES

032-DDUC/TUPA

Divitidn de Detarrollo Urbans y Catastre

JBIETIVD | Enitir impreseones o fotocoplas de fichas catastrales.
INSTRUCCIONES | - Los Fermulanios son de Distribucldn Gratuita y se entragan en GI0US Med. Atencién al Publice
= | - ragoen efective en cals de la entidad
== e Rl e [ T = SREOUSADSE = e - = _ FORMULARIO

ILEy W' I7444 -{11ABR 2001) Ant. 31 numeral 314, A 37

1[04} Una solicitud en FA P, con cardctar de declaracion jurada,

2 |01 Una copia del documento que acradite propladad

3 |Pape derecho de tramitacidn

 CTAPASDEPROCEDIMENTO =% e AT A e | AR
i O e e e e = e ok e 2 R i . RESPONMSABLE. P P
1| Ovienta sobre requisitos y eatrega formatos correspandientes. Aecrebaria General Mddulo de Atencidn al Piblico
2|Esnite comprobeante por derscho de trdmite. Tesoreria Cajera
i|Recibe expedienis; 5 os conforme registra y deriva, s'no, da plazo de 48 horas para regularizar, secretaria Ganeral Técnico Tramite Documentario
da|Recibe, registra y prepara despacho, Diw. de Des, Urbana y Catast, Secretaria 1da
Analiza solicitud, recaba datos Div. di= Des, Uebanea y Catast, Asistente Técnico
Glenprime o Fotoropls documentos solicitados. Div. de Des, Urbang v Catast, Asistents Téomzo
TlEntrega v archiva D de Des, Urbana y Catast, Secretaria
TOTAL 1dias




PROCECIMIENTD IMPRESION O FOTOCORIA DE FICHAS CATASTRALES CODEGO
UNDAD ORGANICA  DIVISHIN DE DESARROLLD URBANC Y CATASTRD a3z-00UCITURA
DIVISION DE DESARROLLD URBAND
SECRETARIA GEMERAL TERDRERIA
Y CATASTRD
lf::::_ﬂ?:,ﬁ;i: Técnico Tamite Documentario Cajaro Soealaif Haskbantd Tecnioa
NICIO )
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PROCEDIMIENTD

< INSPECCIAON OCULAR [a soficitud del propietasia)

UNIDAD DRGAKICA : DIVISION DE DESARROLLD URBAND ¥ CATASTRO

CRI-C-DUCTURA

Cotiad

ORIENTACION ¥ TRAMITE INICIAL

SECRETARIA GENERAL TESCRERIA DIVISION DE DESARROLLD URBAND ¥ CATASTRO
lz:zgnh:ﬁ:ll‘;x Téenica Tramle Documantana Cajere Secretarky Jafa Ashrarde Tdepico
Cwico )
| Crenta sobre fegutshios Enite cemprobiarte par
¥ Atega ot | dereste de tamite
CoTEspOndeme. |
Recite, maiza |

nspectibn ¥onica e af——————

Fegisha y desiva,

PROCESAMIENTO DE LA SOLICITUD

e

fpcibe, ragsray
e despacha, »

|
Erirega y irchiva H

Fima i sefla

Aoglizn sollcitud, |
ot daes |

I

—
s

b

Emste constaniia,

|
CATASTRO

A 7
Shre s




INSPECCION OCULAR (a solicitud del propiatario) 033-DDUC/TUPA

| Divisian de Desarralie Urbano y Catastro

S Aeakrar inspeccidr.tu:ular a solicitud del pragietaric

Lo Formularios son de Distiboecidn Gratuila v se entregan en 10U Mod. Atencién ot Pitlico

B - Paga ea efective en cafa de la entidad

. T e e e e T e e T
Ley W" 27 H11-ABR 20010 Art. 31 numieral Sl.ﬂTﬁ.ﬂ. ir 1 [i21) Ura solicitud on F &R, con cardcter de declaracion jurada,
1 |Exhibr documento de identidad
3 (Pago derechs de tramilacidn
~ CENTROOEACIVIDAD ===
- : e i  AREA i ~ RESPONSABLE
1| Crienta sobre requisitos v entrega formatos cotrespondisntés. Recretaria Genersd Mddulo de Atencidn al Hdbioo
2[|Emite comarobante por derecho de tramite, Tesareria Cajero
3|Recibe expadiente; i es canforme reglstra y denlva, sino, da plazo de 48 horas para reguiarizar Secretaria General Técnica Tramite Documantano 13
a|Recibea registea y prepara despacho. Div. de Des. Urbano y Catast, Secretaria
S |Aratza soliciud, recaba datcs D, el Dros. Urkiand y Catasl, Asistente Téonloo
G| Realiza la mepecridn Diw, de [res, Urana y Catast. lefa
7lEmite constancia Diw, da Dres. Urizana y Catast, Agigtente Téenico L
g|Fima ¥ sefla constancla, Diw, da Dres. Urzanao v Catast, lefe
=_'||E1'.1:ega ¥ archiva. Diw. de Des. Urzano v Catast, Secretaria
TOTAL 1dias




RESELLADO DE DECLARATORIA DE FABRICA

034-DDUC/TUPA

Devisidn de Desarrolle Urbang y Catastra

Reselar declarataria de fdbaica.

- Lot Formularios son de Distnibucdn Gratuita y se entregan en GIDUY Mod. Atancidn al Figlica
- Pagg en electiva en cajs dela entidad

—— — e e e - — s
W® 23625 {11.0UN. 1983} 1_an,] Una solicitud en F.AP., con caritter de declaracion jurada, indicando numero de expediente, resalucion, y afia de
¥ N Z48ET (17.ABR. 1984} aprobacidn de la fabrica,
Ley NE 26389 {18 ROV, 1954) 2 |Fresentar formularios y glanas originales agrobados.
3 |Presentar documentacion gus qubsane lag abiervaciones segin: cartif, rumesacidn, copla decl. Fabnca antesior, copla
de autovaiun.
4 [Pago desecha de tramitacidn {por cada sitio)
1| D=t & sobre requisitos y entrega formatas corresgondlentes, Secrataria General Mibduba de Atencidn al Piblioo
IIEm'rtc comprobante por dereche de trémite. Tesarerii Cajera Leia
llﬂedbe expediente; 5 o5 conforme registra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar Secrataria General Técnico Tramite Dacumentario
4|Rciba, regsina y prepara despacho Div. de Des. Urbano y Catast, Secretaria
S5ella declaratorna de fabrica. Dlw. de Oas. Urbano y Catast. lefe Lem
G|Entrega y archiva. Div. de Des. Urbana y Catast. Secretaria
TOTAL 2 dias




FROCEDIMIENTD  ; RESELLADD DE DECLARATOHRIA DE FABRICA Lonen
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VISACION DE PLANOS ¥/O MEMORIA DESCRIPTIVA 035-DDUC/TUPA

| Divisidn dg Desarrolio Urbano y Catastio

Wrsar planos v/o memoria descripliva.

| - Lot Formaslarios soa de Ditribucion Gratuita v s2 entregan en GIDLY Mod. Atencidn 21 Poblics
- Fago en efectivo en cajada la entidad

1013 Lna solicitud en F.A P, con cardcter de declaracién jurada, indicanda numero de expediente, resalucin, ¥ afo de
Copias de planos v'o dodumentas A ser visados, lguales a los ariginales.
Fage derecho de iramitacion (por cada sitia)

|Orienta sobre regquisitos ¥ entrega formatos correspondientes.

1 Secretaria Geera e Méduio de Atencidn al Poblico
2|Emite comprobante pot derecho de tramdte, Tessrera Cajera 1dia
3{R=cibe expadiente; s es conforme registra y deriva, Sina, da plazo de 48 horas para regularizar. secretaria General Técnice Tramite Documentario
A Recibe, regatna v prepara despacho. D, de Des. Urbang y Catast Secretaria
5 [Wita documentos sobcitados, Oee, dee Des. Urbano y Catast lefe 1 dia
6]Entrega y archiva. Dwe. de Ces. Urbano y Catast Sacretaria

TOTAL 1 dias




PROCEDIMIENTD  : VISACION DE PLANGS ¥/0 MEMORLA DESCRIFTIVA COMGE
UNIDAD ORGANICA | CIVISION DE DESARROLLO UABAND Y CATASTRO 033-0DLCTURA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- DIVISION DE TRANSPORTE, VIABILIDAD Y TRANSITO -

Gerencia de Planificacion y Presupuesto




PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

— e~ SR~ T = TR ¥ o IR S ¥ S % B
- o i i i i v ' H i

i

121,
13
14,
15.
16.

Permiso de eperacidn de ruta a empresas de servicio pdblico (per 08 afios).

Autorizacian de terminal terrestre o estacion de ruta.

Otorgamiento de permiso de circulacion.

Cambio permiso operatividad vehicular por transferencia, cambio de caracteristicas, color, motor, chasis.
Duplicado de permiso de operatividad vehicular.

Otorgamiento de ticket libre de infracciones (03 meses),

Registra de vehiculos menores motorizados y no motorizados.

Ampliacian de ruta.

Baja-sustitucion de unidad e incremento de flota

Obtencidn documento orden de salida del desposito municipal (dmv) de unidad vehicular.

Autorizacion para ingreso zona urbana de unidades de transporte de mercancias y cuenta propia (carga, descarga, reparto o distribucion de
bienes).

Registro individual de vehiculas mayores y menores,

Derecho de gravamen, certificaciones varias.

Autorizacion de zona reservada y parqueo (por 1 afio),

Otorgamiento de licencia de conducir para vehiculos menores metorizados clase B categoria |1 (03 afios).

Revalidacion o duplicado de licencia de conducir para vehiculos menores motorizados clase B categoria |l

ehpresas que operan en la provincial de Ferrefiafe en el servicio de transporte nacional e interdepartamental.
,*
=)



PERMISO DE OPERACION DE RUTA A EMPRESAS DE SERVICIO PUBLICO (por 08 afios) 001-DTVT/TUPA

Divigion de transportes, viabdidad v transito.

A Cotencion de permie de operatividad de ruta a empresas de sarvicis publicn,

| - Los Formatarios son de Distribucidn Gratuita v se entregan en Modulo de Atencian al Piblico
B - Pago enefectivo en caja de la entidad

1
Ley N# 27189 {147 10/90) At N# 1y 3. 2 |Copla fedateads de escritura piblica de constitucidn de la Empresa o Asocacidn y Estatutas.
05 002000 -MTC 3 |Constancie fedateada en Registros de SLINARP,
0.5 058 2003-MTC 4 |Padrén Vehicular.
D5 D17-2005-MTC &t NEZ 11 37 yal. 5 [|Copia simgde de SOAT o Seguro Regicral vigente por ofunidad.

6 |Declaracsdn juracda de compromiso en casg de accidentes.

7 |Copia simphe de tarjeta de propiedad,

B |Copiasimple de documento de [dentidad

5 |Copia simple de Licencia de Conducir.

10 |Copia simple da revision tecnica vigente.

11 |Copiasimple de de Ticket Libre de infracciones vigentes

12 |Formato de Fegistro ndividual.

13 [Estudio de mercado realizado por el mssma solicitante, '

14 |Pago derecho de tramitacidn,

Viehiculos mayores:

= Dimnibus, colectivos, camionetas rurales,
= Servicio escolar (1 afo)

Vehiculos manores: Mototaxis.

1| Owienta sohre reguestos y entraga formatos cosiespondientes ) Secretaria General Técnico Modulo ce Atencion al Pableo
2|Ermate compaobants de pago pod derecha de tramite, Tesoreria Cajero 1 dia
3|Retibe epediente; 1l e conforme registra v deriva, 5ino, da plaze de 48 hioras para regularizar, Secretaria General Téacnizo Tramte Documentana
Ilhtm.t!ﬁﬂtl?wmlmdzmm. Diw. Transp. Miab, v Transito Secretana
5| Revisa v evalia documentacidn Div. Transp. Viab, y Trasdito lefe 2 dia
& |Blsbora informe 16onico y legal v deriva documentacion Div. Transp. Viab, y Transito lele
Tlhecie, regiitia y prépasa despacho, Secretana General Secretana
§|Recibe, coarding con alcalde yelabora resclucidn. Deiiva para loma Secretatia General Garente e
9| Recdse, registra y prepara despache. Alcatdla Secretaria
10 Farma resolucion Algaidia Alcatde 1 dia
11| Envia expediente a unidad responisble, Secretoria General Secretaria
12| Motdfica @ interesado y hace famar assento de nateficacidn Dby, Transp. Viab, ¥ Transito Motificador
.13 Aachiva expediente. D, Transp. Viab y Transito Secretaria E
P TOTAL 7 dias




FROCEDINGENTO  : PERMISO DE GPERACION DE RUTA A EMPRESAS DE SERVICID FUBLICD (por OB afas) ComGa
UNEDAD ORGANICA ; DIVSHIN DE TRAKNSAPORTES, VIARBILIDAD ¥ TRANSITO G-I
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AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE O ESTACION DE RUTA G02-DTVT/TUPA

Divisidn de transpories, viabdlidad v transito.

Obtencidn de autorizacién de termingl terrestre o estacion de ruta.

] - Lot Formularios son de Distribucion Gratulta y se entreépan en Maduls de Mencion al Piblico
4 - Pago en efective &n cajs de & entidad

(1) Una solicitud en FAP. indicando Fecha v NE de Marma Munic
Resclucion del M.T.C. de autorizacion

ALt

Ley NF 27181 ipal que aprobd

0.5 033-2001-MTC

U concasion

Tituls de propiedad del local 0 cortrato alguidler, no subarrendarmienta.

Flano de distnbucion de dreas 2 instalaciones de canfermidad con fas condiciones técnicas qua establece |2 norma,
Certificado de Compatibélidad de Liso.

S pE e e | ke

Fago por derecho da tramitacidn.

1| Orienta sobre requisitos y entrega formatos correspondientes cre'ta:la General Td'dn ¢-dulu de Atencidn a!

zltnﬁll oomprobante de pago por derechao de tramite Tagareria Lajern 1 dia

llﬁﬁibt' expediente; s e5 conforme registra y deriva, sing, da plazo de 48 haras para regidarizar, Secretiria General Técnico Trimite Docume ptasio

llhtibE. tegistra y prepara despacho Div. Tranasp. Viak. y Traasite Secretaria =

EIFNNI. emite informe, provecta resolucin ¢ deriva a gerencia Div, Teassp, Viab v Transito lafe

Elhcti:e, FEIStra ¥ CODrding Con gerenle, 5. Prom, Amb, v Sery. Publicos Secretiis

'-I'If.llburi resclucion G, From, Amb. y Sen. Pdblicos Secretaria idka

ulFu'ma resoluciin y deriva. G, From. Amb. y Serv. Publicos Gerente

Eltnn'.l ewpediants 8 uaidad respansable; G. From. Amb. y Ser. Publicos Secretaria E
lﬂIHNlﬁu ainteresado ¥ hace fiomar asiento de notificaciaa Diw. Transp. Viab. v Transito Natificagor e
llikthm expediente, Diw. Transp. Viah. y Transito Secretana Ldfa

TOTAL T dias




PROCEDIMIENTD - AUTORIZACHSN CE TERMINAL TERRESTRE O ESTACION DE RUTA OO0
UKIDAD QREANICA : DAVISION DE TRANSPORTES, VIARILIDAD ¥ TRANSITD DO3-DTVTITIPA

TESORERIA SECRETARIA GENERAL DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO SERENEIA GR FRDMDCION
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OTORGAMIENTO DE PERMISO DE CIRCULACION

| Divisicn de mansportes, wiabilidad ¢ transits.

003-DTVT/TUPA

S onargas permiso de croulacidn

o - 1os Farmularios son de Dastrbucidn Gratuita y e eatregan er Madulo de Atencidn a! Plblica
= Pago en efectivo en caja de la entidad

005, 033-2001-MTC de recanacimienta:

|1] Una solicitud en F.& P, indicando no mantener deuda con ta municipalidad, ademas

da Wiy fecha de Resalucion

Ley NF 27189 2 |PaEo por derecho de tramitacidn,
5. 0092000 -MTC
5. 0538-2003-MTC

- Wehlouios maares |por 41 afio)
= Vehiculos menoras {por 06 afos)

! e = =

1|wienta sobre requisitos ¥ entrega formatos correspondientes,

Secretaria General

Tecnico Médulo de Atencidn al Piblico

2 Il'nv.itc comprobente de pago por derecho de tramite

Tesoreria

Cajero

!]ieﬁr expediente; < e1 conforme registra y deriva, sing, da plaza de 48 horas para regularizar Secretarta General Tecnica Trdmite Documentario
A jRecibe, registra y prepara despacho Dlw. Transp. Viab. y Trangito Sacretaria
5{Corrobora que pertenerca @ una empresa registrada v emite informe, Dilv. Transp. Viab. y Transito lefe
6| Expide tarjeta de circulacdn Dilv. Tearap. Viab. v Transito Técnico en Trarsporte 1 dia
F|Firma tarjeta y entrega a interesada Db, Transp, Viak. ¥ Transito lete
B|Reghtia y archiva Ditv, Transp, Vish. y Transito Secretaria
TOTAL 2 dias




PROCEDIMIENTD

;QTORGAKIENTO O PERMISO DE CIRCULACION

UMEDAD ORGANCA | DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO
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: _" - CAMBIO PERMISO OPERATIVIDAD VEHICULAR POR TRANSFERENCIA, CAMBIO DE CARACTERISTICAS, COLOR, MOTOR, |
: CHASIS.
Division de transpontes, viebilidad y transito.

004-DTVT/TUPA

Fealizas cambio de permizo de operatividad por transferencia, cambdo de caracteristicas, cnlar, motor, chasis.

« Loy Farmularios son de Distnbocitn Graturta v se entregan en Maodula de Atencitn al Polilica
= - Fagoen efectvo on caja de la entidad

'_—'ﬁ?.—l—"— - —

Copia simpie de documeéntno de identidad

Capia simple de tareta de propicdad del adquiriente.
Pags por derecho de tramiacidn

B [ | f

2 == e POMSABLE
1| Owvienta sobre requisitos y entrega formatos correspondicnes. Secretaria Genaral Técnico Mddulo de Atencidn al Piblico
2|Emite comprobants de pags por derecho de tramite, Tesoreria Cajera 1 oia
3{fecibe expediente; i ¢4 conforme registra v deriva, sing, da plazo de 48 haras para regularizar, Secrataria Ganagral Téemico Tramite Documentano
4|Recibe, reglstra y prepara despacho, Div. Transp. Viab. y Transito Secretaria
s Tvalia documentacidn v da visto Diw, Tranap, Viab. y Transio lefe
6] Flabosa nuswn permiso de operatwidad vehicular, Div, Tranap. Viab. y Transito Técnicg en Transporte lda
7|Firma permisa v entraga a interesado Diw, Tranap. Viab. y Transito lefe
B{fRegistra y archiva. Diw, Transp. Viah.y Transiio Secretaria
TOTAL 2 dias




PROCEHMIENTD - CAMEN0 PERMIGC CPERAT. VEHICLILAR PCR TRAMEF., CAMB:O DE CARACTERIST,, COLOR, MOTORA, CHASIS,

LINIDAD ORGAMICA = DIVISIGN DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRAKSITD

Co0GD
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Cajera ILQE:?:;I;:; Téereca Trdmitte Dccumantaria Secretari Jefz Teowco en Transgorie
INICID )
S— —
R, raakia Trbanta sbe raguisties
inspercntboncae M~y enbega bormatos
4 PlimaA, | crreipendenles. . R
2 _]_ b patent | — |
Z inspeccin torica =
E | Inkima. |
2 ¥
; st
g &
a
g r
E Registay daha s
E |
O - _—
. " Elabora nuevs perriss
I_._ R, reginkn ¥ kﬁﬂuwh i
E prapirs dessacha, | i i "“"”"‘_"‘
[EE——
=] h-——l
=
: Sl P
i
=
% FIN )
o
L




|bupLICADO DE PERMISO DE OPERATIVIDAD VEHICULAR

| Dibvisicin de transpartes, viakifidad y wransito.

005-DTVT/TUPA

Ematir dupdicado de permiso de operatividad vehicutar,

- Pagn én efectivo en caja de la entidad

- Los Formatarios son de Oistribucion Gratuda y se antregan en Modulo de Atensidn al Paiblico

a solicitud an FAP, con cardcter

iz un

de det

barasitn jurada

Copia simple de documento de ientidad

Pago por derecho de tramitacidn

1
2
1 |Original de Deaunclz por roge de documento o devolucion de tarjeta detenorada o Declaracdn Jurada de pérdidga.
4

T

1fxienta sobee requisitos y enirega formatos correspondientes.

aria General

Téenico Madube de Atencidn al Publics

Secret

Ilfmﬂse cemprobante de pago por derecho de tramite, Tesorerls Cajero L dia
3| Recibe expedienta; 51 es conforme registra y deriva, sino, da plazo ce 48 horas para regularizar Secretarla General Técnico Tramite Oocumentario
&|Recibe, 1eglia y prepara despacha. Diw. Transp \Viab.y Transkta Sacretarna
LiEvalia documentaciin g da vista. Diw, Transp Viab. v Transkto lefe
B]Eleboda nuevo permiso ¢ operatividad vehicular. i, Transp Viah. y Transito Técaltn en Transparte 13
T|Firma permisa y entrega a interasado, Oiv, Transp. Veab.y Transito lefe
BlRegtra y archava, Olv, Transp. Viab, y Transito Secretaria

TOTAL 2 dlias




FROCEDIMIENTO

T DUPLICADD DE PERMISO DE GPERATIVIDAD VEHICLILAR

UNIDAD DRGANICA ; DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO
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Prisentacidn de tarjeta de propiedad ariginal

Page por derecho de tramitacidn
-Vehicalo Mayor
= Vehiculo Menor Mototaxi.

1| Owiznta sobre reguisitos y entrega formastos corresgandient ey,

Secrelnsin General

Técnico Mddilo de Arsnddn al Phblico

EIEmd:e comprobante de page por derecho de tramite. Tesareria Cajera 1 s
1|Rttia-: espediente; si o5 conforme registra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar Secretaria General Tecnicn Tramite Docurrertario
a|Recite, regstra y prepara despacha Diw, Transp. Viab, y Transito Secretaria
& {werifica 5 el solicitante tene papelata, Owe. Transp. Viab. y Transito Azistente tdonico .
GjL'ena formato, firma y entrega. Oiw. Transp. Viab, vy Transito Iefe ol
3|negma\:m. . Transp. Viab, y Transip Secrefaria

TOTAL 2 dias




PROCEQIMIENTD

: OTORGAMIENTD OE TICKET LISRE DE INFRACCIONES (03 mases)

ComE0
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007-DTVT/TUPA

- Los Fermulanios son de Distribucion Gratuita y s& entregan en Modulo de Atenckon al Pabfico
- Pagn en efective en caja de la entidad

POR INSCRIPCION
Ley N¥ 27163 1 |Origingl Fact, By, & Dac TV que acredite propledad, para renovacidn sto presentar ofigingl y copia
2 {Copia simple de docementa de identidad

1 |Pago derecha de tramite (Entraga de placa/Tareta de Propiedad)
Bicicleta

Tricicho

TracionTiilladara

4 |Péliza de impartacidn |segdn casaj

DUPLICADO
1 |Original da denuncia por roba de docurmento o devalucidn de Tarjeta deteriorada o Declaracitn furada de gérdida.

1 |Copia simple de docurmento de identidad
3 |Pago derecho de tramitacion
Bicicleta

Triciclo
Tractor/Trilladara
& [Pdkea de unporacidn [segun caso)

2 : =

1 l'.t.l score requisiios ¥ entrega formatlos correspondlentes, - Div. Transp. Viak, ¥ Transido Secratana
1|Emide comarobante de pago por derecho de tramite. Teaaierla Cajerg 1 dhia
3| Recibe documentackon y registra Diw. Transp, Viab. v Transito Secretaria
1]E\rﬂiuﬂlirhud. Div. Transp. Viab, y Transita Técnico en Transports 5 ds
'SIEHG-I‘II regstro-en el padron -~ - Div. Transp, Viab. v Transito Técnlco en Transporte

: ' TOTAL]  2dias




PAQCEDIWMIENTO  REGISTRO DE VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADOS COCAG0

UNIDAD CEGANICA : DIVISKON DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO Bo7-DIVT/TURA
TESORERIA DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITD

E‘ Cajera Sacimtari Thcnics an Transpore

=)

£

¥ —

E [ INICIT )

g ¥

e Rmciow, realiza Delanln abie requistos

E Epeah ok e ¥ anboga dormiok

o) rfarma, cortmspendinnas

T 1 S ot ARt

5

-

i

(*]

‘| Bnofza focumentasian

Tl i regiska

PROCESAMIENTO DE LA SOLICITUD




AMPLIACION DE RUTA

Diviston de transportes, viabilidad y transita.

008-DTVT/TUPA

Dar &l permiso cofrespandiznte para fa ampliacién de ruta,

- Livs Formasdafics soa de Distribucion Gratulta y se ertregan en Moduls de Atencidn al Paabico
| - Pagoen efective en caja de la entidad

=

Ley N® ZT183

(1) Uina

.5, 033-2001-MTC

Tarjeba de circulacidn ¢ croguis de modificacldn

Estudio de mercado realizado par el mismo solicitante,

Bl e | |00

Page por derecho de tramitacidn.

Secretara General

Téenico Madulbo e Atencidn al Piblico

1|Orienta sobre requizitos v entrega formatos comespondientes
2|Emae comprobante de pago por derecho da tramite. Tesoreria Cajera 1dia
3 Recibe expadiente; si e conforme reglstra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularzar, Secretana Gereral Téenito Trémite Docurmentario
AlRecibe, registia y propara despacha D Transp. Viab, y Transito Secretaria
5[Revisa y evalis dooumentacian Diw. Transp. Viab. y Trangito Jefe 1 dia
&} Elabora informe téonico v legal v deriva documentacidn. Div. Transp. Miah. ¥ Transita Jefe
T|Recibe, registra y prepara despacha. Secretaria General Secretarna 1 da
BjRecibe, coording con alcalde v elabora resoluridn. Deriva para firma. Secretaria General Gerente
glllef.ibg, FEZIELNE ¥ prepars despacho. Alcaidia Secretaria
mlnrma resolucin Alcaldia Alcalde 1dia
]IIErhril eupedients & unidad respongable Secretasia General Secretaria
"qufr!ﬂ ainteresado y hace firmas agienta de natificacian Div. Trangp, Viab, y Transito Motificador ik
11IN{hln expediente., . Transp. Viab, ¥ Transita Secretaria
TOTAL T dias




FROCEDIMENTO - AMALIACION DE RUTA rocKy
UKICAD ORGANICA : DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITC 002 OTWT/TURS
TESORERIA SECRETARIS GEMERAL DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO ALCALDA
Cajera Ttmb:m:l:ht TEcnln Tramite Dosementaro Sacrubitia Gurepte Secretari lafe Metilicadar Secrataria Ardlde
—INICD
" ¥
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. BAJA-SUSTITUCION DE UNIDAD E INCREMENTC DE FLOTA

Divisitin de transportes, vabilidad y transito,

009-DTVT/TUPA

Ctorgar la baja o registrar fa sustitucion e incremento de unidades de transparte de Aota

- Loz Formularios son de Distribution Gratuttay se entregan @n Modula de Avéncion af Publico
- Pago en efectivo en caja de la entidsd

0.5, 033-2001-M4TC Copia simple del documento de identidad

Ley M* 27182 Copia simple de SOAT o Seguro Reglonal vigente pas ¢ funidad,

0.5 009-2000-MTC Copia simple de do Ticket libre de infracciones vigentes,

0.5 ORE-2003-MTC Copla simple de revisién tecnica vigante,

Copia simple de Licencia de Condutir.

Formato de Ragistro individual,

Original de tarjeta permiso de operaciones,

1
1
3
4
5
B [Copia simople de Tarjeta de Propledad.
7
B
8
10

Pago da derechos de tramiacién
<famaities f Camiotetas rurales.
~Colectives f Taxs,

- Maototaxl f Servicio de-carga,

| = = S == =

Orienta schre requisitos y entrega formatos correspondientes,

Secretarka General

Técnico Mddulo de Atencidn al Pdblico

Emite comprobante de pago por derecho de tramite.

=k

1

1
2 Tesoreria Cajaro L dia
3|Recibe sxpediente; $i ed conforme registra y deriva, sing, da plazo de 48 horas para regulanzar Secretaria General Téenica Trimite Documentaio
4fRecibe, regivtra y prépara despacha. Dby, Transg. ik, y Trarsito Secretaria Sunk
S|Aevisa, evalia documentstion y provee. Q. Transg. Viab, v Transto lefie
BYWerifica en el padrén de asociados, Div. Transp. Viab, v Trangita Técnica gn Transcorte

T|Frocede & realina el registro solicitada DQiv, Transp. Viab. v Tranyito Téenico en Tranipome 1dia
slfu faera ol covn de modificacidn o incrémento de flata, explde permisa de operacion, sino finaliza el grocedimiento, Oy, Transp. Viak, v Transito Técnico en Tranipome
QiFirma el permaso de operacidn y entrega Div, Trarsp. Viab. y Transito lefe {oh

10| Avchiva expediente. Diw. Tramip. Vish, v Transita Secretana

TOTAL

5 dias




PROCEDIWIENTO

: BAIA-SUSTITUCION DE UMIDAD £ INCREMENTO DE FLOTA

UNICAD QRGANICA : DIVISIGH DE TAANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO

COoED
E-DITTURA

wrlinga, f

TESORERIA SECRETARIS GEMERAL DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO
Caje Tabnien ok de Téerien Trémits Documentas Secrntari fnl Téerics o Transpoits
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010-DTVT/TUPA

3 Duvicidn de transgortes, viabllidad y transito,

E Dtorgar docomenta orfen de salida del deposita municipal de wna vnidad vehicular.
= Los Formagarins son de Distribucion Gratuita v se entregan on Modulo de Atencion al Piblico
- Pagn en efectivo en caja de 1z entidad

Criginal de boleta de internamienta
0.4 031-2003-DRPF 2 |Paga por derecho de tramitacidn,
3 |Pags por guardisnia por dia de intarnamisnts,

~Ommibus / Camicneta / Yolguetes / Trailer / Remolques,
-Lamianeta/ Autcmoviles / Mototaxis,
- Wotacicleta [ Biciclata |/ Tricicio,

INGRESD POR QRDEN ADMINISTRATIVA
4 |Presentacidn de papeleta de ifraccidn original
5 |Criginal del recitio de pago de snfraccidn,

INGRESO POR ORDEN JUDICIAL/POLICIAL
4 |Dficio de arden del Aader Judicial de internamienta y levantarmienta de medida de iptémamienta,
5 |Original Recibo de pago de infraccidn {4 se colocd papeleta de infraccidn

1fOvienta sobee requisitos ¥ entrega formatos correspondientes, Div. Transp. Wiab. y Transita Secretaria
IImewuhirﬂrdrwmpw derecho de tramite, Tesoreria Cajero
1| Resibe documentacian ¥ registra Diw. Trarsp, Viab, y Transite Sacretaria Tl
4iVetifica documentacida O, Transp, Viah. y Transito Téenico en Transpoms
S|Elzbora orden de Libertad ¥ ntrega ainteresado D, Transp, Vrab, y Tranaito Iele
ﬁln.eﬁmurlr:mu. Dww. Transp. Viab, y Transito Secretana

TOTAL 1dia




PROCECIMIENTD - QBTENCION DOCUMENTD O2DEN DE SALIGA DEL DESPOSITS MUNICIPAL (DWW} DE UMIDAD VEHICUILAR COOHa
UNIDAL ORGANICA : DNVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO B OTVTTUFA
TESGRERIA DIVISIGN DE TRANSPORTES, VIASILIDAD Y TRANSITO
Chjgta Lacretaris Técnloo aa Transgorie Téens an Trarsparts

|
Recbe, maka | Crnta sotvu requisios |
Fapeccin licrican - | ¥ erega &

Elsdior'a cuders da

bsitad y antegaa
inkerasada

PROCESAMIENTS DE LA SOLICITUD | ORIENTACION ¥ TRAMITE INICIAL




{(CARGA, DESCARGA, REPARTO O DISTRIBUCION DE BIENES)

Divas iGN de transportes, viabdidad y transito,

011-DTVT/TUPA

Dacrgar la autorizacion gue permita el ingreso & rona urbana de unidades de transporle de mercanclas ¥y cuanta propia

= Los Formadarios son de Distribucién Gratuitay e entregan en Modula de Atencidn al Piblico
| - Pago en efeciivo en caja de la entdad

1) Una selicitud en F.AP., con cardeter de declaracidn jurada

Copia simple de Documento de Identidad.

Copia simple de Tarjeta de Propiedad.

Copia gimple dé Ucenca de Conducir vigente,

Copia simple de 50AT o Segurn Regional vigente,

Croguls indicando vias @ utilizar, horario y tiempao.

wd o i | B | | ra | e

Pago de derachos de tramtacian
 Hasta 7 Tr por trainta (30) dias.
< Dhe 7 a5 Tr o treintn {30) tas
- Hasta 2 Tropor un (1} afio,
~De2ahTnpor uno§l] afie.

CETi

el

1|Drienta sobre requisitos ¢ entraga formatos correspondientes.

Secretaria General

Técnico Modula de Atencidn al Piblico

J_Il'mil! comprobante de pago pos derechs de tramile, Tesoraria Cajero 1 dia
j.lllrdbr Expediente; 1 es conforme regiitia y deriva, sing, da plaze de 48 horas para regularizas, Secretaria General Técnico Trdmite Documentaio
AIRm'Ia'. registra y prepara despacho. Dk, Tramsp. Visb. y Transite Secrataria
slkm-l ¥ &vakia documentacidn Oy, Transp. Viab. y Transito lefe 3 diag
sll':hbea‘l aatanizacsin O, Transp. Viab. y Transito Secratana
TIFuma autareacion Oév. Transg. Viab. y Transito lele .
slimﬂ.-pyjuhwa expediene, Diiw. Transp Viab, y Transito Secretacia

TOTAL S dias




PROCCOIMIERTO . AUTCRIZ, PAZA INGRESD Z0KNA URBANA DF URGD. DE TRANSP. OF MERCANCIAS ¥ CUENTA FEDRIA COoIGo

UMIZAD CREANICA - DIVISON DF TRANSFORTES, VIABAIDAD ¥ TRANSITO D11-DTWTTURA
DIVISICN DE TRANSEORTES,
TESORERLA SECRETARIA GEMERAL VIABILIDAD ¥ TRAMSITS
Cajero I:::::::T:‘:;:: Técrico Trémete Dotumentaric Secretaris L1
MG )
Snosbe, taliza | _Onm-_m lo.hu requisios
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REGISTRO INDIVIDUAL DE VEHICULOS MAYORES ¥ MENORES

wwisian ge trancportes, wiabilidad y transito,

fectuar ol registro indevidual de wehiculos magbias ¥ menores,

Los Formularias son de Distribucian Gratuita y se ertregan en Maduio de Atencidn al fablico
- Pago en efectivo en caje de la entidad

111 Una soficitud en F.AP, concardcter de declaracion jurada

Loy NEFT183 Copia simple de Documenta de ldentidad,

Copla sirmple de Tarjeta de Propiedad.

Copia simple de Licencia de Conducir vigente,

Copia simple de de Ticket Libre de infraccionas wigentas.

Copia simple de 50AT o Segura Regional vigente.

-q:nu'!.h-ulh.ll-—l-l

Pago de derechos de tramitacign
- Viehicules mayores,
- Vehlcules menores,

a

(Orienia sobre requisitos ¥ entrega formatos correspandientes,

Sacrelaria General

Técnico Modulo de Atencidn al Poblica

1
Z|Emite comprobants de pago pad derecha de tramite. Tesareria Cajaro Ldia
3| Recibe espediente; si et confarme tegistra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar. Secretaria Ganeral Técnico Tramite Documentano
4l Recibe. registra y prepara despacho, D&, Transp. Viah, v Traniito Secretaria
SlRevisa y evalda documentacian Div, Transp, Viab, y Transito lafe
G fjecuta regstro soldtado. Cie. Tranep, Viab, y Transita TELnigo en Traniporte 3t
rl!‘ldmu coitania Div. Transp. Viab. y Transito secretaria
!IFirm- conilansia Diw. Tranap, Viab. y Transito lefe
qIEnm:;: w anchirea sobcitud D, Transp. Viak ¥ Transdo Secretaria
TOTAL 1dias




FROCEDINGENTD

| REGISTRO INDAVIDUAL DE VEHICULOS MAYORES ¥ MENDRES

LNIDAD ORSARICA : DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO

LoD
012-0TWTAURA

FROCESAMIENTO DE LA SOLICITUD

TESORERIA SECRETARIA GENERAL DRVISION OF TRANSPORTES, WVIABILIDAD ¥ TRANSITO
Cajara :::::I’?mh:?::‘:;: Tésrda Tramaa DocurLatana Sacretarla lafz Therico en Tramports
INiCiE )
D,
Reche, ‘eslis Driarils eciie requislss
Fopazchio crcas M=y anbega imaks
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DERECHO DE GRAVAMEN, CERTIFICACIONES VARIAS 013-DTVT/TUPA

1 Dewishin de transportes, viabilisdad y transito.
= torgar derechio de gravamen, certilicaciones varlas.

= | - Los Farmularios son de Distribucion Gratuita v se entregan 2n Modula de Atencidn al Pabilico
- Pago en efectivo en caja de la entdad

e = e R

iU
I Pagd dederechas de tramitacidn

na solicitud en F AP, con cardcter de declaracion jurada

- Gravaman,
- Certificaciones Varias,

1 Dient trega formatos correspondientes. Secretaria General

& sobie requishioe y &n
1|Emh¢qmqh-mtdcpmpnr derecha de tramize. Tejoreria Cajera
:q.l!ta.--.-ﬂ:.d.L papediente; §i 05 conforme regivtra y deriva, sinn, da plato de 45 horas para regufarizar, Secrebaria General Téenico Trémite Documentang
4|Recibe, registra y prepara despacho. Oiv. Transp, Viab, y Transito Secretana
5| Evalda solicmud, Dw, Transp. Viab, y Transito lefe
6| Efabora constandia. D, Transp. Wiab, v Transito Secretaria Lda
?lruma ConstanCia, Daw. Transgp. Viabo y Transito lefe
SIEnI!tﬁ! v archiva v, Tranag. Widb.y Transito Secretana

TOTAL 2 dias




PROCEDIMEENTD  ; DERECHD DE GRAVAMEN, CERTIFICACIGNES WARIAS CODIGO
UNIDAD ORGANICA ; DIVISION DE TRANSPORTES, VIASILIDAD ¥ THANSITO O130TTITURA
. DIVISION DE TRANSPORTES,
TESDREREA SECRETARIA GENERAL VIABILIOAD ¥ TRANSITO
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Divishin de transpories, visbitidad y transito,

014-DTVT/TUPA

Otargar autosiracion da 2ona reservada y parquen

| - Pago en efectivo en caja de fa antidad

- Los Formularios son de DistribuckSn Gratuita y se entregan en Modula de Stencidn al ®iitica

Lay WF 27181 1 [11) na salicitud en F.AR, con cardcter de declaracion jurada

Pagno de derechos de tramitacldn.

3 |Pago Metro Lineal
- Hasta 6 horat

1 [Dmierda sobre requisitos y entrega formatos carrespondientes

Secretaria General

Técnica Madubo da Atencikdn al Plbico

zlmewuhanted!pa@ppm derecho de tramite. Tesaseria Cajero 1 dia
]lll_cdb: enpegiente; i es conforme registra y defiva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretaria General Técnico Trdmite Docurmtentans
&|Recibe, registra y prepare despacho Div. Transp, Viab. y Transito Sacretania
Ll Revisa y evalda dodumentacion Div. Transp, Viah, y Transita iefe 3 deas
&|Elsbora autonzacidn Div. Transp. Wiab, v Transite Sacretania
T|Firma autorizacion Diw. Transp, Viab, y Transito lefe Tih
gfEnirega y archiva expediente. Diw. Transp, Viab, y Transito Secretaria

TOTAL 5 dias




PROCEQIWIENTD

| AUTORZACION DE ZOMA RESERVADA Y PARQUED [FOR & ARG}

UNIDAD ORSANICA © DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAD Y TRAKSITO

opIGG
DEA-OTYTITURS

QIVISION OF TRANSPORTES,

TESORERIA SECRETARIA GENERAL VIABILIDAD Y TRANSITO
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|OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS CLASE B CATEGORIA NI
(03 afios)
Davisidn de frangportes, wiabifidad If'"ﬂﬁSItl:l.

015-DTVT/TUPA

Dtosgsr leencias de conducir para vehicufos menares motorizagos clase B categoria I |23 afias)

- Las Formlatios son de Distribucicn Gratwta v se entregan en Modula e Atencion al Pasiico
- Pago en efectivo en caja de I entidad

1 |(1} Una sakeitud en F.AR indicando mavoria de edad.
I |Copta smpls de Documento de identldad,

{05, D40-20039-MTC 3 |(03) Tres fotos tamadia casret de frente a colares.
4
5
&

Ficha Médica.
Aprobaciin de examen reglas de transito ¥ examen practico @ mangjo.

Page de derechos de tramitacion,
- Emisidn {cartdn] Licencia de Conducir.
- Desaprabacitn de Examén.

\ Transp, Viak, y Transito Secretaria

1|Emmﬁ'pmbaﬂledepm por derecha de tramite Tesoreria Cajera b
5|ﬂ.¢¢nu- dotumentacidn, reglstra y prepara despacho, Div, Fransp. Viab. y Transite Secretaria
8 |Reise, evatia documentackin y ordena aplicacionas de exdmencs. Div. Transp. Wiab. y Transito Jefe
5152 le aplica anamen esorine de reglamente, Div. Transp. Viab. y Transito Téenica en Trandporie
G5 le aplica examen medica Civ. Transp. Viab, v Transito Medivo de Oficio
7|52 le aplica examen de manejo. Div, Transg Viab y Transito Técnico en Transporte 1dea
alﬂ aprueta satsfactioniamente kos examenes, s be emite licencia, sino se lz da nugva-opartunidad previo pags respective Diw, Transp. Viah. y Transita Iefa
ﬂlEm:egaulicmcli. registra y archiva, i Y Diw, Transp. Viab, y Transito Secratania
e | TotaL|  2dias

0




FROCECIMIENTD 1 OTORG. BE UC. BE CONGUCIR PARA VEHICULDS MENCAES MOTORIZ, CLASE 8 CATEGORIA |1 [23 afies) CODIGD

UNIDAD DRGANICA « DIVISEON OE TRANSPORTLS, VIASILIDAD Y TRANSITO OIE-DTWETUSA
TESORERLA, DIVISION DE TRANSPORTES, VIARILIDAD ¥ TRANSITD
E
E Cajeec Seciutaria dula Thcnks en Trankpeils Madico da Cficio
=
g FTINICID
- s L
3 [ — v
.g Emite comarchants ce COrianta schio reqursics
= page ol derecha e ¥ eitkiga Soimaisd
E bamie, COTRRpInRaL,
Raves, waia o
+ | Rucha, regsTay 5 documentacidny . Bale aclica Boamen » | B le apléa sramen
""i e dengacho. T atiend apdeacing g dy g e T aglaninn e ] e
| | D

: |
" !

Aifunke ™ B I aplcs aadrman da

.\,.M".:I':?fj: % *

mansa.

| PROCESAMIENTO DE LA SOLICITUD

|




{REVALIDACION O DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES MOTORIZADDS CLASE B
CATEGORIA N
Divisidn de transpories, wiabilidad y transita.

016-DTVT/TUPA

Rewalidar o entragar duphicado g licncia da conducks para vehiculos mensres motosizados clase B categoria bl

- Los Forrmulerion son de Distribucidn Gratulta y se entregan en Modulo de Atentidn af Pablico
| - Pago en efectivo en caja de la entidad

Copla simple de Documenta de Identidad.
DU5. 040-2008-MTC 2 |i0?] Dos fatos tamaho carnat de frenta a colores,
|FOR DUPLICADD

3 |Lcencia deseriorada o denuncia paticial por robo o declaracion jurada por périda.

4 |Pago de derechos de tramitacidn.
FOR REVALIDACION
1 |Ficha Médica.
4 |Ucencea deteriorada o denuricia policial por robo @ declaracion jurada por périda.
5 |Fago de derechos de tramitacidge.

1|Ovienta sobre requastos ¥ entrega formatos correspondientes. Diw. Transp. Viab, y Transita Secretaria
2|Emite comprobante de pago por derecha de tramite, Tesoreria Cajero
3| Recibe documentatidn, registra ¢ prepara despacho, Div. Tranap. Viab. y Transita Secretaria -
4| Revisa, evalia documentacidn Div. Transp. Viab. y Transita lefe
lProceds a emitic un duplicado o revalidar la licencia, Div. Transp. Viab, y Transita Jefe
6] Entrega la cendia, registra y archiva. Dev. Transp, Viab, v Transito Secratasia
TOTAL 1 diias




PROCEDIMIENTO - REVALID, O DUPLIC. DE LIC. DE CONDUCIR FARAVEHICULDS MEN. MOTORIZ CLASE 8 CATEGORIA N CODIGo

UNIDAD DRGANICA ; DIVISION DE TRANSPORTES, VIABILIDAR Y TRANSITD 0016 DT TURA
TESORERIA DIVISIGN DE TRANSPORTES, VIABILIDAD ¥ TRANSITO
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REGISTRO DE EMPRESAS QUE OPERAN EN LA PROVINCIAL DE FERRENAFE EN EL SERVICIO DE TRANSPORTE NACIONAL |
E INTERDEFARTAMENTAL ts
Divisitn de transportes, vishilidad y trangita.

017-DTVT/TUPA

Mantenar un regictie actuatizade de las empresas gua operan en la provincial ce Ferrefiafe en el servicie de transporte naconal e interdepartamental

- Los Fosmalarios son de Distribucidn Gratuita ¢ se entregan en Moduto de Atencidn al Piblice
- Pago en efectvo en caja de lz entidad

ey NE2TIR] {1} Una sobicitud en F.AP., con cardcter de declaracién jurada

Copia fedateada Fycritura Pablica de constitecion de empresa.
Constancia de registro SUNARE,
Resolucidn de Concesldn Ruta Interprovincial emctida por el MTC

Croguis de la ubicacion

Fadran vehicular,

Cogea samgie de S0AT por ofunidad,

Copid simpie de larjeta de Propledad.por ofunkdad

A0 P D0 e [ O8 | e L | A s

Capia simple de licencia de conducin,

=
L=

Paga por cerechas de tramitachin,

- RESPONSABLE

Ser.,retria Genaral I Técnico Médulo de Atencida & Pitdico
IIEn-Ie comprobante de p2go por cerecho de tramite, Tesorerid Cajern idn
3|I|N.ibe expedienie; 4 &1 conforme registra y deriva, sino, da plazo de 48 haras para regularzar, Secretaria General Técnico Trimite Docurnentaro
4lllu-be dotimentaciin ¥ regsiie Dibw. Transp. Viab. y Transito Secretaria
5.|Evp£ﬁ| solicitud, e Diw. Transp, Veah. ¢ Teardito Téoneco en Transporie 1dia
ﬁlElewti regatro on el padnan r Diw. Transp. Viab. y Transito Tecmico en Transporte
TOTAL 2 dias




PROCEDIMIENTO REG, DEEMP, QUIEQPERAN EN LA PROVY. EM EL SERN. DE TRANSF. HACIONAL E INTERDEPARTANENTAL CODHEG
LBADAD GREANICA | DINISEN DF TRANSAOATES, VIABLIDAD ¥ TRANSITD DI7-OTUT/TUES
DIVISION DE TRANSPORTES,
- 3
TESORERIA SECAETARIA GENERAL VIABILIDAD ¥ TRANSITO
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

MAPRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO HUMANO -

Gerencia de Planificacion y Presupuesto
Unidad de Racionalizacion




PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

1. Autorizacion para uso de instalaciones deportivos municipales.

P EATADIERICA |

£
.r.H"F“}_\ [



AUTORIZACION PARA USO DE INSTALACIONES DEFORTIVOS MUNICIPALES 001-GPDH/TUPA

Gerendia de Promacion del Dearralln Hunmana:

= Fago en efective en caja de la entided:
« Los Fosmularios son de Dwibucion Gratuna ¢ se entregan en el Mddulo de Atencidn al Pablica,

T i = et el L= == Tk
Splicitud FAP, con cardcter da declaracion jurada
Ley N° 27972 3] |Page posteriar Ae acuerde ol Lpe 08 Evento SsReciieate e o TUPB,

= 5

1 |Orignta sobre requisitos v entregs formatos correspandiantes, Secretaria Técrica Téepico Moduls de Atendidn al Piblica .
zlﬂ.eabe eapedients; 51 es conforme registra v deriva, sino, da plaro de 48 horas para regularizar, Secretarin Tecnica Ténico Tramite Documentario 3 ke
!lllet.‘-be. regisiia y prepara despacho. G, da Prom. Desarcll, Humanao Secretana

4 |Realiza evaluacion de la soficitud y 0a su visto G, de From, Desarcll. Humana Gerente

5% ¢l visto e positive, procede & révisal orogramadcion para ver daponibilidad, sing da conacimiento al soficitante, G, de From. Desarcdl, Humano Secietatia

6% hay disponititidad, emite arden de giro de acuerdo al tipa de evento, propone camidlo de fecha G.de Prom. Desarall. Humano Secretaria iy
7|Emite comprobiante de acuerds a grden de gino. Tasareria Cajera

§|Recine comprobante de pago. G. de Prom. Desarcll. Humana Tecretsria

qiihma Butoraackin G. de Prom. Desarcdl. Humano Secretana
1|:|F'-nu autorizacidn G, da Prom, Desarodl, Humana Gerente 1 déa
nll'rul::;.nlr:hmmmmd. G. de Prom, Desarodl, Humana Secretaria

TOTAL dias




PROCEDOMENTD  : AUTCRIZACION PARA USO DE INSTALACIONES DEPORTIVOS MUNICIPALES

CoDED
UNIDAD QRGANICA ; GERENCLA DE FROMOCIGN CEL DESARROLLD HUMAND 01 GROHTURA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

MAPRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO AMBIENTAL Y
SERVICIOS PUBLICOS -

Gerencia de Planificacion y Presupuesto
Unidad de Racionalizacion




PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

Adquisicién de terreno para mausoleo y/o tumba subterrdnea,

Inscripcidn y autorizacion para vigilias y rezos.

Venta de boveda.

1
2
3. Autorizacidn a los albafiles en el cementerio.
4
5

Uso de servicio y a fines.




DOUISICION DE TERRENO PARA MAUSOLED ¥/O TUMBA SUBTERRANEA

Gerenda de Promocidn Amblental v Senvicios Publicos,

001-GPASP/TUPA

orgar documenta goe acredde la propledad de un mavsolea v/o tumba subterranes

Lo Formmufarios son de Distribucsdn Gratuitay so eatregan en Madulo de Atencidn al Patlico
| - Pagoen efectven 2a caja de la entidad

1
Ley N2 27372 I |inforrme Técaio GIDL.
Ley IV 26298 3 |Derecha de pago:

= Derecho de tramithcisn con expedients de minuta.
- walor de Terreno por metro cuadrada

- Segln ubicacidn {disefzdas]

Secretaria Gereral

Técnioo Mddula de Atencidn af

Pbhico

zllmme expediene, 5 es conforme registra y derva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar, Sacretaria Geperal

Tecnico Trémite Documentans

3|n|_~u'b¢, realizs imipeccidn tdonica e informa. Lrganidrhe ¢ Catastrd Téenice Adminastratvn
4|thuu Infirme v deviva. Urnanisme y Catastro lete 1 dfias
slﬂmbc, registra informe v caloula &l smonto & pagar y elabora cana, G.PA, y 55,00 Secretana
|Frma cara v ordena natficacidn. G.P Ay 55.PP Gerente i
7|Motifica a interesado v hace firmar asiento de notificacidn, G ALY 5P Motificacdor
#|Elabora orden de girg en presencia de intercsado, G.P Ay S50P Gerente
alEmite comprobante de pago. Tesoratla Cajero e
L0 Recibe copia d2 comprabante y adjunta y elabara nforme, G.P.ACy 55.PP, Secretana
11 |Firma miorme v deriva. G.PA Y 55.PP. Gerente
12 |Aecibe, registra y prepara despacha. Asesoria Legal SECretark o
‘.]IHahuﬂ documenta gue tertifica la propiedad y derva para firma. Asesona Legal Gerente
]qlﬁ.ecibe.:‘e,guua ¥ prepara gespacho. Alcaldia Sacrataria 3l
]5|Firm1 d=iiva. Alcaldia Alcalde
|5]R1:u‘h-: documenta ¥ hace firmar ainteresada, Agesora Legal Gerente it
I?IEntre;a.ewlc copia a G.P A&y 55 PP, y archiva Asesona Legal Secretaria

TOTAL 15 dias




PROCEMMITNTD < ADQLUSICEDN DF TERREND PARA #MAS0LED Y//0 TUMEBA SUBTERRANERA oGO
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I INSCRIPCIGN ¥ AUTORIZACION PARA VIGILIAS Y REZOS 002-GPASP/TUPA

Gerencia de Promocidn Ambiestal y Servicios Pablicos.
seribir y dir focumento que acredde autorizactn & refados en el cementerio.

Lo Formualanios son de Distribucion Gratulta v se entregan en Modulo de Atencidn al Pablico
- Pago en efectvo en cap e la entidas

LEY e 27444 Solictud FAP, con caracter de-declaration jus
LEY I® 27532 2 |Qerecho de inscripsian (redadar anual)
A 292-007-CVPF

ada.

1 Ckiema reguisitos y entrega formatos correspondientas. Secrataria Gereral Técnica Médulo de Atenciée 2l Pibico —
2|Retibe expediente; $i =1 corforme reglising y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretana General Térnico Tramite Documentaria
]litedbe_ registra y prepara despacho, GAA y 55.PP Secratarka
llﬂaburi grden de giro en presencia de interesado, GPA y S5PP Gerente -
5 |Emite comprobanta da e Tesarefia Cajeva
Bfadpune copia de comprobante y elabora autorizacion GA, Y S5.FF Setretaria
;-lﬁmu avtorizacidn. G,y 55,PF Gerpnte .
nll'rrlll:n y archiws. GPA, y S5 FF Secrotaria

TOTAL) 3dias




PROCECIMIENTD IMSCRIPCION ¥ AUTORIZACION PARA WIGILIAS ¥ REZCS COpIG0
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I AUTORIZACION A LOS ALBARNILES EN EL CEMENTERIO 003-GPASP/TUPA

Gerencia de Promocian Ambicrtal y Senscios Piblicas
Car autonzacson para reanzar labores de albafileria en el cementerio.

| - Lo Frarrmul arios son de Distribucion Gratuita ¥ se entregan en Modula ge Atencidn 8t Poblica
- Pago en efectivo en caja de la entidad

Sol-citud F.A. P, con caracter de geclaracian jurada,
LEY ME 27972 7 |Derecho deinscripcidn |altailil nual)

& L. 292-007-CHAPF 3 |Derecho de adminlstracidn por cada trabajo:
- Cpdocacidn de ldpidas, rejillas y afines.

- Construccion de mawsakeos y afines

1| Orienta sobre tequisitos y entrega formatos correspondientas, . = " Secretaria General Técnico Modulo de Atencidn al Pilbfico
1-Iﬂrtibe eupediente; 5i o5 conforme registra y deriva, sino, da plaro de 43 horas pers regulacizar, Secretaria General Técnlco Tramite Documantanio
1IR51:|'.'1!. regstra v prepara despacho. G4y 55PR Secrelana
4|Elabara orden de g en presencia de mteresada GRA y S5 PR Garénte Y
5|Emite comgrobeante de papo. Tasoreria Lajero
B Agjunta copls de comprobante y elabora autorizecidn. G.RA y S5PF Secretaria
'.I'lF-m.n Autoiracdtn, G.AA y G5.PR Garente i
&[Erarega y archiva. G.RA y 55.PP Secretara
TOTAL Jdias




PROCEDIMIENTO | AUTORIZACEON A LOS ALBARILES EN EL CEMENTERID CODIGa
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|VENTA DE BOVEDA D04-GPASP/TUPA

N Gasencia e Promocién Ambilental v Servicios Piblicas,
Vender hoveds para entienro

- Ls Formulzrios son de Distribucidn Gratuita y se entragan en Madulo de Atencidn al fublico
- Paga en efecthva en caja de 1a entidad

de defuncian,
7 |Cerecho de pago por venta de boveda de acugrda o TURA

G.PA vy 55.PP S-!-:riacria
2|Biabora orden de gir. G.RA Y S5PP Gererte
3|Eﬂﬂte camprobante de pago. Tesoreria Cajera 1 dia
4]Etsbora orden para sepatiura G.P.A.y 55.87. Secretaria
5.[F-rru1pull-l ¥ entrega ainteresado, G.P.A Yy 55.PP. Gerente
TOTAL 1 dis




005-GPASP/TUPA

8] Gerencla de Promooidn Amblental v Servicios Poblicos.

A0torgar permiss para uso de service y o fines en @l cementerio.

< Los Formularios son de Distribucidn Geatdita y 5@ antregan en Modulo de Atencidn al Publico
i - Pago en efective en caja de la entidad

G.PA Yy 55PP.
z|€izbora orden de gro, GPA ¥ 55.PP, Gerente
_-‘..Ifmlte comprobante de pago. Tesoraria Cajere 1dia
-llﬂlhnra orden cTespoadiente. GPA y 5509 Socretaria
5|Filmaysm-|- entrega a interesada. GPA y 5570 Gerante

Secretara

TOTAL 1dia




PROCEDIMIENTD  ; VENTA DE BOVEDA coniga

UNIDAD DRGANICA : GEREMCIA DE PROMOCION AMBIENTAL Y SEAVICIOS FUBLICOS 004 GRASETURA
GEREMCIA DE FROM, AME, ¥ SERVICIOS PUBLICOS TESORERIA
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PROCEDIMIENTO US0 DE SERVICIDY A FINES

COMHG0

UNIDAD CRGANICA : GERENCIA DE PROMOCION AMBIENTAL ¥ SERVICIOS FUBLICOS D55 PASFTUFA
GEREMCIA DE FROM. AME, Y SEAVICIOS PUBLICOS TESORERIA
Smcreisrias Gerente Cajwin
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

MAPRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- AREA DE COMERCIALIZACION -

Gerencia de Planificacion y Presupuesto
Unidad de Racionalizacion




PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS
1. Cesitn en uso de puestos, mesas y kioskos, mercado central santa lucia.
2. Cesion de uso de tiendas externas del mercado central.
3. Uso diario de mesas en mercado central, santa lucia y otros.
4. Certificacion de comerciantes.
5. Uso de las instalaciones del camal municipal.
6. Registro de comerciantes que laboran en el camal.




001-AC/TUPA

licitud- Forma

1o FLAGPL can cardctes de declaracidn Jurada

U5 WE 22-95-AG
Cr b2 D2-C4-CMFF
O M. INE QOT- 2007 CMPF

Fapo por darecho de;
- Mesa da carnes

- Oitras mesas,

« Kipgkos internas

1} Owi=nta sobre reguisitos y entrega formatos correspandientes.

Secretaria General

Técnico Modulo de Atencitn &l Pobiico

1I|l.et_be eapediente; 5§ es conforme registra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regutarizar,

Segretaria Genersl

Téenico Tramite Documentario

_!.II-‘MH»1 regiira y prepera despacho. G.P.OLEL Sacretara
4|Itﬂ-i:.u¢¢drrﬂudapmmldn G.REL Gerente 1 dm
slm:_twnumkmmmyﬁeﬁn & admentstracian del mercado, QR DEL Especiahista en Comercializacon
&|Evalia e informa. GEDEL Adminestragon del Mercado 4 did
T|Emite carta & intesesado GPODEL Esgecialista en Comertiahiacan
#|Noufica 2 interesado v hace firmar asiento de natificacién G.ROEL Matificadar
glemite uns orden para pago G.PDEL Especialista en Comercializacdn 5dia
10| Emite comprobante de pago Tesorefia Cajerg
11| Emite dotumenio que da sutorizacidn., P EL Especialiitn en Comercializacon { g
17| Hegatra v archavs expedients G DEL Espaciatnta en Comercializacon

TOTAL 10 dias




FROCEMIENTD

< CESEON BN LSO DE PUESTOS, MESAS Y KIDSHO0S, MERCADD CENTRAL SANTA LUCEA

CODNG0

UNIDAD ORGANICA | AREA DE COMERCIALIZATICN AL TURA
SECRETARIA GEMERAL GERENCIA DE PROMOCHIN DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL TESORERIA
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CESION DE USO DE TIENDAS EXTERNAS DEL MERCADD CENTRAL 002-AC/TUPA

Area de comercislizacion

Otosgar fa cesion en uso de bendas externas del mercado central

- Las Formulanos son de Distribucida Gratuiay se entregan en Modulo de Atencitn al Pablico
- Pago &n efectivo en caja de la entidad

EY W* 27444 1 [[01] Una Solicitud- Formato £.A.P. con caracter de deciaracion jurada
EY W* 27572 7 |Pago por derecho de tramate.

M. N C2-04-CMPF

M. K® 0OT-3012 CMPF

etz soboe requisitas y entrega formatos correspondientas, Secretara Ganaral Técnico Madulo de Atencidn al Plbco

zlﬁfﬁhe expadients; si s conforme registra y derva, sing, da plazo de &8 haras para regularizar, Secretaria General Técnkco Tramite Dofumentaro

ﬂm-dhe. regisirs y prepara despacha, G.POEL Secretaria

4| Revisa expediente y da proveida GPOEL Gerente Tdka
s|Recibe, toma conocemeente y desiva & admimkiiracidn del mercada, G.PDEL Especialista en Cormercializacdn

G Evaia 2 informa, GPOEL Administrador del Marcado _—
PlEmute caria & mtereado GP.DEL Especialista en Cormercalizacdn
stnnm‘iuamteresmiphau firmar astento de notficacian GPADEL Naotficadar

g!im.'-u wna orden para pago. GADEL Especialista en Comercializacte 5dia
!.I:II!nﬂf tomprobanta de pago Tespreria Cajero
ul[m-te dotumenta gue da sutenzation G.PDEL Especiaksta en Comercialitacon il
]zlﬂ.e;utri ¥ archiva expediente GPOEL Especiafista en Comarcializacon

TOTAL 10 dias




PROCEDIMIENTD

: CESION DE LSO DE TIENDAS EXTERKAS DEL MERCADD CENTRAL

CODIGT

UNIDAD DRGANICA - ASER DE COMERCIALIZACION QO2-HIITURS
SECRETARIA GENERAL GERENCIA DE PROMOCION DE DESARROLLO ECONOMICD LOCAL TESORERIA
ﬂm"’:::‘:tm Técnko Tramee Dotumentana Smpretarie Gerents E.E:-np::l:jx:gn H"\:‘f:-:;:::“' ) NatHficadar Cpers
‘W)
. ¥ ~
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: USO DIARIO DE MESAS EN MERCADO CENTRAL, SANTA LUCIA Y OTROS 003-AC/TUPA

Area de comercislizacion
Cobranza por uso correspondients en el mercado.

- Los Formularios son de Oktribuckdn Gratuta v se entregan en Modulo de Atencidn al Piblica
- Fago en efectivo en caja de la entidad

unicipal

Tributacién Munhcipal

2fEmite Ticket de Sisa

TOTAL| inmadiato




PROCEDIMIENTD LSO CIARID DE MESAS EN MERCADO CENTRAL, SANTA LUCIA ¥ OTROS
UMIDAD QRGANICA - AREA DE COMERCIALIZACION

DODIGD
DE-ACTLAA

RECALDAZCRA

CINIIO

Raalizs cobd anga ot

Usc comaspondenia

— P Emie Tickel de 354




CERTIFICACION DE COMERCIANTES 004-AC/TUPA

| Area de comarcializacidn

Emitor certificado de comaerciante,

Los Formularios son de Distribucidn Sratuits y se entrégan en Modulo de Atencida al fisdico
- Pago en efeclivo &n caja de ta enticad

(D01} Una |
LEY N 27872 7 |Exhinic DN
3 |Pago porderecho de tramite.

— ] . Secratarla .'!-eal Tecnto Madudo de Atencidn al PidSicn
_!IEI'ME\‘.‘WPI‘HMH-!! de pago por derecho de tramite, Tesoreria Cajerg I diz
_J,IIh.l:.ine expediente; 4 es confarme registra y deriva, sing, da plaze de 48 horas pard regularizar. Secretaria General Técnico Tramite DoLumentarnis
qlnh-ihr, Tegistra y prepars despacho. B.RAEEL Secietania
Elﬂrusaﬁpcﬂi:'ntc\- da proveids GFDEL Gérente -
alﬂm, toma conocimiento v deriva a administracion del mercada GRDEL Espegialista en Comergializacdn
?IEﬂ!.}l & informa GRDEL Administrador del Mercada
le_wlaia infrmie, 5i &5 procedente, emite constandia, sing emite carta informands al interesada. G.PDEL Espaciaksta en Comercializacdn 1 s
ﬂlfnuega, registra v archiva expediente G.P.OEL Especiakista en Comerdializacdn

TOTAL 03 dias




PROCECIMIENTD - CEATIFICACION DE COMERCIANTES CoDHad
UNDAD OREANICA - AREA DE COMERCIALIZACIGN MOE-ALTUFA
SECRETARIA GEMERAL TESORERIA GEREMCIA DE PROMOCION DE DESARROLLD ECOMNCMICTO LOCAL
:T;::mddﬁ ok Téonio Trémite Docurmentario Cajern Facralaris Oarents Espaciaiata an Cermrcalizackn stk AL
inicio
;. S —
Orwnia sobre reguesios | Emde comprobanis do
¥ Efiega’ 1 B pagopot derscho g ||
comgondertn, | I Faimit, |
) B T =1
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* |USO DE LAS INSTALACIONES DEL CAMAL MUNICIPAL 005-AC/TUPA

firea de comercializacicn

ar permisg correspondiente v cobro para uso de instataciones del camal menicipal
- Los Foomudanion son de Distribucidn Gratuita y s¢ éntregan én Modulo de Atencidn al Fiblica
- Pago en efecivo en caje oe la entidad

= T o= T
= - Ik J.lou‘

1 [Paga por derecha de tramite carrespendiente de acusrdo al TUPA
DS N*22.85AG ADICIONALES {En ] caso que corresponda, seran exigitles:

DM N® 0204-CMPF 2 |Ceritificado de procedencia.

DL N* 007-2012 CMPF 3 |Certficado de SEMASA,

1]Atends wolritud verbal G.P.DEL Adrministrador del Camal

z|rm.mmdda inleresada. G.PLEL Adrriristrador del Camal
JIRNFI'H evalpacién ante-marie y da viste bueno, GRDEL Weterinaria Inmedeata
-IIErNte comprobante de pago por derecho, a dar cuenta a Tribitacsén Munkcipal. G DEL Administrador del Camal
Elﬁmmu o, G.RDEL Adrministrador del Camal
TOTAL| Inmediato




CO0ME0

PROCEOIMGENTO  : USO DE LAS INSTALACIONES DEL CAMAL MUNICIPAL
UG5-ACTURA

URIDAD ORGANICA : AREA DE COMERCIALIZACION

GERENCIA DE FROMOCION DE DESARROLLO ECORCAMICO LOCAL

Adminditrador del Camal Weberinaria
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006-AC/TUPA

NArea de comercizlizacion

Ermitar cenificado de comerciante,

- Los Formutareos son de Distribucion Gratuitay se entregan en Modulo de Atencidn al Poblice
1 - Pago en efective on caja de la entidad

n carfcter de declaracian jurada

1
D.5. N®* 22-85-AG 2
O MW" 00-04-CMPF
O M. N° 007-2012 CMPF

- ==

Oeienta solbve requisitos y entrega formatos correspandientes

o e ey T

1 Secretaria General Técnic Mddulo d tenclr)rrai Pf.hh
I{Recibe expediante; 5i es conforme reglstra y derhva, mino, da plazo de 48 horas para regularizar, Secretaria General Técnica Tramite Dotumantars
JjRecibe, regiitra y prepara despacho. GPFBEL Secretaria
&|Revna expediente v da proveido GROEL Gerento
5| Evatia v ordena giro. G.ROEL Espacialista an Comercializacon 1 &a
G|Emite comprobante por derecho de tramate Tesoraria Cajara
7|Emde documento de inscripoitn de registro y entrega G.FOEL Espacialista an Comercizhzacdin
B|Envia capls de expediente 8 acmintstracion de Camal para empadronamianio G.POEL Notificador
ﬂ[MEﬂ va expadiente G.POEL Espaciabista an Comercalizacon
TOTAL D1 dis




PROCEDIMIENTD  { REGISTED DE COMERCIANTES GUE LABDAAN EN EL CAREAL £00IG0
UNIDAD ORGANICA | AREA DE COMERTIALIZACEON o0E-AC TURA
SECRETARIA GEMERAL GERENCIA DE PROMOCION DE DESARRCLLD ECONGMICTD LOCAL
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FERRENAFE
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

MAPRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- AREA DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD -

Gerencia de Planificacion y Presupuesto
Unidad de Racionalizacion



PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

1. Prescripcion adquisitiva de dominio en forma integral de posesiones infarmales o centros urbanos informales.

2. Prescripcion adquisitiva de dominio en forma integral de urbanizaciones

3. Prescripcion adquisitiva de dominio en forma individual de lote que integran posesiones informales centros urbanos informales y
urbanizaciones. casco urbano que hubieran sido objeto de proceso de formalizacion de la propiedad COFOPRI, escritura publica municipio.

4. Declaracidn de propiedad por regularizacion del tracto sucesivo.

5. certificado de posesidn.

B. otorgamiento de titulo y/o escritura publica.

7. duplicado de titulo de propiedad

8. Adjudicacion de lotes en estado de abandone con actos posesorios.

9. Adjudicacion de lotes de terreno sin actos posesorios:

10. Resolucidén de libre disponibilidad.
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DO1-AER/TUPA

Area de Formalizacidn de fa propiedad.
Ejecutar la prescripoitn adguisitiva de dominio en forma integral de gosesiones infoemales o Centras urbangs inforemeles.
- Los Formularias son de Distribucien Gratuita y s& entregan en SI0US Meod. Atencidn al Pitlica

- Pagn en efectivo &n cajd de i3 entidad

1 |Formato de scéicitod de prcstv-tiﬁn adquisitiva
¥ W TSR 2 |Copiasimple DN vigente de o fos representantes,
DS D0G-2006- WiV 3 |Declaracion jurada de domicilio escrita, eipecificando direcrion cotrecta y candicidn en gue Jiene orupands & domicilio,
REGL, LEY 28687 4 |Wedios srobatorios de fecha cierta que acrediten ejercicio de la posesion continua pacifice y pubkica coma propietarios
0.5 00 3-1959- MATC del predia matriz lote par un periods no menor de giez| 10) afios, de uno o mas de los siguientes documentas:

41:2007 CMPF - Documentos privades o publicos en fos gue conste |8 transferencia de posasién plena a Faver ded poseedar.
- Becibos de declaraciones juradas o recibos de pags del impuesto predial realizados o girados a i crden del poseadaor
-Recibos de pago de servicios pablices girades a 18 orden del paseedar ded lote.
- Contratos de prestamas con el fin da financiar senacios basicos del kote,
- Contratos de construccion o armpliacidn del late
- Construccion do remadelacktn de vivienda o comprobantes de adguisicion de materiates
Resolucidn reconocimienta emitida por |2 autordad competente,

Pad=tin da pobiadores, vy acta de asamblea que designa a losrepresentantes.

Publicacian de notificacian de tramite er Giario “al peruane” uno de circuiacitn regional y carta notarial
Plana perimetro con coardenadas UTH y plano de trazada ¥ latizacidn

Ficha ragistral de domanio del predic cerificada

Recibo de pago de darecha tramdanion

Wl s

o

1

= T = s e - - E = S~ = x e N R ——
1 |Orienta sobre requisitos v entrega formatos correspandientes. rea de Faem. de la Propiedad Secretaiia
1[Emite comprobante de pago pod derecho de tramite. Tesoraria Cajero 1dia
3| Recine expediente; si es conforme regivira y deriva, sing, da plaze de 48 horas para regularar. Secretaria Genaral Tégnico Tramite Documentario
4|Recine, registra y prepara desgacho Ares de Form. de |a Propladad Secretaria
5 [Cvaita expediente y ordena acciones Areade Form. de |a Progsedad Especialista
&l Constata hinderos con informacidn de archiva Area de Farm. de la Propledad Secrataria 15 it
7| Ordena inspeccyin inmediata Area de Form, de la Propledad Espaciaizita
B|Reafira inspeccidn v emite infarme. Area de Form, de la Propladad ‘nipector
q|Recibe nformacion y deniva (on carta, Area de Form, de la Propladad Especialista
10| Recibe, tegiitra ¥ prepata dessacho. Sacretaria General Secratana
11 |Reatiza constatacdn de oposiciones & publicaciones en diatios oficiales. Sacretaria General Gerente 0 dhias
12 |Contesta con Carla Secretaria Ganeral Gerente
13| Recibe, regivira y prepara despache. Area de Form, de la Propledad Secrelaria 7 dias
18]5 i constatacion £s positv, se procede 8 proyectar resolucidn con wisto, sinb se le hace conocer al iMoresada con cara, Area de Form, de la Propisdad Especialista
15 |Recioe, vegittra y preépara despacho, GIoU Secretand 10 dias
L6 | Farma v selln resobucidn Giou Gerente
17| Recibe expadiante con resolucion y emite titulo de propledad. Area de Farm., de la Propiedad Especialista 5 gla
18| Emite aficio para SUNAT para inscripcion en Reglstra Publicas Aren de Form, de Ja Propledad Eapecizlista
19| Conitata en Registros Piblicos la inscripcitn, Ared ge Eoim, de la Propiedad |nspeiton 30 gias
10[Recibe caign de sobritud de inscripeidn y adjunts al expediente, i Area de Form. de la Prophedad Secretaria 'dia
% Telana
21| Registia v archiva, :i Area de Form, de la Propiedad Sec -
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PROCEDIMIINTO

- PRESCRIPCIGN ADOUISIVA DE DONNIG £ FORMA INTEGRAL DE POSECIONES INFORMALES O CENTROS LRBANGS INFORMALES

UNIDAD ORGANICA - AREA DE FORMALIZACHIN GE LA PROFEDAD COL-AFRITLURA
TESORERIA SECRETARIS GENERAL FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD GipL
Cajere Tecnion Trimite Docyrmeniaria Sacrataria Garpnte SeEreLEi Jale Enaperist Secratazia Geranta
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002-AFP/TUPA

e

DEBIETWO:  ~  Ifecuierla prescripoion acguisitiva d2 dominlo en forma integral de urbamzasiones.
| HE - Lis Formularios son de Distribucion Sratulia y 58 entregan en GIDUY Mod. Atencidn al Pabihico
- Pego en efectivo en caja de la entidad

Farmato de solicitud de prescripoidn adaquisitiva
Copa simp'e NI vigente de o Fos representantes,
TITUL | LEY 28587 Declarackon jarada de comicllio escrita, espeaficando direccién correcta y condicidn #n gue viene ocupando el domiclio.
05 013-1959 MTC Madis prosatanios de fecha clerta que acrediten ejercicic de 3 posesion continug pacifica v poblica cama propiatanos
088 43-2007 ChAPF del predio matriz lote por un perioda no menor de diez 100 afios, de uno o mas de los siguisntes documentas:

Dacurmanios privedns o pdahcos anfos gue canste 13 transferencla de posesian piena a favor del posesdar.
- Recibos de declaracionss juratas o recibas 28 pago del impuesto predial realizados o girados & la orden del poseedor.
« Recibog de pago de senatias plblicos girados & la orden del paseador dal fote,
< Contratos de prestamas con el fin de financiar servicios bdsicos del lote,

- Contratos de constraccian o amplracion del lote.
- Construcckdn de remadeiacidn de wivienda o comprobantes de adquisicidn,

it

Docementos gue acrediten personeria juridica de lo organdizacion representativa de la wrbanlzacidn ¥ de log
representanies fagales

& |Titulo y demiés documentos gue acrediten ¢l plazo de posesion en ol predio matriz
7 |Plaro parimétrico con coordenadas UTM v plano de trazado v Iotizacidn

£ [|Fecha registral de dommio del pregio cortificada

4 |Recibo de pago de derecho tramitacidn,

= T T ——

1| Orienta sobre requisitos ¥ entregs formatos correspondientes Sacretaria
7|Emite zomprobante de pago por derecho de tramite Tesorena Cajern 1 dua
]lteuhe expediente; si és conforme registra y deriva, sino, da plazo de 4B horas para regularizal. Secretaria Genaral Técpico Tramite Documentano
llh‘.edbe_ regsina y plepara desgacha. Araa de Form, da fa Propiedad Secretara
s[Evaida expedeente y ordena acriones Aroada Form, de la Propiedad Especialista
| Constata linderos con informacibn de archiva, Area de Form, de fa Propledad Secretaria 48 s
Tl Crdena inspacoidn inmediata. Arga da Form, de la Proptedad Especialista ==
B|R=alira inspeccion y emita infoame. Araa de Form. de la Propledad Inipaitorn
GlRecibe aformecidn y deriva con cana, Arga de Farm, de la Progiedad Expecialista
10{Recibe, tegistra y prepars detpachi. Secratana General secretara
11]Resliza constatacion de oposiciones a publicaciones sa dinrios oficiales, Secretaria General Gerente 30 dizs
|2|l:q'1h_-\t' con carta Secrataria General Gerente
13|Recibe, registra y prepara despachn, Area de Form, de la Prepiedad Secretaria 7 dins
u|'5¢l; constatacidn o5 positren, se procede a pravectar resolucida con vista, dino se le hace conocer al inleresado can carta, Area de Form, de la Prepiedad Especiatista
15]Recibe, registra y prepara despacho GIRL Sacretana 10 diss
16|Fiema v sella resalucidn G Gerenta
17| Recbe expediente con resolucion y emite ttula de propiedad Area de Form de la Propiedad Especiatista 5 dia
1E[Emde oficsd para sunat para inscripcida on Regastra Fablicos Araa de Form. de la Propledad Especlatista
19]Constata en Regstros Publicos la inscripoian Arca de Form, de la Propiedsd Inspeckor 20 s
2 |Reche ca1£cld¢ soloitud de sacnipodn vy adjenta al expediente. . Area de Form, de la Propiedad Secratana 3 dia
21| Registra ¥ archiva Araa de Form, de 'a Propiedad Secretana
Pl TOTAL| S0¢dias
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SRCCICINIENTC < PRESCRIFC-ON ADOUSITIVA DE DONINID EN FORKA INTEGRAL DE URBANIZACIONES CODIGD
UNDAD ORGANICA © AREA DF FORMALIZACKIN DE LA PROPIEDAD DCEAFF{TUFA
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LA PROPIEDAD COFOPRI, ESCRITURA PUBLICA MUNICIPIO.

PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO EN FORMA INDIVIDUAL DE LOTE QUE INTEGRAN POSESIONES INFORMALES CENTROS
URBANOS INFORMALES ¥ URBANIZACIONES, CASCO URBANO QUE HUBIERAN 5100 OBIETO DE PROCESO DE FORMALIZACION DE

003-AFP/TUPA

{frea de Formatizacian de fa propindad

%t 4

Ejecutar la presn:rip:.iﬂn adguisitiva de dominia que ie MEACONE.

- Lo Foomulanios sor de Distribucion Gratuita y se entregan én Formatizacidn de la Propiedad/ Mod. Steecidn al Pdblica
- Pagn en efective en caja de la entided

1-2007 ChViPF

Formata de solicitud de prascripoidn adguisitva

Copla simple ONI vigente da o los representantes,

Creciaracidn jurada de domicdio escrita, especificando direccitn correcta y condicidn an qua viene ocupanda el darmicilio,

o frafrafes

Wegios probatorios de fecha crarta que acrediten ejerciclo de la posesidn continua pacifica y publica como propietarios
cel predio matiiz late por un perledo ng meanas de diga)10) afos, de una o mas de los sigulentes documentos:

- Dpcurmentas privados o poblicos ee los qua conste la transferencia de posesidn plana a favor del posaedar,

- Recibos de pago dedervicion piblicos girados & la orden del poseedor del lote

- Contratos de construccian o ampliacian de lote.

« Constructian de remadelacion de vivienda o comarobantes de Edqui!:q.il.'ln o materiales

= Ceclaracion jurada escrita de por ko menps seis veoinos,

- Ortra prueha gue acredite de manera *ehaciente la posesidn

5 JCertificade de pasesidn

G {Hecibos de geclaraciones juracas o recibos de pago del impuests pradial reahzados o gracos a | orden del poszedor que
acredten 10 afios de pasesidn

Flano perimétrico coordinada LITR,

§ JFicha registral de dominla del pradic certificada,

9 | Recibo de pago de derecho tramitacion

DMT! 8 3oboe regquitos ¥ rnlﬂ.-ga *urnlal:ui correspondeeates

Area me Farrn e a P Frnpledad

Sacrefaria

1

2| Ermite comprobante de pago por derecho de tramite Tesoreria Cajero 1da
i Recibe expediente; 55 es conforme registra y deriva, sino, da placo de 48 horas para regularizar Sefretaria Genara! Téenico Tramite Documentania

A]Recibe, regstra y prepara despacho Area de Form, de 'a Progicdad Secretaria

glEvaliz capediente ¥ ordena actiones Area de Form, o la Prapiedack Especialista

EjConstata hinderos con informacidn de archiva Ares de Form, de la Propiedad Secratania 15 dias

7| Crdena mipeccidn inmediata, Area de Form, de la Propiedad Expecialista

E|Realiza inspeccidn y emita informe. Area de Form, de |a Propiedad Inspector

S)Recie informacidn y deriva con carta Areade Form, de la Propledad Expecialinta
10| Recie, regilra y prepara despacho. Secratana General Secretoria
11 Realiza constatacidn de oposhtones a publicacones en diarion oficiales. Secretaria General Garente 30 dias
12 |Contesta con carta. Secrataria General Garente
13|Recibe. regulea y prepats despache. Area de Form. de |3 Propiedad Secratara 7 dias
1415 la constatacion es positivo, & procede a8 proyectar resolicion con viste, sina se le hace congcer al interesado can carta, Araa de Form, de |3 Propledad Espadialista
1 Recibe, registra y prepara dejpacho. GIeu Secretaria 10 dlas
1E|Firmia y sella resoiucion GIoL erente
17|Recihe expedieonte con resolucion y emite tiula de propicdad Arga de Form. de la 3fopladad Espacialisia & i
1E|Emite aficia para tunat para inscripcidn on Begistra Poblicos Araa da Farm. de la Dtnpiedad Espaciahsia
15]Constata en Regivtos Publices s inserpcidn Area de Form . de la Propledad Inspector 20 dias
20| Recibe canga de solicitud de adtipeign y adjurta 8l expadiente. Areade Farm. dela Fropiedacl Sacretaria 2dia
21| Registra y aschiva ,!.ren de Farm. de la Progiedad Sacretaria

— — TOTAL| 90das
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- |DECLARACION DE PROPIEDAD POR REGULARIZACION DEL TRACTO SUCESIVO 004-AFP/TUPA

Area de Formatizacidn de la propiedad,

| Tramitar fa declaranida de propiedad por regulanzacion de tracte sucesivo.

N

- Lot Fermuwlanios son de Distrbeoidn Gratuitay se entregan en GIDLY Mod. Atencidn al Piblico
« Pago en electivo en caja de la entidad

3
2 [|Copea simpte BN vigente ded o los soficitantes fodnyuge),
0.5 DD6-2008- WiV 3 [|Cogea certificada del documento que acredite las transfarencias sucesivag,
REGLAMENTO LEY 28887 4 | Copia liceral de gomenio dal inmuebla,
0.5 03-199% MTC . |Plano gerimitrica ¥ ubicacion debidamante aprobada parla autoridad runicigal
FOMA 412007 CMPF § [Presentacién de originales v adjuntar cagin de documentos pue acrediten |a cadena interrumplda de transferancias del

prepietario registrado al propletano actual, de wuno 9 mas de los siguientes documentog
= Daciementas privades o pabiticos en los guea conste la transferencia de poses=in plena a favor del poseadar,
- Begibas de pags de servicias pablicos girados aa orden del poseedor el lote,
- Contratos de prestamaos con el fin de finangiar dervickos basicos dal lata.
- Contratos de construccidn o amepliacidn del lote,
- Construccitn de ramodelacidn de vivienda o comprobantes de adgudsician de materiales

- Cualguier otra pruebd que acredite de manera felaciente 13 posesidn

7 | Pubiicacidn de notificacion de tramite an diario "el peruano” y uno de circulacidn regionat,

E |Recibo de pago de deracho tramitacion,

T ——

Aroade Form, de la Propledad

Secretania

1] Ovienta sobre requisitos v entrega formatos correspondientes

2|Emne commprobane de pago por cerecho de tramite, Tesaseria Cajero

ARecibe expadients; ¢ &1 conforme registra y deriva, sino, da plazo de 48 horas para regularizar Secretaria General Técnlcn Tramite Documentasio

AlRecibe, regutea y prepara despacho, Aren de Form. de la Fropledad Secretaria

5‘[1-3{“ expediente y ordens acciones Area de Form., de la Progiedad Espaciabsta

ﬁlcammal.adam coninfermacidn ce archiea, Area de Farm, de la Propiedad Secretaria 90 s
?Ihmm; e snhasin, Area de Form. dala Propiedad Especialista

alﬂe::ﬂe. 1egistra y prepara despache, Giou Secretaria

gltim y 1els resoluciin, Gloy Gerente
m]!ﬂ.he redolucidn, aajunta y ordena eapedients Area de Form, de la Propiedad Especialisia
[llfn’tl’l'ﬂ resolucian v arching expedisate. i Area de Form. ce la Propiedad Secretaria

e TOTAL| 90 dias
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UNIDAD DRGANICA | AREA DE FORMALIZACION DE LA PRORIEDAD DH-AFRITUPA
TESORERLA, SECRETARIA GENERAL FOAMALIZACION DE LA FROPIEDAD GIDU
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= CERTIFICADO DE POSESION 005-AFP/TUPA

Area de Formalizacion dzla propiedad,

Otprgar certificado de posesion.
- Los Formularios son de Distribucetn Gratuita y e entregan en GIDUS Mad, Atencidn 2l Publico
- Pago en efectivo en caja de 13 entidad

1| Oriente sobie reqmm;verltrermms espnndlentes Areade Form, de la Propiadad Secretana
2| ermite tomptobante de pags por dedecha de Lramite. Tesoreria Cajero 1dia
i|Recibe expedionte; 3i o5 conforme registra v deriva, sing, da plaro de 48 horas para regularizar Secrelaria Gengral Técnica Trimite Docurmentario
4|Recibe, regsira y prepara cespacha Areade Form. de la Propisdad Secretaria
|evatia expediente y ardera acciones Areade Form, de la Propiadad Especialista 3 diay
Bl Constata linderos con informacidn de archivo, Area de Form, de la Propiedad Secrataiia
TlOrdenainspaccitn. Area de Form, de la Propiedad Expecialisia Tl
glltmun inypedcidn y emite informe. Area de Form, de la Propiedad Inspectar
?IE!a:mu certificado de posesion, Area de Form. de |z Prapledad Inspectar
mIFunu certificado Area de Farm. de la Progiedad Espaciaista 3 dias
ulEme;a?a-d\m,. Area de Form. de la Propiedad Secratara
TOTAL & dias
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PROCEDIMEENTD CERTIFICADD DE FOSESIDN COO8GE0
UNIDAD ORGANICA - AREA DE FORMALIZACION DE L& PADFIECAD QoL-AFRTUPA
TESCRERIA SECAETARIA GEMERAL FORMALIZACION OE LA PROPIEDAD
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|DOTORGAMIENTO DE TITULOD ¥/O ESCRITURA PUBLICA

Erea de Formalizacidn de la progiedad.
Otorgar ttulo wio ercritura publlica

Los Formulanos son de Distribuckdn Grateta v se entregan en GIOWUS Mod. Atencidn 2l Bdliico
- Bagp en efectivo &n caja de 13 er.tldid

006-AFP/TUPA

e auIsITos
= ANSTOS" I

1] Una soficitud e FAF., con caracter de declaracdn jurada,

Partida fedateada de matrimonie o partida de naclmlento en casa de ser conviviente.

I
1
3 [Partida de nacimienta de hijos menores.
4 |Certificade domiciiaria,
5, |Copia cerificada de dacumentos de identidad,
G [Recibs de pago de derecho da tramtacion,
P T e e e
1|Crienta sctre regustos v eotraga formetos correspondientes. Area de Foren, de la Propledag Secretana
2|Emite comzrobanie d2 pago por derecha de tramite, Tesareris Cajera 1da
3|aecte expediente; i esconforme registia y derva, sind, daplazo de 48 horas pararegularizar. Secretaria Generat Técnaco Tramite Documentanio
4| Recibe, regutra v prepara despacho, Area da form. de la Propiadad Secrataria
5|E1.*1'1h axpediente ¥ ordena acciDnes Area da Form. de l2 Propiadad Espaniahista
&lConstata inderos con informacidn da archiva Area de Forme de |2 Progeedad Sacretaria g
7|Crdenainspeccan inmiediata, Area de Farm. de la Propiedad Especialista
#|Realiza inspeccion y 2mite nforme. Area de Form, dela Propiedad Inspecter
3|2ecibe infoamacsin y deriva can carta, Area de Form, de ta Propledad Secretaria
10 Recibe, regitta y prépara despacho, Secrataria General Secretana
11| Realiza constatacion de oposicianes a publicaciones en diarics oficlales, Secrataria General Gerente T dkas
11|Coniesta Con carta Secretacdia Generad Gerente
13| Recibe, ragistra y prepara despacho. Area de Form. de la Progsedad Secretaria :
14]% la constatasidn es positivo, se procede a proyectar resalucion con visto, sino se le hace conorer al interesado con carta, Area de Form dela Propledad Expesialista o
15| Recibe, registra y prepara despacho, etfwli] Lecretana ol
16| Fioma i sella rasoluckin, GiDU Gerante
17|Becibe expediente con resolucion y emite titulo da progeedad Area de Form, de la Fropledad Espacialista
18lEmite oficio para sunat para inscripodn en Registio Piblicos Area de Form, de la Prapiedad Espacialista i
19 |Consiata en Regstros Polllcas la sl poitn Areade Form, de |2 Progladad Ingpactor T dlas
a0|Recibe cargo de solotud de inseripoida y adjunita al expediente, Areade Form. de la Progoadad Secretaria i
2||Rzg1m v archiva, Arga de Form. de la Prepedad Secretariy
TOTAL 30 dias




PROCECIMIENTD. 1 OTRGAMIENTO DE TITULO Y/ ESCRITURA PUBLICA CODNGD
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DUPLICADD DE TITULD DE PROPIEDAD

Area de Formadizacion de fa propledad,

007-AFP/TUPA

Cprgar duplicado de tiulo de propiedad por perdida, rab, etc

- Pegn &n efectvo en cafs de la entidad

- Los Formularios son de Distribucion Gratuita v se entregan en GIDUY Mod. Atencion al Publco

101) Una Sadicitud- Formata FAP. con caracter de declaracion prada

Copis legalizada danuncia policial por roto de thelo, o titulo de progiedad detenarada o declaracion jurada por perdida,

Recibo de pago de derecho de tramatacidn,

1{wients sodde reguititos y entrega formetos cormespondlentes. Area de Form, de fa Progiedasd Secretana
2} Emite comprobante de page por derécho de tramite. Tesarerla Lajera 1da
3| Recie expediente; si es conforme registira y deriva, sing, da plazo de 48 horas para regularizar. Sagretaria General Técnico Trémite Documentaria
-t]leci:-e,mgastﬂymp.ata despacho, Arpade Form. de la Propiedad Sacretaria
5 |Anatics expediente. Area de Form. de la Propiedad Especiafista 4 dias
bIErﬁilc dusplicade de titulo de propiedad Areade Farm de la Propiedad Especialista
IIEWEEI!‘JM"INI Area de Foem. de la Propiedad Secretaria

TOTAL) 5 diay




FROCECIMIENTD  : DUPLICADO DE TITULC GE PROFEDAD CODIGE

UNIDAD DAGANICA : ARES DE FORMALIZACION DE Lt PAOPIEDAT DAT-AFRTURA
TESORERIA SECRETARIA GENERAL FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD
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- ADIUDICACION DE LOTES EN ESTADO DE ABANDONO CON ACTOS POSESORIOS DO8-AFP/TUPA

drea de Formalizacidn de fa propiedad.

Apudicar lotes en estade de anandono Con actos POSESONDS,
Los Formadanios son o8 Distrituckin Gratults v se entregan en GIDUY Mod, Atencidn al Poblice
= Paga on efective en caja de |z entidad

ficitud- Formats FAP. con cardcter de declaracid
LEY NE 27072 7 [Copla simple D81 vigente del o los solicitantes

3

4

muraca

Resolucion revession de fote, ctorgado por la rmunicipalidad provineial

Hectoo pago derecho tramitacidn,

b mgrasfnbre redusitos v entraga formalos cormespondientes Area de Form. de la Prapiecad Secretania
2J£nﬁ'ne comprobanie de paga pod derecho de tramite. Tesoreria Cajern 1 dia
jlll.n.-tibe eapedients; 3i et conforme tegisina y deriva, 4ing, da plazo de 48 horas para regularzar Lecratana Henaral Técnico Trémite Documentaria
1]H¢u'b:,rcﬁmivnnrmln despacho, Arsade Form. e la Propiedad Secretana
tiAnalize enpediente y ordena nspeccidn Arga de Form. e |a Propledad Especialsta T
GRealiza la inspeccidn Area de Form. o 8 Propiedad Inspecton
?IEa'mI.e informe nara alcaldia Area de Form, de la Fropiedad Especiafiita
8|Recibie, registra v prepara despache. Alcaldia Secretaria
§|Toma conodmisnlo y somete & wesidn de concejo alcaldia Alcalde 3 dias
10| DeEbera y toms decisidn. Sesion de Concejo integraries
llIBllmrl atuerdo v ordenanza muenicipal respectiva y deriva para firma. Secretaria General Gerente
ullleme. registra y prepara despacho. Alcaldia Secretana
|.a|rirnu\- sells aousrdo y ordenanta correipondiente, Al¢atdia Alcalde 17 dbins
14| Adpanta ardenanta y acueido de concejs y slabora carta, Alcaldia Sacretaria
1% | Firma y sella carta v dervva, Alcaidia Alcalda
16| Recibe , reglstra v prepara para entrega. Arga de Form. de la Propladad Secretaiia 5idta
17|Entrega v archiva expediente. Area de Form. de la Propiedad Secretaria
TOTAL &0 dias
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Caneajn
Munricidal
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J{ADIUDICACION DE LOTES DE TERRENO 5IN ACTOS POSESORIOS

Area de Formalizacion de fa propiedad.

009-AFP/TUPA

Adjudicar lozes gn estado de abandono con actos podesano.

1. Lot Formulasias son de Distribucidn Gratuitay se entregan en GIDLY Med. Atancion al Pdblico
{ - Pago en efectivo en caja de b entidad

LEY M= 27444

EY M= 27972 Partids de matrimonio ¢ nadimiento en cass de canvivianta

N2 ZRGET Copla certificada de docurmentos de identidad

Aecibe de cancelacion da tarreno x ml segdn arancel conata

i
1
3
O 41-2007 TMPF 4 |Certifcado negative de propiedad
5
a

fieclbo de pago da derecho de tramitacidn.

Ared de F|:|. de I Propiedad Sacretana
2|lrr.te comprobants de pago por derecho de tramite Tesgreria Cajero Ldia
3.|net.he expediente; 5 ex conforme registra y deriva, sing, da plaza de 48 horas para regulanzar Secretaria Genaral Técmico Trimite Documentario
qlm-::ﬂ;e,ugi!.tu ¥ prepara despacho, firea de Form dela Propiedad Secrataria
5| Analiza espediente y ordens inspecclén Area de Form. de fa Propiedad Espacialista —
G| Realiza ta inspectitn. Area de Form, de la Propiedad Inspactor
7|Emite informe para alcaldia Arsade Form, de la Propedad Eipeialista
B|Recibe, registra v prepara despacha. Adcaldia Secretaria
G| Toma conocimiento y somete a sesidn de conteja alealdia Alpaide 30 dias
m'neﬂ:heuyma e, Sesion de Concéfo Integrantes
ulihb-nra atuerda y srdenanza menecipal respectiva y deriva para firma, Secratang Generasd Gerente
:IIktm.rc;inrirFlmnu dejpacho, Alcaidia Secretaria
13|Firma v solla acuerda v ordenanta correipandiente, Alcaldia Algaide 17 diay
14| Adjunta sadenanza y acuerdo de concepo y elabora caita Alealdia Secretarik
15| Firma y 551 canta y driva, Alcaldia Alcalde
1G{Recibe , regitra y prepara para entiega. Area de Forny, de la Propeedad Secretaria o
17| Entrega ¥ archiva expediente Area de Form. de la Propledad Secrelania
TOTAL 60 dias
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torgar resolucion de libre disponibibdad
- Los Formulariss son e Distribucién Gratuta y s& entregan en GIOUY Mod, Atencidn al Pablice
| - Pago en efectivo en cajga ce la entidad

(01} Unia Solcitud- Formato E.A P, con caracter de declaracian jurada

LEY N2 7444 1
LEY N2 37972 3 |Copa certificada de documentos $é idertidad
3 |Copiategaiizada de escritura pobiica,
4 |Recibo de paga de derecho de ramtacion
1| Crienta sobire reguisitos y-eras correspondientes Area de Form. de la Pregiedad Secrétaria
2|Emie comarobante de pago por deracho de tramite, Tesoreria Lajera 1 dia
3l8ecine expediente; i e confarme registra v dariva, sino, da plazs de 48 horas para regatarizar, Secretarla General Técnico Tramite Documentanc
4| Becte, regatea y prepara despacha. Area de Form, de 1a Fropiadad Sacretaria
SiAnatra expediente Area de Form, de la Propledad Especialista
6| Reaksa la impectitn, Area de Form, de la Praghedad Especialista I gias
?l&nteqm tecnica legal. Area de Form, de la Propiedad Especialista
8|Provecta resolucign v deriva. Areade Farm de la Propiedad Especiatista
9|Wecrbe, registra y pregara deipacho, Giou Secretaria —
mlfma\rsdlamm. Glou Gerente
11|Entrega 2l interesado para su registro en SUNARP Area de Form, de |a Progsedad Secretaria Y i
12|Entrega v archiva expediente. Area de Farm. de la Propledas Secretana
TOTAL 7 dias
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